ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA GRANDE FLORIANOPOLIS
* GRANFPOLIS *

REQUISICAO PARA CONTRATACAO/AQUISICAO

Objeto: Contratagdo de Pessoa Juridica para prestagdo de servigos técnicos de Comunicagdo e
Marketing voltados a Assessoria de Comunicagdo Social da Associagdo dos Municipios da
Regido da Grande Florianépolis - GRANFPOLIS.

Previsdo Legal:
Resolugdo 04/2023 de 25 de agosto de 2023.

Justificativa:

A comunicagdo institucional é a 4rea responsavel pela criagdo e fortalecimento da identidade e
imagem de uma organizag@o por meio de agdes que promovam o didlogo e a interagdo com seus
publicos (stakeholders), sejam eles internos (colaboradores e funciondrios) ou externos
(clientes, parceiros, imprensa e sociedade em geral).

Por meio desta comunicagdo a GRANFPOLIS tem dado visibilidade as suas politicas e
praticas de trabalho e seus objetivos enquanto institui¢do de assessoramento e capacitagdo dos
gestores municipais. No entanto, a globalizagdo das relagdes, potencializada pelas novas
tecnologias, tém provocado uma mudanga importante na interagdo com o publico de interesse e
a sociedade.

A GRANFPOLIS tem ampliado os meios para viabilizar a modernizagdo das
administragdes publicas locais, como rege seu estatuto. No entanto, a comunicagdo da
instituigdo necessita ampliar-se e acompanhar esta evolugdo e, além de alinhar a divulgagéo dos
servicos prestados nesta nova realidade, deve oferecer ferramentas para, também, oportunizar
aos municipios, principalmente os de pequeno porte, maior visibilidade das agdes
administrativas mais impactantes, bem como da histdria, eventos e potenciais como, por
exemplo, o turistico.

Florianodpolis, 04 de setembro de 2024.

MARIS ALMEIDA
Assistente Administrativo

Aprovo o Presente e determino a abertura do processo de contratag@o.

Florianépolis, 0/ 0927

Diretor Administrativo e Financeiro

Sede: Rua Candido Ramos, 250 — Capoeiras — Florianépolis/SC — 88.090-800 — Fone (48) 3224-3668 - E-Mail: granfpolis@granfpolis.org.br




ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA GRANDE FLORIANOPOLIS
~ GRANFPOLIS *

PROCESSO DE CONTRATAGAO/AQUISIGAO 066/2024

TERMO DE ABERTURA

O Diretor Administrativo e Financeiro da Associagdo dos Municipios da Grande Floriandpolis -
GRANFPOLIS, no uso de suas atribui¢des estatutarias, tendo em vista a Resolugdo 04/2023 de
25 de agosto de 2023.

RESOLVE:

O Processo de Contratagdo/Aquisicdo n° 066/2024, cujo escopo tem como objeto da Contratagido
de Pessoa Juridica para prestag@o de servigos técnicos de Comunicagdo e Marketing voltados a
Assessoria de Comunicagdo Social da Associagdo dos Municipios da Regido da Grande
Florian6polis - GRANFPOLIS.

Floriandpolis, 04 de setembro de 2024.

LBER RASIL
Diretor Administrativo e Financeiro

Sede: Rua Candido Ramos, 250 — Capoeiras — Floriandpolis/SC — 88.090-800 — Fone (48) 3224-3668 - E-Mail: granfpolis@granfpolis.org.br




ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA GRANDE FLORIANOPOLIS

" GRANFPOLIS *

TERMO DE REFERENCIA

1- Objeto

Contratagdo de Pessoa Juridica para prestagdo de servigos técnicos de Comunica¢do e Marketing
voltados a Assessoria de Comunicagdo Social da Associagdo dos Municipios da Regido da Grande
Florianopolis - GRANFPOLIS.

2- Justificativa

A comunicag@o institucional € a 4rea responsavel pela criagdo e fortalecimento da identidade
e imagem de uma organizag¢do por meio de a¢des que promovam o didlogo e a interagdo com seus
publicos (stakeholders), sejam eles internos (colaboradores e funcionarios) ou externos (clientes,
parceiros, imprensa e sociedade em geral).

Por meio desta comunicagdo a GRANFPOLIS tem dado visibilidade as suas politicas e praticas
de trabalho e seus objetivos enquanto instituigdo de assessoramento e capacitagdo dos gestores
municipais. No entanto, a globaliza¢do das relagdes, potencializada pelas novas tecnologias, tém
provocado uma mudanga importante na interagdo com o piblico de interesse e a sociedade.

A GRANFPOLIS tem ampliado os meios para viabilizar a modernizagio das administragdes
publicas locais, como rege seu estatuto. No entanto, a comunicagéo da institui¢io necessita ampliar-
se e acompanhar esta evolugdo e, além de alinhar a divulgagdo dos servigos prestados nesta nova
realidade, deve oferecer ferramentas para, também, oportunizar aos municipios, principalmente os
de pequeno porte, maior visibilidade das agdes administrativas mais impactantes, bem como da
histéria, eventos e potenciais como, por exemplo, o turistico.

3- Atividades de Assessoria de Comunicag¢iio Social da Associacdo dos Municipios da
Regido da Grande Florianépolis - GRANFPOLIS.

As principais atividades previstas relacionadas a Assessoria de Comunicagdo prestadas pela
Associagdo dos Municipios da Regifio da Grande Florianépolis - GRANFPOLIS, e que deveréo ser
executadas pela contratada, tém por objetivo a divulgagio das ac¢des desenvolvidas pela
GRANFPOLIS (Conselho Executivo; Assessorias Técnicas, Colegiados, Nicleos e Consorcios),
destacar a histéria, potencialidades e gestdes dos Municipios associados e consistem em:

3.1 - Produgiio e Capta¢do de Videos Institucionais
a. Desenvolvimento de roteiros para videos institucionais.
b. Captagdo de imagens.

¢. Edigdo e finalizagdo de videos institucionais para diversos canais de comunicag¢do da instituigdo
e/ou outros.
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ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA GRANDE FLORIANOPOLIS

" GRANFPOLIS *

3.2 - Coberturas Especiais nos Municipios
a. Realizagdo de coberturas jornalisticas e eventos especiais nos municipios.

b. Produgdo de videos que destaquem eventos, inauguragdes, projetos € outras iniciativas
municipais.

c.  Entrevistas com gestores municipais e autoridades locais.

3.3 - Programas Especiais (Entrevistas/Podcast)
a. Criagdo e produgdo de programas especiais sobre temas relevantes para a regido.
b. Captagdo de imagens e entrevistas para compor estes programas.

c.  Edigdo e pds-produgdo para distribui¢do em plataformas digitais e midias, entre outras.

3.4 - Produgio de contetido especifico para Redes Sociais

a.  AtualizagGes e publicagSes diarias nas Redes Sociais da GRANFPOLIS (YouTube, Instagram,
Facebook, Linkedin, TikTok) com vistas a manuten¢do da frequéncia necessaria para criagdo da
interatividade entre seguidores e a instituigfo;

b.  Criagdo e compartilhamento de postagens para divulgagdo de agdes e eventos dos Municipios
associados;

¢. Elaboragdo de projeto para impulsionamento e mensuragéo de resultados.

3.5 - Manutencio Sites Granfpolis e Hotsites (CIM/CIS)

a. AtualizagGes de contetido do enderego da instituigio na Web.
b.  Criagdo de artes para sinaliza¢do dos conteudos.

3.6 - Disponibiliza¢do de Contratado(a)

a.  Alocagdo de um profissional da empresa para atividades de producdo, captago e edigdo de
videos.

b.  Cobertura de eventos especiais nos municipios.

3.7 - Treinamentos

a.  Treinamentos para as Assessorias Técnicas e Consultorias da institui¢do conforme interesse na
produgdo de contetido para orientagdes e/ou capacitagdes dos gestores municipais por meio de video.

)
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ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA GRANDE FLORIANOPOLIS

® GRANFPOLIS *

b. Atendimento as necessidades na drea da Comunicagéo e Oratdria conforme demanda interna e
de interesse dos Municipios associados.

3.8 - Assessoramento

a.  Assessoria ao Conselho Executivo, Diretoria Executiva ¢ Administrativa e Financeira para
agendamentos, organizagdo de eventos, confecgdo de designers para materiais.

3.9 - Cobertura em eventos

a. Internos promovidos pelas assessorias técnicas/consultorias e eventos de relevancia sediados na
instituigdo.

b. Externos da institui¢do e/ou de interesse da mesma.

3.10- Cerimoniais

a. Atuagdo na elaborag¢do de protocolos e como Mestre de Cerimdnias em eventos da instituigéo.

3.11- Assessoria de Imprensa

a. Atendimento aos veiculos de imprensa regional e estadual e envio de contetido para divulgacéo
das atividades da entidade.

3.12- Colegiado de Comunicagio Regional

a. Estimular e secretariar o Colegiado de Comunica¢do da GRANFPOLIS, formado por secretarios,
diretores e/ou assessores de imprensa ou comunicagdo dos municipios associados.

4 - Habilidades e Competéncias

Para desempenhar as atividades descritas neste Termo de Referéncia, o prestador do servigo devera
ter:

4.1- Conhecimento e competéncia em comunicagio e oratdria;

4.2- Conhecimento e competéncia em redagdo de textos, apresentagdes e roteiros;

4.3- Conhecimento e competéncia na produgdo, captagio e edi¢do de videos;

4.4- Conhecimento e competéncia na criagdo de conteudo para Redes Sociais;

4.5- Conhecimento e competéncia na aplicagdo de metodologia para treinamentos de midia e oratdria;
4.6- Conhecimento e competéncia no planejamento, coordenagio e execucdo de atividades relativas
ao Cerimonial Publico e Ordem Geral Precedéncia;
4.7- Conhecimento sobre o Municipalismo;
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4.8- Disponibilidade para deslocamentos e viagens;

5 - Prazo

Doze (12) meses podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos.

6 - Condicdes de Contratagiao
A documentagdo exigida para habilitagdo juridica e regularidade fiscal, que devera ser apresentada
no momento da assinatura do contrato, consistira em:

a)
b)

c)
d)
e)

2
h)

i)
k)

D

Em caso de empresa individual, registro comercial;

Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte, mediante apresentagdo de certiddo
simplificada expedida pela Junta Comercial ou declaragdo de enquadramento com
validagdo da junta comercial;

Em se tratando de sociedade empresaria, o contrato social devidamente registrado;

No caso de a sociedade ser por agdes, documento de eleigdo dos administradores;

No caso de sociedade civil, a inscri¢do do ato constitutivo acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

Em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, o decreto de
autorizagdo no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obriga¢des em decorréncia de tal investidura;

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Comprovante de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

Comprovante de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situag@o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal, acerca do ndo emprego de menores de idade;

m) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, conforme Lei n° 12.440/2011.

7- Julgamento das Propostas:
Menor pre¢o Global.

8- Forma e Prazo de Pagamento:
Pagamento via deposito ou boleto bancério.

9- Local e forma da Prestagio de Servigos:
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Telefone, e-mail, WhatsApp redes sociais e presencial na Sede da GRANFPOLIS ou dos
Municipios.

10- Prazo de Inicio:
Imediata ap6s a emisséo da autorizagéo de fornecimento.

11- Da Obrigacao das Partes

11.1 Do Contratado
a- Prestar os servigos elencados neste Termo de Referéncia.

11.2- Da GRANFPOLIS
a- Proceder o pagamento dos servigos no prazo estabelecido;
b- Disponibilizar transporte para realizagdo de servigos externos;
c- Ressarcir despesas com alimentag@o e/ou transporte com a devida comprovagao;
c- Fiscalizar e acompanhar a execugéo do contrato.

12 - Das Propostas
a) Os orgamentos poderdo ser entregues pessoalmente ou por e-mail.
b) Néo serdo admitidas propostas parciais ou com itens faltantes.

13- Da Confirmacio para entrega dos Produtos, Bens ou Servigos:
Seré confirmada mediante assinatura do contrato e encaminhamento da autorizagio de fornecimento.

Floriandpolis, 04 de setembro de 2024.

RASIL
Diretor Administrativo e Financeiro
e
()
MARIS ALMEIDA

Assistente Administrativa

Sede: Rua Candido Ramos, 250 — Capoeiras — Florianépolis/SC — 88.090-800 — Fone (48) 3224-3668 - E-Mail: granfpolis@granfpolis.org.br




CAIBIISIUIUWIPY JJUISISSY

VAIdNTV FLASTIVIA

$T0Z 9P 01quidas 3p 6 ‘stjodouerioly

°sqQO
00°000°07 00°000°81 00000°C1 TVIOL

"0X9UR BIOUQIDJOI Op

OULI?} SULIOJU0J ‘sopeldosse sordiorunyy sop $2031s93 o sopepijerousjod

BLIOISIY B TBOE)SOP ‘(SOIIQSUOD) 3 SOS[ONN ‘SOPRISI[0)) ‘Seorusg ],

SBLIOSSASSY “0ANNOIXY 0Y[asuo)) SITOJANVYD e[od SepIA[oAussap

sagde sep ogde3[nAIp e 0A1a[qo Jod wig) “epejenuod efod

SEPEINIIXS 195 OBI2ASP anb 3 ‘SITOJANVYD — sijodouerio]] spuein)

ep 0BI30Y ep sordorunyy sop ogderossy ejad sepejsord ogdesrunwio))

Op BLIOSSISSY g sepeuoIde[al seysiadxd sopepiane sredound sy

'STTOdANVYD - stjodouerio] ] spueln) ep ogiSay ep sordjoruny

00°000°0¢ 00°000°0 |00°000°81 00°000°8I | 00°000°ZT 00°000°C1 I AN SOp 03BI00SSY Ep [BI00S 0B3RIIUNWOY) 9P BLIOSSISSY op SapepiAny|1

JOL J0JBA | J1up) I0[BA JO], I0[EA| JU() JOJBA JO] J0JEA jun JofeA jpiuen)| apepiun (2103 1, oedeony1dadsy) ogdLIsaq/oedednyadsy wagy
4qruiod’ooyeA@elisineud[ayeldn| 1602-€966-6 (8+) VAIHIA VNATIH VIDNT 0¥-1000/SYLTHy'9TNOD WH VIIOLTNSNOD WADVIAIL BP VSVD )
W0 [leWZ®S012090Ud50 0]92Ie W ¥¥90-7£+8-6 (8+) JAINY OTHOAVIN SOIDQOAN 4a NVAING -0sd| €
wod’jlewd@uioleusjayeliew LL19-611676 (8%) SANONINAH VNITIH VIIVIA 9C-1000/¥E1 0¥ L1 VIIOLTNSNOD HIN \4

TIVIN-H ANOAATAL OLVINOD fdND SHIOAIDANIOA

SOAVIYO STIOTVA Ad VHTINVId

61-T000/€£8°9¥8°SL - [dND
SITOdANVYD - SITOdONVIYO14 IANVYHD YA OYIDIY VA SOId)IINNIN SOA OYIVIDOSSY




ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS
DA REGIAO DA CGRANDE ELORIANOPOLIS
" GRANEPOLIS *

PROCESSO DE CONTRATACAO 066/2024

TERMO DE HOMOLOGACAO

Homologo o processo de contratagdo 066/2024, cujo objeto € a contratagio de Pessoa Juridica
para prestagdo de servigos técnicos de Comunica¢do e Marketing voltados a Assessoria de
Comunicagdo Social da Associagdo dos Municipios da Regido da Grande Florian6polis —
GRANFPOLIS, e que tem como vencedora a empresa, MH CONSULTORIA, CNPJ n°

17.440.134/0001-26, ficando autorizada a emissdo de autorizagdo de fornecimento.

Floriandpolis, 09 de setembro de 2024.

O BRASIL
Diretor Administrativo e Financeiro

Sede: Rua Céndido Ramos, 250 — Capoeiras — Florianopolis/SC — 88.090-800 — Fone (48) 3224-3668 - E-Mail: granfpolis@granfpolis.org.br




¢y

oJ10uRUl] J OARRISIUIWPY 103211 BAJRIJSIUIWPY 9JUIJSISSY
TISVId OLYAdTID VAIdANTY TIVIA

$T0T 9P 01quIdpds 3p ¢ ‘stjodoueriofy

"OX3NE BIOUQIQJAI 9p @Id) SULIOJUOI ‘SOPBIOOSSE sordiorunjyy

SOP $301593 o sopep[eoud}od “GIISIY B JeorISOp “(SOIDIQSUO) O SOI[ONN]
‘SOPeI3R[0)) ‘SBOIUdY|, SBLIOSFASSY S0AINOSXE OY[asu0)) SITOANVID
e[od SePIAJOAUSSIP SR038/SEp 0BIESINAID € 0AR(qO J0d WY) “epeienuod
e[od sepenoaxa 10s 0g1oARP anb 9 ‘SITOLAINVYD — sijodouerio]| apuein
= ep OBI3Y ep sordjopin}y sop ogderdossy ejod sepesaid ogdeorunuo))
- 9p BLIOSSAsSY © seReuoroe[al seysiaaid sapepiane siediound sy
‘SI'TOdANVYD - S1[OOUBLIO[] SpuBID) Bp OBISSY ep sordoruny
SOp 0B3LIo0ESY B [B100S QRIBOIUNWOL) Op BLIOSSISSY 9P SOPEPIANY

00°000°CI 00°000°Z1

dgjup) 1ofe, ) 0BSLI9Saq/QEIED
x ;030109
Hea1i(s]g) e1ougdy :ooueg :oysodo(g
:0)uowegeq Ap vuLIO
wod [rewd@uIofeus[oyeLrew  jrew-g LL19-611676 (8%) :PUOJS[OL VAITYdd SINONINTGH VNATIH VIIVIA {uidlivel
9T 1000/vET 0VY LT *AdD/[dND
VIIOLTNSNOD HI  -10p3d3uiog
SI'TOdANV YD Bp [BI00S 083ed1unwio)) 3p BLIOSSISSY P SOPEPIANY :03[q0
¥207/990 o 0553001q
¥202/990 oN OgdezLony

6T-T000/€L8°9¥8°SL - [dAND
SIT0d4NVYD - SITOdONVINOT4 IANVYD VA OYI93Y VA SOIdPINNIN SOA OYIVIDOSSY




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

HUMERG DENSARIGAC COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAOQ | DATADE ABERTURA
v § - 16/01/2013
MATRIZ  0001-26 CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
MARIA HELENA HENRIQUES PEREIRA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
MH CONSULTORIA ME

CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

58.12-3-01 - Edigao de jornais diarios

73.12-2-00 - Agenciamento de espagos para publicidade, exceto em veiculos de comunicagio
73.19-0-99 - Outras atividades de publicidade nédo especificadas anteriormente

82.30-0-01 - Servigos de organizagao de feiras, congressos, exposigoes e festas

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R DA CONCORDIA 76 APT 401

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
88.075-544 BALNEARIO FLORIANOPOLIS sC
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

MARIAHELENAJORN@GMAIL.COM (48) 3207-7785

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fededekk

SITUACAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 16/01/2013

MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Fdedkkekk Fededddedekk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
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