
 

 
Elaborando o PPA 2018 - 2021 

 
Este manual tem como objetivo auxiliar na elaboração do PPA 2018 - 2021 

e cópia para a LDO 
 

 
1.  Atualizar o sistema Planejamento 2/LOA 6 

 
● Acesse a página de downloads da Betha para atualiza o sistema:           

http://download.betha.com.br/ 
● O sistema Planejamento deve estar na versão 2017 atualização 012 ou superior. 
 
 

2.  Módulo Parametrização: 
2.1. Criar o exercício 2018 para todas as entidades em: ​Controle >> Entidades             
clicar em [...] do exercício >> será exibido os dados de 2017 então clique em               
gravar >> será apresentado o exercício 2018, complete os outros campos           
conforme as informações abaixo e clique em gravar: 

 
- Exercício: 2018 
- Plano de contas: mesmo utilizado no ano de 2017 
- Config. Organograma: Se ​não houve alteração de organograma para o          

exercício de 2018, poderá ser utilizado o mesmo do exercício de 2017,            
porém, se houve alterações, deverá ser cadastrado um novo         
organograma em: Módulo Parametrização >> Configurações      
>>Configuração de Organogramas. 

- Mês contábil = 1 
- Funcional program.= 42 Portaria da Funcional STN 

 
 

 
 

 
 

 

http://download.betha.com.br/


 

 
 
 
 
 

 



 

 
2.2.  Importando os dados iniciais: Módulo Parametrização >> Atualizar dados para 
importação de dados iniciais >> executar: 

 

 
 

● Se retornar a mensagem: ​Sem dados para atualizar: 

 
Acesse: Módulo Parametrização >> Processos >> Importação dos dados 

iniciais e realize a mesma seleção do passo anterior. 

 



 

2.3. Copiar os dados do exercício anterior, acesse: Módulo Parametrização >> 
Utilitários >>   Copiar Dados do Exercício Anterior e marque: ​Parâmetros, 
Fontes de Recurso, Tipos de deduções de receitas e desdobramento de 
elemento. 

OBS: se durante a cópia dos dados anteriores apresentar a mensagem abaixo, basta 
desmarcar a opção ​desmembramento das rubricas​: 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

3. Módulo PPA: 
3.1. Para criar o PPA acesse: Controle >> Módulos >> PPA >> Controle >> 

Entidades >> clique [...] do PPA 
 

 
 

3.2. Para criar o ato do PPA acesse: Módulo PPA >> Arquivos >> Legislação 
>> Atos 

 

 
OBS: Os campos sublinhados são obrigatórios conforme layout do e-sfinge. 

 
 

 



 

3.3. Para vincular o ato criado no item 3.2 ao PPA criado no item 3.1 acesse: 
Controle >> Módulos >> PPA >> Controle >> Entidades >> clique [...] do 
PPA, no campo ​ato regul.​ clique em F2 e selecione o ato cadastrado 
anteriormente. 

 
OBS: clicar no campo ​Ato regul. ​e dar F3 abre o cadastro de atos. 

 
3.4. Copiar dados do PPA 2014 - 2017: Módulo PPA >> Utilitários >> Copiar 

PPA >> Selecione o PPA que deseja importar ao novo Planejamento e 
clique em [copiar]: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

3.5. Para cadastrar a Programação das Receitas acesse: Módulo PPA >> 
Planejamento >> Programação das Receitas: 

 

 
 
 

 
 

 



 

 
3.6. Conferir as despesas importadas do PPA anterior, acesse: Módulo PPA 

>> Planejamento >> Programação das Despesas:  
 

3.7. Para aprovar o PPA acesse: Módulo PPA >> Controle >> Entidades >> 
Clique em [...] do PPA > e preencha a data de envio, retorno e 
aprovação. 

 
OBS: lembrando que a data de retorno deve ser maior ou igual a data de aprovação. 

 
 
 
 
 

 



 

4.  Módulo LDO: 
 

4.1. Para criar a LDO acesse: Controle >> Entidades >> Para o exercício 
2018 e o PPA 2018 - 2021 clique em [...] da LDO e cadastre a mesma 
para o exercício 2018 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

4.2. Para copiar os dados do PPA para LDO acesse: Utilitários >> Copiar 
dados do PPA: 

 
 

 
 
 
 

 

 


