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i CAPITULO 1
INTRODUCAO: Resumo das Exigéncias
e-Sfinge a partir 2017

Apos este capitulo vocé estara apto a:

» Identificar de forma resumida as exigéncias do e-Sfinge a partir 2017.




1. INTRODUCAO

Para o0 exercicio 2017 o envio dos Atos de Pessoal sera exclusivo por WebService, a alteracédo
tem grande impacto, ja que contempla a inclusdo de informagdes novas e obrigatorias para arquivos
que até o exercicio 2016 tinham envio pelo Desktop, e a exigéncia de novos arquivos referente a
dados de Pessoal.

Esta informac&o esta destacada no Leiaute e-Sfinge Desktop divulgado no site do Tribunal no
link abaixo:

http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/Leiautes_EsfingeDesktop2017EsferaMunicipal_Consorc

ios_Empresas_Associacoes_Versao_13.00.pdf

Exercicio de 2017

Versdo 13.00

® Retirados os madulos de planejamento e atos de pessoal — sera enviado exclusivamente por
WebService.

No Leiaute do e-Sfinge WebService ha alguns esclarecimentos sobre as alteracoes:
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/L eiautesEsfingeWebService2017 EsferaMunicipal Cons

orcios Empresas Associacoes Versao 3.01.pdf

Assuntos eliminados a partir de 2017: - Reenquadramento; - Situacdo do Servidor na Folha de
pagamento: substituido pelos arquivos Dados Funcionais do Agente Publico, Inativo e Pensionista.
Novos assuntos: - Dados Funcionais do Agente Publico; - Dados do Vinculo do Inativo; - Dados
do Vinculo do Pensionista; - Terceirizagao de Servi¢cos com Disponibilizacdo de Mao de Obra




CAPITULO 2
CONCURSO PUBLICO E PROCESSO
SELETIVO

Apos este capitulo vocé estara apto a:
» Conhecer as exigéncias de cadastro de concurso publico e processo seletivo no sistema RH,

exigéncias que ja existiam na forma de envio Desktop.



2. CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO

Arquivos referente ao cadastro de concurso e processo seletivo sdo:
Concurso.xml

Especialidade.xml

ResultadoConcurso.xml

DesistenciaPosse.xml

Para estes arquivos serd apresentado o leiaute, as tabelas necessarias para atender ao leiaute e

0s requisitos de cadastro no sistema.

Obs.: Ndo ha campos novos em comparagdo com leiaute 2016, somente alterou a forma de envio

para Web Service.

2.1 CONCURSO (concurso.xml)

2.1.1 Leiaute
Descrigio do campo Tipo Tamanho | Observacies
#MNumero do Edital Cardcter l& MNamero do edital de coneurso.
Obrigatério
Tipo de Edital Numérico 2 Obrigatonio - Conforme tabelan® 18
Data da Homologacio do Numérico 8 Drata em que for homologado o resultado final do concurso.
Resultado Obrngatono
Data da Validade do Concurso | Mumérico b Data de validade do concurso.
Obrigatorio
Data Prorrogavel do Concursoe | Numérnico & Data final para prorrogacio do concurso.
Valor Percentual de Vagas MNumérico G Percentual de vagas para portador de deficiéncias.
Portador de Deficiéncia Ohbrigatorio

Tabela 18 — Tipo de Edital de Concurso
01 - Edital de Concurso Publico
02 - Edital de Processo Seletivo



2.2 ESPECIALIDADE (Especialidade.xml)

2.2.1 Leiaute

Descricio do campo Tipo Tamanho | Observacies
#Namero do Edital Caracter 16 Nimero  do edital do concurso. Obrnigatdno
#MNamero da Especialidade Numérico 2 Nimero da especialidade.
Obrigatorio
#Tipo de Quadro Numérico 2 Obrigatorio - Conforme tabelan® 43
#Cadigo Cargo Caracter 16 Codigo do cargo atnbuido pela umdade. Obrigatono
#Data do Inicio da Vigéneia | Numérico 8 Data em que o cargo passou a viger.
do Cargo Obrigatorio
Descrigdo da Especiahidade | Caracter 100 Descricdo da especiahidade.
Obrigatorio
CQuantidade de Vagas Numérico ] Quantidade de vagas oferecidas no concurso.
Oferecidas Obrigatorio
Data da Homologacio MNumérico 8 Data de homologacio da especialidade. Se a homologacéio for feita
global pelo concurso, essa informagio ndo ¢ requerida.
Valor da Previsdo do MNumérico 16 Obrigatorio
Vencimento
Descrigio da Habilitago Caricter 235 Descricdo da habilitagio exigida para a especiahidade.

Tabela 43 — Tipo de Quadro
0 1-Quadro Geral
02-Cyuadro Especifico
03-Cyuadro Especial

2.3 RESULTADO DO CONCURSO (ResultadoConcurso.xml)

2.3.1 Leiaute

Descriciio do campo Tipo Tamanho | Observacies

#Numero do Edital Caracter 16 Numero  do edital do concurso.
Obnigatorio

#MNumero da Especialidade MNumérico 2 Numero da especialidade.
Obnigatorio

#Niumero de Inserigio Numérico 7 Nimero de inserigio do candidato no concurso.
Obrigatorio

#Tipo de Quadro Numérico 2 Obrigatorio - Conforme tabela n® 43

#Codigo do Cargo Caracter 16 Codigo do quadro atribuido pela umidade.
Obnigatorio

#Data de Inicio da Vigéncia | Numérico 8 Data em que 0 cargo passou a vIger.

do Cargo Obnigatorio

MNiamero do CPF Numérico 11 Numero do CPF do aprovado.
Obrigatorio

Mome do Aprovado Caracter 104 Nome do aprovado no concurso.
Obrigatorio

Nimero de Classificagio MNumérico ) Numero de classificagio do aprovado na especialidade.
Obrigatorio

Data da Desabilitagio MNumérico 8 Data em que o participante do concurso for desabilitado por ndo
preencher algum requisito do edital.

Indicativo de Portador Caracter | Indica se o candidato € portador de deficiéncia.

Deficiéncia Obnigatorio

Nota Final do Aprovado MNumérico 8 Deve ser informado no formato 9999999 (Trés mteiros, o ponto
decimal ¢ 4 casas apos o ponto decimal)
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2.4 DESISTENCIA DA POSSE (DesistenciaPosse.xml)

2.4.1 Leiaute

Descricio do campo Tipo Tamanho | Observacies

#MNamero do  Edital Caracter 16 Numero do edital do concurso.
Obrigatorio

#MNamero da Especialidade MNuméricao 2 Numero da especialidade.
Obrigatorio

#MNamero de Inscrigio Numéricao 7 Numero de inscrigio do candidato no concurso.
Obrigatorio

#T1po de Quadro MNumérico 2 Obrigatorio - Conforme tabela n® 43

#Codigo do Cargo Caracter 16 Codigo do cargo atnbuido pela umdade.
Obrigatorio

#Data de Inicio Vigéncia do | Numérico 8 Data em que o cargo passou a viger.

Cargo Obrigatorio

Data de Desisténcia Numérico 8 Data em que o participante desistiu de tomar posse no cargo.
Obrigatorio

2.5 REQUISITOS DE CADASTRO PARA GERACAO DESTES ARQUIVOS:

Os dados destes arquivos sdo provenientes do cadastro de concurso no Mdédulo RH>>
Arquivos>> Concursos Publicos e Processos Seletivos>> Concursos Publicos e Processos
Seletivos. Além disso, deve ser registrado o encerramento do Concurso no Modulo RH>>

Processos>> Encerramento de Concursos.

Obs: No cadastro da pessoa do candidato em Arquivos>> Pessoas>> Pessoas>> aba Pessoas Fisicas
informe CPF e na aba pessoas fisicas 2 informe a deficiéncia, se houver.

Para realizacéo deste cadastro recomendamos:
RH_Informacoes complementares ao Layout de importacao de concursos publicos e processos
seletivos.pdf

RH_Realizando o cadastro de Concursos Publicos e Processos Seletivos.pdf

* Para atender este capitulo é necessario que a entidade disponha de um sistema com o registro do Concurso Publico e
Processo Seletivo e com a integracao destes dados ao TCE.



CAPITULO 3
PLANOS DE CARGOS

Apos este capitulo vocé estara apto a:
» Conhecer as exigéncias de cadastro de cargos e niveis salariais;

Revisar a quantidade de vagas dos cargos.



3 PLANOS DE CARGOS

Arquivos referente ao cadastro de Cargos:

AtualizacaoCargo.xml
QuadroVagas.xml

Para estes arquivos serd apresentado o leiaute, as tabelas necessérias para atender ao leiaute e

0s requisitos de cadastro no sistema.

3.1 ATUALIZACAO DO CARGO (AtualizacaoCargo.xml)

3.1.1 Leiaute

Registra as alteracdes legais da estrutura do quadro de pessoal (Plano de Cargos) e de Funcdes

exercidas por Agentes Publicos que ndo possuem cargos.

Descricio do campo Tipo Tamanho | Ohservacies

#Tipo de Atualizagdo Numérico 2 Obrigatorio - Conforme tabela n® 08

#Tipo do Texto Juridico Numérico 2 Obrigatorio - Conforme tabela n® 47

#MNumero Texto Juridico Caracter 16 Namero do texto juridico que atualizou o plano de cargos.
Obrigatorio

#Tipo de Quadro Numérico 2 Obrigatorio - Conforme tabela n® 43

#Codigo do Cargo ou Fungio Caracter 16 Codigo do cargo ou funcio atribuido pela umdade. Obrigatorio

#Data do Inicio da Vigéncia do | Numérico 8 Data em que o cargo ou fungdo passou a viger.

Cargo ou Fungio Obrigatorio

Nome do Cargo ou Fungio Caracter 100 Nome do cargo ou fungdo. Somente requerido ¢ obrigatorio
quando da cnagio do cargo ou fungio.

Data do Fim da Vigéncia do Numeérico 8 Data em que o cargo deixou de viger. Somente requenido e

Cargo ou Fungio obngatono quando da extingdo do cargo ou fungiio.

Tipo de Cargo ou Fungio Numérico 2 Tipo de cargo ou fungio. Somente requerido e obrigatorio
quando da enagio do cargo ou fungio - Conforme tabela n® 10

Descrigao da Carga Horaria Caracter 20 Ex. Horas semanais, horas mensais, horas didnas. Somente
requerido ¢ obrigatono quando da criagdo e alteragdo legal do
carpo ou fungio

Quantidade da Carga Horana MNumeérico 7 Quantidade numérica conforme a carga hordria descrita.
Somente requendo e obrigatono quando da cniagao e alteragio
legal do carpo ou fungio

Tipo de Cargo para fins de Numérico 2 [dentifica o Tipo de Cargo para fins de

Acumulacio Acumulagio. Somente requendo e obnigatorio quando da
criagdo do cargo ou fungio.
- Conforme Tabela n® 77.

3.1.2 Requisitos de cadastro:

Os dados deste arquivo sdo provenientes do cadastro de Cargos disponivel em Arquivos>>

Cargos e Salarios>> Cargos, onde:

amse - @
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a) Na aba Movimentacdo do cadastro do cargo, deve constar no minimo o Tipo de Atualizacdo: 1

- Criagdo, com a informacdo do Més/ano que a movimentacdo ocorreu, 0 N° do Ato da lei de
criacdo conforme exposto na Figura 02 e as Vagas(+) criadas pela lei. Na Figura 01,

exemplificamos esta tela de cadastro.

[z} Cadastro de Cargos = || = _EE:'
Geraiz  Movimentagio l Salérius] Dadoz adicionaiz | Atibuicies Secretarias] Diériasl Planoz pL]_'J
kMézfano  Tipo atualizagdo MPdoato Medalei Datadalei Dataasvigorar “Wagasz [+ Wac

02/2001 -—-:J||1 - Criagdo Ll 172000 28/02/2001 287022001 1
] 1i 3
Iz J Adicionar I E mizluiir
Gravar | Selecionar | Escluir

Figura 01.
Para a movimentacdo de criacdo ser gerada no arquivo Atualizacaocargo.xml, ha necessidade

do cadastro de Ato, conforme ja destacamos acima, o cadastro do ato esta disponivel em

Arquivos>> Movimentagdo de Pessoal>> Atos. Na Figura 02 exemplificamos este cadastro, sendo

obrigatdrio informar os campos:

R X X <

Tipo( abaixo orientacdes sobre este campo);

Nat. Texto juridico( abaixo orientacfes sobre este campo);
Datas de Criacéo;

Data Vigorar;

Data Publicacéo;

Ementa;

E na aba Fonte de divulgacéo inserir no minimo a fonte de divulgagdo Mural Pablico.

© amse - @
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[:3 Cadastro de Atos |_E'_| = |_2‘3_|

Ato l Fontes de divulgagao 1 Atosz vinculados 1 [Dados adicionais

Codiga: [ 11 |4]4] F]H|

NE do ate: {117/20m

Tipo: | 12 |Lei Complementar

Mat. testo juridica: 1 3 jLei que inztituiu 0 quadro de pezsoal ou alteragbes

Data de criagdo: EﬁMﬁ" D ata vigorar: m Data publicagio: m
N processo TCE: | M2 do didrio oficial: 1——
N® rezolucdo TCE: | Data da resolugio: im
Ernenta:; Dizpoe sobre o Quado Geral de Peszoal do Poder Legislabivo Municipal e

da outras providenciaz.

Arquivo aneso: | |

Responsdvel | |

Grawar Selecionar | Ewcluir

Figura 02.

Observe na Figura 02 do cadastro do Ato, o campo Tipo deve ser Lei conforme previsto na
tabela 47 do TCE. Para atender esta exigéncia acesse o cadastro dos Tipos de Texto Juridico em
Arquivos>> Movimentacdo de Pessoal>> Tipos de Atos, neste cadastro conforme Figura 03 o

campo Nome é a descricao do tipo de ato, a Classificacdo € Lei de criacdo, e o campo Cddigo TCE

é do tipo Lei, na tabela 47 o TCE possibilita utilizar o cédigo 5 ou 11.

[a Cadastro de Tipos de Atos |_|:|__| =] I_§§_|
Cadigo: ERNE | 4| 0| b
Miome: \Lei Complementar
Clazzificagio: J3 -Lei ﬂ

Gerar para TCE: |5 - Sim v]
Céadign TCE: 5

Gravar Selecionar | Excluir ]

Figura 03.
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Tabela 47 — Tipo de Texto Juridico
01 - Decreto
02 - Portaria
03 - Resolucéo
04 - Edital
05 - Lei
06 - Convénio
07 - Medida Provisoria
08 - Contrato
09 — Leil Autorizadora
10 — Estatuto Social
11 — Lei de Criacéo
12 - Outros

Observe na Figura 02 do cadastro do Ato, o campo Nat.TextoJuridico deve ser Lei conforme

previsto na tabela 32 do TCE. Para atender esta exigéncia acesse o Cadastro de Natureza de Texto
Juridico em Arquivos>> Movimentacdo de Pessoal>> Natureza de Texto Juridico, neste cadastro
conforme Figura 04 o campo Descricdo é a descrigdo da natureza e o campo Codigo TCE deve estar
em conformidade com a tabela 32 TCE.

B Cadastro de Maturezas do Texto Juridico | = | = |_EE_
Cadigo: 1 14] 4 P] Hl
Descricio: ]Lei que inztituiv o guadro de pezsoal ou alteragdes
Cédigo para TCE: ] a
Gravar ] Selecionar | Excluir |
Figura 04.

Tabela 32 — Tipo de Natureza de Texto Juridico
01 - PPA ou suas alterag des
02 - LDO ou suas Alteractes
03 - LOA ou suas alteracdes
04 - Lei organica do municipio ou alteragGes
05 - Estatuto do servidor publico ou alteragdes
06 - Codigo tributario municipal ou alteragdes
07 - Lei (ou Normativa para Consorcios) de contratacdo temporarna (ACTs) ou alteragdes
08 - Lei (ou Normativa para Consorcios) que instituiu o quadro de pessoal ou alteragGes
09 - Lei de fixacdo de subsidios dos agentes politicos ou alteragdes
10 - Edital de licitag&o, ato de dispensa ou inexibilidade de licitacdo
11 - Contrato ou aditivo ao contrato
12 - Convénio ou aditivo ao convénio
13 - Edital de concurso publico
14 - Lei - Divida
99 — Qutros

® o amse - @
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Para os cargos extintos por Lei, na aba Movimentacdo do cadastro do cargo deve constar o
Tipo de Atualizacdo de Extingdo, com informacédo do Més/ano que a extingdo ocorreu, bem como o

respectivo Ato, atendendo os requisitos exemplificados no ato de criagéo.

b) As leis de planos de cargos distinguem os cargos por Tipo de Cargo, o TCE também faz esta

distincdo, para atender esta exigéncia o sistema dispde do cadastro de Tipo de Cargo, disponivel em
Arquivos>> Cargos e Salarios>> Tipos de Cargos. Na aba Gerais o campo Codigo TCE e na aba
Dados Adicionais o campo Tipo de Cargo, é necessario que estejam preenchidos conforme a Tabela
10 do TCE, Figura 05.

Tabela 10— Tipo de Cargo
01 - Cargo efetivo
02 - Cargo Comissionado
03 - Emprego Puablico
04 - Contratac¢éo por tempo determinado
09 - Outros

Figura 05.

c) Além do TCE separar os cargos por Tipo de Cargo, também separa por Tipo de Quadro. Na

aba Dados Adicionais do cadastro do cargo deve ser informado a caracteristica Tipo de Quadro

conforme tabela 43, Figura 06. Para inserir esta caracteristica na aba Dados adicionais acesse
Arquivos>> Caracteristicas>> Propriedades Adicionais dos Cargos, informe a Caracteristica 20092,

a Ordem e clique em Gravar.

Tabela 43 — Tipo de Quadro

01-Quadro Geral
02-Quadro Especifico
03-Quadro Especial

Figura 06.

d) Dentre as novas exigéncias do TCE, temos a descricdo da carga horaria e a quantidade da carga
horéria. Estas informacdes sdo geradas pelo cadastro de Nivel Salarial em Arquivos>> Cargos e
Saléarios>> Niveis Salariais, quando vinculado ao cargo. Este vinculo do nivel com o cargo pode ser
consultado no cadastro do cargo na aba Salarios, em caso de necessidade de ajuste cadastral acesse
Processos>> Histdricos>> Cargos>> Informacdes Salariais.

Obs.: Para atender os cadastros deste item recomendamos a apostila FOLHA _NivelSalarial.pdf.

e) Alguns cargos sdo passiveis de acumulacdo, e o TCE exige esta informacdo. Para 0s cargos

vigentes deve informar na aba Dados Adicionais a caracteristica de Tipo de Cargo para fins de

Acumulacéo conforme tabela 77, Figura 07 .
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Para inserir esta caracteristica na aba Dados adicionais acesse Arquivos>> Caracteristicas>>
Caracteristicas> e cadastre conforme Figura 08. E depois acesse Arquivos>> Caracteristicas>>
Propriedades Adicionais dos Cargos> informando o codigo da caracteristica cadastrada, a ordem e

clicando em Gravar conforme Figura 09.

Tabela 77 - Tipo de Cargo para fins de Acumulagao
01 — Professor;
02 — Cargo privativo de profissionais de satide, com profissdo regulamentada;
99 — Nédo se aplica.

Figura 07.
B Cadastro de Caracteristicas E'El@ B i Bt i e |E|‘@@
Caracterishica | |[ensi Caacteristics Ntens |
Cédiga: | 15000 4 I 4 I ) | NI [tem Descricdo
Nome: |Ti|:|o de cargo p fins de Acumy 1 Prafessor

...I 2 Cango privativo de profissionais de satde, com prafissdo regulamentad:
b

i o |6 List
Tipode dady: |- Lita 93M30 se aplica

Wealor padrén: [_
Tamanh [_

Formata: | 1 U] :
Observagho:  Confome Tabela TCE 77 Adicinnar_l Exchur l
(ravar l ﬁeleciunar| Exchr Gravar | §e|e.:iana;| Exclur
Figura 08.
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B Cadastro de Configuragdo das Caracteristicas dos Car... |_|:|_|E_ |_EE_|

Caracteristica: ; 16001 (4] 4 ] 2 I [ 4

M arme: ]Ti|:u:| de cargo p! fing de Acumu

Ordem: 2

Caracteristica Mome Ordem
20064 inculado a zadde B
20032 Tipo de quadro 4
247 Clazzif. para tempo de servico T
2N B4 Mivel Téchico 7
20188 Dedicacdo exclusiva 2
20291 Tipo de contrib. diferenciada 1
20313 Tipo de b agistérnio 5

1| ] [ 3
Gravar Selecionar E wiiuir

Figura 09.

3.2 QUADRO VAGAS (QuadroVagas.xml)
3.2.1 Leiaute

Registra as quantidades de vagas legais da estrutura do quadro de pessoal(Plano de Cargos) e
de Funcdes exercidas por Agentes Publicos que ndo possuem cargos.

Descrigiio do campo Tipo Tamanho Observagoes

#Tipo de Quadro Numérico 2 Dbrigatorio - Conforme tabela n® 43

#Codigo do Cargo Cardcter 16 Codigo do cargo em que o servidor contratado.
Obrigatonio

#Data de Inicio de Vigéneia do | Numérico 8 Data de nicio de vigénecia do cargo.

Cargo Obrigatono

Quantidade de Vagas Ocupadas | Numerico 8§ Obrnigatono para os tipos de cargos:

o Cargo efetivo

¢ Cargo Comissionado

*  Emprego Pablico

+  Contratacio por tempo determinado
Quantidade Fixada em Lei Mumérico 8 Obrigatorio para os tipos de cargos:

+ Cargo efetivo

+ (Cargo Comissionado

+ Emprego Publico

3.2.2 Requisitos de cadastro

Os dados deste arquivo séo provenientes do:
a) Cadastro de Cargos em Arquivos>> Cargos e Salarios>> Cargos;

® o amse - @
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b) Cadastro de Funcionarios em Arquivos>> Funcionarios>> Funcionarios campo Ocupa Vaga.
Obs: Contratos temporarios o campo Ocupa Vaga no cadastro do funcionario deve estar como Nao.
Este arquivo sera gerado quando atendido os requisitos do topico 3.1.2, sobre o cadastro de
cargos. Nesta etapa orientamos conferir as informacdes geradas pelo arquivo QuadroVaga.xml.
Estas conferéncias podem ser feitas com os seguintes relatdrios: Relatorios>> Cadastrais>>
Cargos e Salérios>> Cargos [Modelo] Cargos e [Modelo] Cargos ndo utilizados. Se houver
necessidade de ajuste cadastral na quantidade de vagas acesse o cadastro do Cargo em

Arquivos>> Cargos e Salarios>> Cargos, e na aba Movimentag&o.

17



CAPITULO 4
FUNCIONARIOS/INATIVOS/
PENSIONISTAS/AUTONOMOS

Apos este capitulo vocé estara apto a:

» Conhecer as exigéncias de cadastro de funcionarios, inativos, pensionistas e autbnomos.

18



4. FUNCIONARIOS/INATIVOS/PENSIONISTAS/AUTONOMOS

Arquivos referente ao cadastro de Funcionarios/Inativos/Pensionistas/Autbnomos:
AdmissaoNomeacao.xml

Contratacao.xml

Servidor.xml

DadosFuncionaisAgentePublicoAtivo.xml

DadosVinculolnativo.xml

DadosVinculoPensionista.xml

TerceirizacaoMaoObra.xml

Para estes arquivos sera apresentado o leiaute, as tabelas necessarias para atender ao leiaute e

0s requisitos de cadastro no sistema.

4.1 ADMISSAO POR NOMEACAO (AdmissaoNomeacao.xml)
4.1.1 Leiaute

Ato de pessoal que registra o ingresso de uma pessoa no quadro de pessoal da unidade, seja por

concurso publico em cargo efetivo ou emprego publico, seja por nomeagdo em cargo comissionado.

19



controle interno favoravel

DTG S A T Tamanho | Observaces
#MNumero do Ato Caracter 16 MNimero do ato que admitiu ou nomeou o servidor.
Obrigatorno
Data do Inicio da Vigéncia do Numérico 8 Data em gue o ato de admissdo passa a viger.
Ato Obrigatério
Data da Publicagio do Ato Numérico 8 Data de publicagio do ato.
Obngatorio
#MNumero da Matricula Caracter 16 Nimero da matricula do servidor na unidade.
Obrigatorio
Tipo de Quadro Numérico 2 Obrnigatorio - Conforme tabela n® 43
Codigo do Cargo Caracter la Codigo do cargo em gque o servidor fol admitido ou nomeado.
Obrigatério
Data do Inicio da Vigéncia do MNumérico 8 Data de micio de vigéneia do cargo.
Cargo Obrigatario
Descrnigio da Lotagdo Caracter 100 Local onde desempenhara as fungbes do cargo.
MNimero do Edital Caracter 16 Nimero do Edital de Concurso piblico em que o servidor se
habilitou para o cargo.
MNimero da Inscricio do MNumérico 7 MNimero  de inscrigdo do servidor no concurso.
Aprovado
Data da Posse MNumérico 8 Data em gue o servidor tomou posse.
Obrigatorio
Data da Prorrogacio da Posse Numérico 8 Data em gue o servidor solicitou a prorrogagio da posse.
Valor do Vencimento Numérnco 1:] Valor do vencimento do servidor.
Tipo de Ato Numérico 2 Conforme tabela n® 47
Obrigatarno
Data do Ato Numérico 8 Data do Ato de Admissdo ou Nomeacao.
Obrigatono
Descrigio da Caracter 100 Descrigio da habilitagio ou da escolandade do funcionano
Habilitagao/Escolanidade admitidoe ou nomeado.
Obrigatorio para cargos ndo comissionados
Data do Laudo Sadade Numérico 8 Data do Laudo de Sadde.
Indicativo de Aptidio Caracter 1 Indica se o funciondrio admitido ou nomeado esta apto para o
exercicio do cargo com relagdo a sadde. Obnigatono
Indicativo de Acumulagio de Caracter 1 Indica se o funcionano admitido ou nomeado acumula cargo.
Cargo Obrigatoro
MNome do Cargo Acumulado Caracter 100 Desernigdo do cargo acumulado. Requendo e obnigatorio
somente se Indicativo de Acumulacio de cargo for °5°.
Codigo da Esfera Cargo Numérico 2 Codigo da esfera governamental do cargo acumulado.
Acumulado Conforme tabela 60 — Esfera Governamental.
Requerido e obrigatono somente se Indicativo de Acumulagdo
de cargo for "8,
Descrigio da Carga Horana Caracter 20 Carga horana do cargo acumulado. Ex. Horas semanais, horas
mensais, horas diarias.
Requenido somente se Indicativo de Acumulagdo de Cargo for
B
Nio Obnigatorio
Quantidade da Carga Hordana Numeérico 7 Quantidade numérca conforme a carga horana descrita para o
cargo acumulado,
Requenido somente se Indicativo de Acumulagso de Cargo for
Mio Obrigatorio
Indicativo de Quitagio Eleitoral | Caracter 1 Indica se o funcionano admitide ou nomeado esta em dia com
suas obrigacies elertorais,
Obrigatono
Data da Declaragio de Bens Numeérico 8 Data da declaragio de bens apresentada pelo funcionano
admitido ou nomeado.
Obrigatorio
Indicativo do parecer do Caracter | MNecessidade do controle interno especificar se o parecer pela

admissdo de servidores efetivos fon favoravel ou desfavoravel.
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4.1.2 Requisitos

Os dados deste arquivo séo provenientes do:

a) Cadastro de Concurso ou Processo Seletivo em RH>>Arquivos>>Concursos Publicos e
Processos Seletivos>>  Concursos Publicos e Processos Seletivos, inclusive com dados do
encerramento em RH>>Processos>>Encerramento de Concursos;

b) Configure alguns dados adicionais que sdo obrigatérios. Para isso acesse
Arquivos>>Caracteristicas >>Propriedades Adicionais dos Funcionarios> informe cada umas destas
caracteristicas: 20099, 20100, 20101, 20102, 20103, 20106, informe a ordem e grave. Abaixo tem
orientacdo do que significa cada caracteristica;

c) Cadastro de funcionario com algumas informacdes:

— Nudmero do Ato: Na aba Dados Adicionais campo Ato de admissdo. Obrigatorio;

— Ndmero do Edital: Na aba Dados Adicionais campo Concurso informando o nimero do
concurso ou processo seletivo. Obrigatério;

— Data da Posse: Na aba Dados Adicionais campos Posse e Nomeacdo. Obrigatério;

— Descrigdo da Habilitagdo/Escolaridade: No cadastro da Pessoa do funcionério informar a
escolaridade. Arquivos>> Pessoas>> Pessoas aba Pessoas Fisicas campo Grau de Instrucéo.
Obrigatério para cargos ndo comissionados;

— Data do laudo de Saude: Na aba Dados Adicionais caracteristica Data do laudo de salde.
Obrigatorio;

Obs.: Na geracdo dos arquivos do e-Sfinge pelo Betha Validador h4 o argumento “Se ndo ha data
do laudo de saude, gerar admissdo”, que quando informado como Sim gera a data de admissao
como a data do laudo de salde automaticamente, sem necessidade de informar no cadastro do
funcionério o dado adicional.

— Indicativo do Parecer do Controle Interno: Na aba Dados Adicionais campo Parecer
Controle Interno. Obrigatério;

— Indicativo de Aptiddo: Na aba Dados Adicionais caracteristica Indicativo de Aptiddo, com
relacdo a satude. Obrigatério;

— Se funcionario tem acumulacdo de cargo, obrigatério informar os seguintes campos,
Indicativo de Acumulacdo de Cargo, Nome do cargo Acumulado e Codigo da Esfera do
Cargo Acumulado, onde:

Indicativo de Acumulacdo de Cargo: Na aba Dados Adicionais caracteristica Indicativo de Acimulo

de cargo.
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Obs.: Se este dado adicional ndo for informado o sistema ira gerar informacéo para o e-Sfinge
considerando a seguinte regra: No cadastro do funcionario quando na aba Profissionais Il campo
Vinculo Principal tiver informagdo, significando que o cadastro é um cadastro de vinculo
secundario; E se o cargo for diferente de Professor (CBO iniciados pelo n°231,232,233,234,2392 e
0 CBO n° 239420) , ENTAO sera considerado como Actimulo de Cargo = S na geracéo do arquivo
do e-Sfinge pelo Validador.

Nome do Cargo Acumulado: Na aba Dados Adicionais caracteristica Nome do cargo acumulado.

Obs.: Se este dado adicional ndo for informado o sistema ira gerar informacéo para o e-Sfinge
considerando a seguinte regra: No cadastro do funcionario quando na aba Profissionais Il campo
Vinculo Principal tiver informacéo, significando que o cadastro é um cadastro de vinculo
secundario; E se o cargo diferente de Professor(CBO 231,232,233,234,2392,239420), ENTAO seré
considerado como Acumulo de Cargo e na geracdo do arquivo do e-Sfinge pelo Validador ird a
informacdo do nome do Cargo constante na Matricula informada como Vinculo Principal.

Cddigo da Esfera do Cargo Acumulado: Na aba Dados Adicionais caracteristica Codigo da esfera

do cargo acum.
Obs.: Se este dado adicional ndo for informado o sistema ird gerar informacdo para o e-Sfinge
considerando a seguinte regra: Se atendido a regra da informacdo anterior, Indicativo de
Acumulacdo de Cargo= S, entdo neste campo sera gerado a informacao 02- Esfera Municipal.
— Indicativo de Quitacdo Eleitoral: No cadastro de Pessoa aba Pessoas fisicas campo
Regularizacdo Eleitoral. Obrigatorio;
— Data da declaracdo de Bens: Na aba Dados Adicionais caracteristica Data da declaragdo de
Bens. Obrigatorio;
Obs.: Na geracdo dos arquivos do e-Sfinge pelo Betha Validador ha o argumento “Se ndo ha data de
declaracéo de bens, gerar alt. cargo”, que quando informado como Sim gera a data da declaracao de

bens automaticamente, sem necessidade de informar no cadastro do funcionario o dado adicional.

4.2 CONTRATACAO TEMPORARIA (Contratacao.xml)
4.2.1 Leiaute:

Ato de pessoal que registra a contratacdo em carater temporario de uma pessoa por meio de

processo seletivo.
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Descriciio do campo Tipo Tamanho | Observacies
#Niumero do Ato Caracter la Nimero do ato que contratou o servidor.
Obrigatario
Data do Inicio da Vigéncia do | Numénco g Data em que o ato de contratacdo passa a viger.
Ato Obrigatorio
Data do Fim do Contrato Numérnco 8 Data em que se encerrara o contrato. (Contratos  temporarios).
Data Publicagio do Ato Numérnco 8 Data de publicagio do ato.
Obrigatario
Deserigio do  Fundamento Caracter 255 Fundamento legal da contratagdo.
Legal
#MNiumero da Matricula Caracter lé MNimero da matricula do servidor na unudade.
Obrigatorio
Tipo de Quadro MNumérico 2 Conforme tabelan® 43
Obrigatario
Codigo do Cargo Caracter 16 Codigo do cargo ou emprego que o servidor for contratado.
Obrigatario
Data de Inicio de Vigéncia do Numérnco 8 Data de micio de vigéneia do cargo ou emprego.
Cargo Obrigatorio
Descrigio  Lotagio Caracter 100 Descrigio da lotagio do servidor.
Nimero da Carteira de Cardacter l& MNiumero da cartewra de trabalho e previdéncia social.
Trabalho
Seérie da Carteira de Trabalho Caracter & MNumero de série da carterra de trabalho e previdéncia social.
MNamero do Edital Caracter 16 Numero do Edital de Selecdo em que o servidor se habilitou
para o cargo.
Nimero de Inscrigio Aprovado | Numénco 7 Niamero de inscrigio do servidor no concurso.
Valor do Vencimento Numérnco 16 Valor do vencimento do servidor.
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Tipo de Ato Numérico 2 Conforme tabela n® 47
Obrigatono
Data do Ato MNumérico b3 Data do Ato de Contratacio.
Obrigatono
Descrigio da Caracter 100 Descrigio da habilitagio ou da escolandade do funcionario
Habilitagao/Escolanidade contratado.
Obrigatario
Data do Laudo Saude Numérco 8 Data do Laudo de Sadade.
Indicativo de Aptidio Caracter 1 Indica se o funcionano contratado esta apto para o exercicio do
cargo com relacdo 3 sainde.
Obrigatoro
Indicativo de Acumulacdo de Caracter 1 Indica se o funcionario admitido ou nomeado acumula cargo.
Cargo Obrigatario
Nome do Cargo  Acumulado Caracter 100 Descrigio do cargo acumulado.
Requerido e obrigatorio somente se Indicativo de Acumulagio
de carpo for ‘S,
Codigo da Esfera Cargo Numérico 2 Codigo da esfera governamental do cargo acumulado.
Acumulado Conforme tabela 60 — Esfera Governamental.
Requerido e obrigatorio somente se Indicativo de Acumulacio
de cargo for 87,
Descrigio da Carga Horaria Caracter 20 Carga horaria do cargo acumulado. Ex. Horas semanais, horas
mensais, horas didrias.
Requerido somente se Indicativo de Acumulagio de Cargo for
Nio Obrigatorio
Quantidade da Carga Horana Numérico 7 Quantidade numérica conforme a carga hordria descrita para o
cargo acumulado.
Requerido somente se Indicativo de Acumulagdo de Cargo for
w7
MNio Obrigatorio
Indicativo de Quitacio Eleitoral | Caracter | Indica se o funcionano admitido ou nomeado estd em dia com
suas obrigaces eleitorais.
Obrigatorno
Data da Declaragdo de Bens Numeérnco 8 Data da declaragdo de bens apresentada pelo funcionano
admitido ou nomeado,
Indicative do parecer do Caracter 1 Necessidade do controle interno especificar se o parecer pela
controle interno favoravel contratagio temporaria foi favoravel ou desfavoravel.

4.2.3 Requisitos de cadastro:

S80 0s mesmos requisitos do arquivo AdmissaoNomeacao.xml, apenas devendo informar

campo Ocupa Vaga = Néo.
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4.3 PESSOA DO AGENTE PUBLICO ATIVO/INATIVO E PENSIONISTA (Servidor.xml)

4.3.1 Leiaute:

Representa os dados cadastrais basicos da pessoa. Obrigatdrio informar sempre que ocorrer a

inclusdo de um novo agente publico (ativos ou inativos) ou de um Pensionista na Unidade. Substitui

a tabela Servidor dos anos anteriores.

Descriciio do Campo Tipo Tamanho | Observacdes

#Mumero da Matricula Caracter 16 Nimero da matricula na Unidade Obnigatono

Nome da Pessoa Caracter 100 Nome completo da pessoa. Obrigatorio

Data de Nascimento Data Obrigatorio

MNome da Mae Caracter 100 Nome completo da mae Obrigatono

Mome do Pai Caracter 100 Nome completo do pai.

Niamero do Cpf Numérico 11 Cadigo de identificagio do contribuinte na Receita Federal.
Obrigatono

Mumero do Registro Geral Cardcter 16 Numero da Carteira de idenhidade.

Nimero do Titulo Elertoral Caracter 16 Nimero do Titulo Eleitoral.

Numero do Certificado de Caracter 16 Numero do certificado de reservista ou da Dispensa de

Reservista ou de Dispensa de Incorporagio. (Exigido somente para pessoas do sexo

Incorporagio masculing)

Niamero do Pis ou Pasep Numérico 11 Nimero do PIS ou PASEP.

Codigo do Sexo Numérico 2 Obrigatono - Conforme tabela n® 05

4.3.2 Requisitos de cadastro:

Os dados deste arquivo séo provenientes de:
a) Cadastro de Pessoa em Arquivos>>Pessoas>>Pessoas com seguintes informacdes obrigatdrias:

v" Data de nascimento;

v Nome da Mae;
v" Numero do CPF;

v" Numero do Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacdo para pessoas do sexo

masculino;
v" Sexo.

25



4.4 DADOS FUNCIONAIS DO AGENTE PUBLICO ATIVO
(DadosFuncionaisAgentePublicoAtivo.xml)

4.4.1 Leiaute

Representa o registro das ocorréncias de inclusdo, alteracdo ou extingdo de vinculo do Agente
Publico Ativo, ou seja, de toda pessoa que conste na Folha de Pagamento do Orgdo, conforme os
tipos de Especificacdo dos Vinculos da Tabela n°® 78. Ou seja, havera um registro para cada
alteracdo na situacdo funcional do agente publico.

Descrigio do Campo Tipo Tamanho Observagbes

#Mumero da Matricula Caracter 16 MNumero da matricula do agente publico na unidade. Obrigatonio

#Namero do Cpf Numérico 11 Codigo de dentificagdo do contribuinte na Receta  Federal do
agente publico.  Obrigatorio

#Data de Inicio de Mumérico & Informar a data de inicio da vigéncia da nova situagdo de vinculo

Vigéncia da Situagio ou mudanga de lotagdo do agente piblico que esta sendo

do Vinculo registrada. Obrigatorio.

Tipoe de Quadro Numérico 2 Conforme tabela n® 43, Obngatono se o campo “Especificagdo do
Vinculo™ for diferente de 17 da tabela 73.

Cadigo do Cargo ou Caracter 16 Codige do cargo ou fungdo em que o servidor foi contratado.

Fungdo Obrigatorio se o campo “Especificagio do Vinculo™ for diferente
de 17 da tabela 78.

Data de Inicio de Numérico 8 Data de micio de vigéneia do cargo ou fungiio conforme disposicio

Vigéncia do Cargo legal. Obrigatorio se o campo “Especificacio do Vinculo™ for
diferente de 17 da tabela 78 .

Descrigdo da lotagio Caracter 100 Descrever o local onde o agente publico desempenha as fungoes.
Obrigatorio

Especificagio do MNumérico = Especificagio do Vinculo do Agente Pablico com a Umdade —

Vinculo conforme Tabela 78, Obrigatorio.

Jormada de Trabalho MNumérico 2 Informar a jomada semanal de trabalho contratada (ex. 20, 35, 40).

Semanal Obrigatorio.
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Tabela 78 — Especificacdo do Vinculo do Agente Publico
01 - Servidor ativo ocupante de cargo efetivo (inclusive em licengas remuneradas; excluidos os
afastados para
exercicio de cargo/emprego em comissdo au mandato elefiva)
02 - Servidor ativo ocupante de cargo efetivo afastado para exercicio de cargo/emprego em
COMIssa&0;
03 - Servidor ativo ocupante de cargo efetivo afastado para exefcer mandato eletivo
04 - Empregado Pablico ativo com vinculo permanente/CLT (inclusive em licencas remuneradas;
excluidos os
afastados para exercicio de cargo/emprego em comissao ou mandato eletivo)
05- Empregado publico ativo com vinculo permanente/CLT afastado para exercicio de
cargo/emprego em
comissdo
06 - Empregado publico ativa com vinculo permanente/CLT afastado para exercer mandato eletivo
07 - Servidor ocupante exclusivamente de Cargo em Comiss&o de livre nomeacdo e exoneragio
(comissionado
puro, sem vinculo efetive com a administracio publica)
08 - Empregado publico ocupante exclusivamente de emprego em Comisséo de livre nomeacgdo e
exoneragao
(comissionado puro, sem vinculo permanente cam a administracdo publica)
09 - Contratado por tempo determinado (Admifido em Carater Temporario - ACT)
10 - Estagiario
11 - Agente Politico em exercicio de Mandato Eletivo
12 - Membro de Poder ou Orgdo (Desembargadores e Juizes do Tribunal de Justica, Procuradores e
Promotores de Justica do Ministério Publico e Conselheiros do Tribunal de Contas)
13 — Conselheiros Tutelares
14 — Qutros Particulares em Colaboragdo (Conselheiros em geral. De assisténcia social, de direifos
da mulher;
do idoso; da educacédo; da satide; de alimentacdo escolar; acompanhamento do FUNDEB; efc)
15 — Militar ativo, incluido o Bombeiro Militar
16 — Reenquadrado (Reenquadramento)
17 - Recebido a disposicédo
18 - Cedido a disposicdo
19 - Afastado para Licenca ndo Remunerada
20 - Afastado em disponibilidade
90 - Extingdo de Vinculo (Exonerado; Demitido; Desligado por fim de contrato, oufros desligamentos)

4.4.2 Requisitos

Os dados deste arquivo séo provenientes do:
a) Cadastro de funcionarios em Arquivos>> Funcionarios>> Funcionarios.
Obs.: Na Descricdo de Lotacdo serd gerado a descricdo do Cadastro de Organograma do
funcionario/Auténomo Conselheiro Tutelar.
Obs.: Para os Conselheiros Tutelares cadastrados como Autdnomos em Arquivos>>
Funcionarios>> Autébnomos, devera informar a Jornada de Trabalho Semanal na aba Servicos a
coluna Horas por sem.
b) Para os estagiarios serem gerados nestes arquivo o campo Categoria e-Social no cadastro do

vinculo empregaticio em Arquivos>> Parametriza¢cfes>> Vinculos Empregaticios, deve estar como
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901-Estagiario;
c) Cadastro dos Tipos de Cargo conforme topico 3.1.2 ,Figura 05;
d) Quanto a informacédo da especificacdo do vinculo o sistema ira gerar automaticamente conforme

as regras descritas abaixo:

+ Ird gerar "90" Extincdo de Vinculo (Exonerado; Demitido; Desligado por fim de contrato, outros desligamentos: o Se
o funcionario possuir "Rescisdo" do contrato registrado através da tela "Calculo de Rescisdo" & "Data do desligamento™
estiver contido no periodo de geracéo.
+ Ira gerar "03" Servidor ativo ocupante de cargo efetivo afastado para exercer mandato eletivo: o Se o funcionario
estiver em afastamento com classificacdo "7 - Licenca SEM Vencimentos" & o cddigo informado no campo "Cddigo
TCE" do "Cadastro de Tipos de Afastamentos" seja igual a "03" & "Data do afastamento” estiver contido no periodo de
geracéo.
+ Ir& gerar "06" Empregado publico ativo com vinculo permanente/CLT afastado para exercer mandato eletivo: o Se o
funcionario estiver em afastamento com classificacdo "7 - Licenga SEM Vencimentos" & o codigo informado no campo
"Codigo TCE" do "Cadastro de Tipos de Afastamentos” seja igual a "06" & "Data do afastamento™ estiver contido no
periodo de geracéo.
+ Ira gerar "19" Afastado para Licenga ndo Remunerada: o Se o funciondrio estiver em afastamento com classificagdo
"7 - Licenca SEM Vencimentos" & o codigo informado no campo "Coédigo TCE" do "Cadastro de Tipos de
Afastamentos” seja diferente de 03" e "06" & "Data do afastamento” estiver contido no periodo de geracao.
+ Ird gerar "20" Afastado em disponibilidade: o Se o funcionério estiver em afastamento com classificagdo "2 - Licenca
COM Vencimentos" & o codigo informado no campo "Codigo TCE" no cadastro de tipos de afastamentos seja igual a
"20" & "Data do afastamento" estiver contido no periodo de geracao.
+ Ird gerar "17" Recebido a disposicdo: o Se o funcionario possuir "Cadastro de Transferéncia" com o "Tipo" igual a
"Recebido" & "Data da transferéncia" estiver contido no periodo de geracéo.
+ Ira gerar "18" Cedido a disposicdo: o Se o funcionario possuir "Cadastro de Transferéncia” com o "Tipo" igual a
"Cedido" & "Data da transferéncia" estiver contido no periodo de geragao.
+ Ira gerar "13" Conselheiros Tutelares: o Se a informacédo do "tipo funcionario™ for igual a "A" (Autébnomo) & campo
"Conselheiro tutelar” do "Cadastro de Autdnomos" for igual a "Sim" & "Inicio do servigo" estiver contido no periodo de
geracéo.
+ Irad gerar "10" Estagiario: o Se funcionario possuir a "Categoria eSocial" igual a "901 - Estagiario" no "Cadastro de
Vinculos Empregaticios" do vinculo empregaticio do "Cadastro de Historicos de Funcionarios” & "Data de alteracdo”
estiver contido no periodo de geracéo.
+ Ird gerar "16" Reenquadrado: 43 o (Se o funcionario possuir cargo onde o campo "Tipo de cargo” da guia "Dados
adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Historicos de Cargos do Funcionario” for igual
a "1 - Cargo Efetivo" & "Data de alteracdo” do historico de cargos estiver contido no periodo de geracdo. Se o dado
adicional "Tipo de cargo" for nulo, gerar "16" se o campo "Classificacdo" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo
do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" for igual a "1 - Cargo Efetivo" & "Data de alteracdo" do histérico
de cargos estiver contido no periodo de geragao)
E o O funcionario possuir um cargo do tipo efetivo (dado adicional "Tipo de cargo"/campo "Classificacdo™) no
@ AR & 4 O
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"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" com data de alteragdo menor que a data de alteracdo do cargo
efetivo atual e "Cddigo TCE" dos cargos diferentes.
+ Ira gerar "05" Empregado publico ativo com vinculo permanente/CLT afastado para exercicio de cargo/emprego em
comissao: o (Se funcionario possuir cargo onde o campo "Tipo de cargo” da guia "Dados adicionais” do "Cadastro de
Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario” for igual a "2 - Comissionado” &
"Data de alteracdo" do histérico de cargos estiver contido no periodo de geracdo. Se dado adicional "Tipo de cargo" for
nulo, gerar "05" se o campo "Classificacdo" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de
Cargos do Funcionario” for igual a "2 - Comissionado" & "Data de alteragdo" do historico de cargos estiver contido no
periodo de geracéo)
E o O funcionario possuir um cargo com o "Tipo de cargo" igual a "3 - Emprego Publico" ou "5 - Regime CLT" no
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" com data de alteragdo menor que a data de alteracdo do cargo
comissionado.
+ Ira gerar "02" Servidor ativo ocupante de cargo efetivo afastado para exercicio de cargo/emprego em comissdo: o (Se
o funcionario possuir cargo onde o campo "Tipo de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de
Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario” for igual a "2 - Comissionado” & "Data de
alteracdo” do histérico de cargos estiver contido no periodo de geracdo. Se o dado adicional "Tipo de cargo" for nulo,
gerar "02" se o campo "Classificacdo" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Histdricos de Cargos
do Funcionario” for igual a "2 - Comissionado” & "Data de alteracdo" do historico de cargos estiver contido no periodo
de geracdo)
E o O funcionario possuir um cargo do tipo efetivo (dado adicional "Tipo de cargo"/campo "Classificacdo™) no
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" com data de alteragdo menor que a data de alteracdo do cargo
comissionado.
+ Ira gerar "07" Servidor ocupante exclusivamente de Cargo em Comissdo de livre nomeacdo e exoneragdo
(comissionado puro, sem vinculo efetivo com a administracdo publica): o (Se o funcionario possuir cargo onde o campo
"Tipo de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Historicos de
Cargos do Funcionario" for igual a "2 - Comissionado" & "Data de alteragdo" do historico de cargos estiver contido no
periodo de geracdo. Se o dado adicional "Tipo de cargo” for nulo, ird gerar "07" se o campo "Classificagdo" do
"Cadastro de Tipos de 44 Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" for igual a "2 -
Comissionado” & "Data de alteragdo" do histérico de cargos estiver contido no periodo de geracéo)
E o funcionario NAO possuir um cargo do tipo efetivo (dado adicional "Tipo de cargo"/campo "Classificacdo") no
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" com data de alteragdo menor que a data de alteracdo do cargo
comissionado
E o funcionario possuir vinculo empregaticio com o "Tipo" igual a "2 - Regime proprio”, conforme vinculo
empregaticio do "Cadastro de Historicos de Funcionarios" com a Ultima "data de alteracdo” igual ou menor a "data de
alteracdo" do cargo comissionado do ""Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario”.
+ Ird gerar "08" Empregado publico ocupante exclusivamente de emprego em Comissdo de livre nomeagdo e
exoneracao (comissionado puro, sem vinculo permanente com a administragdo publica): o (Se o funcionario possuir
cargo onde o campo "Tipo de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario” for igual a "2 - Comissionado” & "Data de alteracdo" do histérico
de cargos estiver contido no periodo de geracgdo. Se o dado adicional "Tipo de cargo" for nulo, ira gerar "08" se 0 campo
@ AR & 4 O
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"Classificacdo" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario™ for
igual a "2 - Comissionado" & "Data de alteracdo" do historico de cargos estiver contido no periodo de geracao)

E o funcionario NAO possuir um cargo do tipo efetivo (dado adicional "Tipo de cargo"/campo "Classificacdo") no
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario" com data de alteragdo menor que a data de alteracdo do cargo
comissionado

E o funcionario possuir vinculo empregaticio com o "Tipo" igual a "1 - CLT", conforme vinculo empregaticio do
"Cadastro de Historicos de Funcionarios” com a Ultima "data de alteracdo™ igual ou menor a "data de alteragdo" do
cargo comissionado do “Cadastro de Historicos de Cargos do Funcionario".

+ Ir& gerar "04" Empregado Publico ativo com vinculo permanente/CLT (inclusive em licengas remuneradas; excluidos
os afastados para exercicio de cargo/emprego em comissdo ou mandato eletivo): o Se o funcionario possuir cargo onde
0 campo "Tipo de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de
Historicos de Cargos do Funcionario” for igual a '3 - Emprego Publico” ou "5 - Regime CLT" & "Data de alteracédo" do
histérico de cargos estiver contido no periodo de geracéo.

+ Ira gerar "09" Contratado por tempo determinado (Admitido em Carater Temporario — ACT): o Se o funcionario
possuir cargo onde o campo "Tipo de cargo™ da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do
"Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario” for igual a "4 - Temporario" & "Data de alteracdo" do histérico de
cargos estiver contido no periodo de geracéo.

+ Ira gerar "11" Agente Politico em exercicio de Mandato Eletivo: o Se o funcionario possuir cargo onde o campo "Tipo
de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Historicos de 45
Cargos do Funcionério” for igual a "'6 - Agente Politico" & "Data de alteracdo" do histérico de cargos estiver contido no
periodo de geracéo.

+ Ir& gerar "01" Servidor ativo ocupante de cargo efetivo (inclusive em licencas remuneradas; excluidos os afastados
para exercicio de cargo/emprego em comissao ou mandato eletivo): o (Se funcionério possuir cargo onde o campo "Tipo
de cargo" da guia "Dados adicionais" do "Cadastro de Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Historicos de Cargos
do Funcionario” for igual a "1 - Cargo Efetivo" & "Data de alteracdo" do histérico de cargos estiver contido no periodo
de geracdo. Se o dado adicional "Tipo de cargo" for nulo, ira gerar "01" se o campo "Classificacdo" do "Cadastro de
Tipos de Cargos" do cargo do "Cadastro de Histéricos de Cargos do Funcionario” for igual a "1 - Cargo Efetivo” &

"Data de alteracdo" do histdrico de cargos estiver contido no periodo de geracéo).
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4.5 DADOS DO VINCULO DE INATIVO (DadosVinculolnativo.xml)
4.5.1 Leiaute

Representa o registro das ocorréncias de incluséo, alteracdo ou extin¢do do Inativo, ou seja, de
toda pessoa que conste como Agente Plblico Inativo na Folha de Pagamento do Orgéo, conforme os
tipos de Especificacdo dos Vinculos da Tabela n° 79.

Descrigio do Campo Tipa Tamanho (hservacies

fiNGmero da Matricula Caracter 16 Numero da matricula do agente poblico na
Unidade.Obrigatorio

#Numero do Cpf Numerico § Codigo de wdentificacio do contmbuinte na Receita
Federal. Obngatono

#Data de Inicio de Vigéncia | Numérico & Informar a data de micio da vigéncia da nova situacio de

da Situacio do Vinculo vinculo que estd sendo registrada. Obrigatorio.

MNome do Cargo de Origem | Cardcter 100 Nome do cargo da unidade de ongem do agente publico.
Obrigatorio

Especificacio do Vinculo Numérico 2 Especificacdo do Vinculo do Agente Pubhico Inativo com a
Unidade — conforme Tabela 79. Obrigatorio.

4.5.2 Requisitos

Os dados deste arquivo séo provenientes de:
a) Cadastro do Aposentado em Arquivos>>Funcionarios>>Funcionarios.
Obs.: Os requisitos abaixo séo novas exigéncias e devem ser efetuados para atender a geracdo do
arquivo.
b) Cadastro de pessoas em Arquivos>> Pessoas>> Pessoas, com a obrigatoriedade do CPF;
c) Cadastro de vinculo empregaticio em Arquivos>> Parametriza¢cbes>> Vinculos Empregaticios,
com obrigatoriedade do campo Natureza Rendimento= 3533;
d) Configure o dado adicional que é obrigatério. Para isso acesse Arquivos>> Caracteristicas >>
Propriedades Adicionais dos Funcionarios, informe a caracteristica 20369, informe a ordem e
grave.
e) Devera cadastrar no sistema as seguintes caracteristica em Arquivos>> Caracteristicas >>

Caracteristicas.

— Acaracteristica do Nome do Cargo de Origem conforme exemplo na Figura 10:
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E Cadastro de Caracteristicas = ||__IEI _| E3

Caracteristica | [Fer

Cédigo: I 15002 (4[4 »| M

Mome: IN ome do Cargo de Origem

Tipo de dado: l1 - Caractere _v_l

Yalor padrdo; I

T amanha: | 100

Formato: |

Observacio: l

Gravar Selecionar Ewcluir

Figura 10.

— Acaracteristica Especificacdo do Vinculo conforme exemplo na Figura 11:

E Cadastro de Caracteristicas | = IEI| 23
Caracteriztica | |ten3i
Cadige: [ 15003 14 | 4 | » | Hl
MHaome; |E specificagdo do Winculo( nati
Tipo de dado: IE - Lista ..L!
Walor padrdo: I
T amanhi: I
Formatao: I
Obzervacio: [Conforme Tabela TCE n®79
Gravar Selecionar Escluir

Figura 11.

E na aba Itens desta Caracteristica informe os itens conforme a tabela 79 do TCE, exemplo

na Figura 12.




Tabela 79 — Especificacao do Vinculo de Inativo
01 - Inativo/aposentado mantido pelo tesouro estadual ou municipal ou por regime préprio de
previdéncia,
excluidos os aposentados do RGPS
02 — Militar da Reserva Remunerada ou Reformado
03 - Inativo gue recebe complementacdo de aposentadoria (complemento em relacdo ao valor

percebido do RGPS)
90 - Extincdo de Vinculo (Falecimento; Cancelamento de aposentaria/penséo, outros desligamentos)

[a Cadastro de Caracteristicas |_|:|_| = |_S'3 |

Caracteriztica ltens

[tem Dezcricio

1 Inativo/dpozentado mantido pelo tezouro eztadual ou municipal ou por

2Militar da Reserva Remunerada ou reformado

3lnativo que recebe complementacio de apozentadorialcomplemento e
A0 E wtingdo de inculalF alecimento;Cancelamenta de apozentadarial/per

Adicionar I E wicluir

Gravar | Eeleciunar|

Figura 12.

f) Acesse Arquivos>> Caracteristicas >> Propriedades Adicionais dos Funcionarios, informe a
caracteristica cadastrada no item e (15002, 15003), informe a ordem e grave.

g) Acesse o cadastro do Aposentado destes aposentados em Arquivos>> Funcionarios>>
Funcionarios, na aba Dados Adicionais e informe:

v no campo Aposentado ou Pensionista? como 1-Aposentado;

v’ preencha o campo Nome do Cargo de Origem;
v no campo Especificacdo do Vinculo selecione a op¢do correspondente.

34



4.6 DADOS DO VINCULO DE PENSIONISTA (DadosVinculoPensionista.xml)
4.6.1 Leiaute

Representa 0 registro das ocorréncias de inclusdo, alteracdo ou extingdo de vinculo do
Pensionista, ou seja, de toda pessoa que conste na Folha de Pagamento do Org&o, conforme os tipos
de Especificacdo dos Vinculos da Tabela n° 80.

Deserigio do Campo Tipo Tamanho Observagies

ANumero da Matricula Cardacter 16 Numero da matricula do Pensionista na Unidade. Obrigaténo.

#Nomero do Cpt Numérico 11 Codigo de identificacio do contribuinte na Receita  Federal
Obrigatorio

#Data de Inicio de Numérico 8 Informar a data de inicio da vigéncia da nova situagio de vinculo

Vigéncia da Situagio do que estd sendo registrada, Obnigatonio.

Vinculo

Especificacio do Numérico 2 Especificacio do Vinculo de Pensionista com a Umidade -

Vinculo conforme Tabela 80. Obngatorio.

CPF institndor de Numérico 11 Codigo de identificaciio do contnibuinte na Receita  Federal do

pensio institwdor de pensio. Obngatorio.

Nome mstituidor de Caracter 100 Nome completo do instituidor de pensdo. Obngatorio

pensio

4.6.2 Requisitos

Os dados deste arquivo séo provenientes do:
a) Cadastro de pessoas em Arquivos>> Pessoas>> Pessoas, com a obrigatoriedade do CPF;
b) Cadastro de vinculo empregaticio em Arquivos>> Parametriza¢cdes>> Vinculos Empregaticios,
com obrigatoriedade do vinculo utilizado ter o campo Natureza Rendimento= 3533;
c) Cadastro do pensionista de pensdo por morte em Arquivos>> Funcionarios>> Funcionarios ou
Arquivos>> Funcionarios>> Beneficiarios ou em Arquivos>> Funcionarios>> Funcionarios.
Obs.: Os requisitos abaixo sdo novas exigéncias e devem ser efetuados para atender a geracao do
arquivo.
d) Configure o dado adicional que é obrigatério. Para isso acesse Arquivos>> Caracteristicas >>
Propriedades Adicionais dos Funcionarios, informe a caracteristica: 20369, informe a ordem e
grave. E acesse também  Arquivos>> Caracteristicas >> Propriedades Adicionais dos
Beneficiarios, informe a caracteristica: 20369, informe a ordem e grave.
e) Devera cadastrar no sistema as seguintes caracteristica em Arquivos>> Caracteristicas >>

Caracteristicas.

— Acaracteristica Especificacdo do Vinculo conforme exemplo na Figura 13:

(I TaENTeTe G2 2@ O
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E Cadastro de Caracteristicas

Caracteriztica | |tehs i

Cadigo; I 15004 H|1|F|HI

M orne: IE specificacdo doincula[Pens

Tipo de dado: |6 - Lista |
Walor padrio: r_

Tamanhe: !_

Farmate: |

Observagdo: |Confarme T abela TCE n®73

Gravar Selecionar E il

Figura 13.
E na aba Itens desta Caracteristica informe os itens conforme a tabela 80 do TCE, exemplo

na Figura 14.

Tabela 80 — Especificacdo do Vinculo do Pensionista
01 - Pensionista, cujo instituidor da pensdo seja servidor publico estatutario, ocupante de cargo

efetivo
vinculado ac regime proprio de previdéncia ou ao propric ente estadual ou municipal, excluidos
pensionistas do RGPS

02 — Pensionista que recebe complementacdo de pensdo (complemento em relacdo ao valor

percebido o RGPS)

90 - Extincdo de Vinculo (Falecimento; Cancelamento de aposentaria/penséo, outros desligamentos)

-'E Cadastro de Caracteristicas = || = || == |

Caracteristica Itens

[tem Dezcricio

1 Penzionizta, cujo instituidor da pensdo zeja zervidor piblico estatutarnio,
2 Penzionigta que recebe compementacdn de penzdo
0 E stingdn de VinculalF alecimento; Cancelamento de aposentadorialpe

4 1) k

Adicionar I E sicluir

Gravar | Eeleciunarl E wisluir

Figura 14.
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Se mantém o cadastro do Pensionista no cadastro de Beneficidrios, entdo siga os itens G e H:

g) Acesse Arquivos>> Caracteristicas>> Propriedades Adicionais dos Beneficiarios> Informe a
caracteristica cadastrada no item e (15004), informe a ordem e grave.
h) Acesse o cadastro de Beneficiario destes pensionistas em Arquivos>> Pensdes>> Beneficiarios,
aba Dados Adicionais e informe:

v no campo “Aposentado ou Pensionista?” como 2-Pensionista;

v no campo Especificacdo do Vinculo selecione a opgao correspondente;

Se mantém o cadastro do Pensionista no cadastro de Funcionarios, entdo siga os itens l e J e
K:

i) Cadastre também no sistema as seguintes caracteristica em Arquivos>> Caracteristicas >>

Caracteristicas.

- A caracteristica Nome do Instituidor da Penséo conforme exemplo na Figura 15:

B Cadastro de Caracteristicas :_..‘?._! = |§3_|
Caracteristica ] l
Cadigo: 15005 (4| 4 p| P
M ome: |N-:ume da Instituidar de Pensan
Tipo de dado: |1 - Caractere _:J
Walor padrio: ]
T amanhio: 100
Farmata: |
Observagio: |
Gravar | Selecionar |

Figura 15.
— Acaracteristica CPF do Instituidor da Pensdo conforme exemplo na Figura 16:

Obs.: no campo Formato a expressao a ser inserida € ‘HHHHHHHHIHE )
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rm Cadastro de Caracteristicas =S |Igh

Caracteriztica l ]

Cédiga: [15006 14 ] 4 ] 2 H]
Morme: |CPF do Instituidor de Penzao
Tipo de dadu: |1 - Caractere -
Walor padrdo: |
T amatibar: I_Tf
Formato: |
Obseragio: ]
Gravar Selecionar

Figura 16.

j) Acesse Arquivos>> Caracteristicas>> Propriedades Adicionais dos Funcionarios> Informe as

caracteristicas cadastradas no item e (15004, 15005, 15006), informe a ordem e grave.

k) Acesse o cadastro de Funcionario destes pensionistas em Arquivos>> Funcionarios>>

Funcionérios, aba Dados Adicionais e informe:

v

v
v
v

no campo “Aposentado ou Pensionista?”” como 2-Pensionista;
no campo Especificagdo do Vinculo selecione a opcéo correspondente;
preencha o campo Nome do Instituidor de Pensdo;

preencha o campo CPF do Instituidor de Penséo.
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CAPITULOS
TEXTO JURIDICO: Atos

Apos este capitulo vocé estara apto a:
e Conhecer o leiaute dos arquivos de texto juridico gerados pelo cadastro de Atos no Folha.
Exemplo:Ato de Nomeacéo (Portaria), Ato de Homologagédo do Concurso.
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5 TEXTO JURIDICO

Arquivos referente ao cadastro de Atos utilizados nos cadastros de Cargos e/ou Funcionarios:

TextoJuridico.xml
Publicidade.xml

ArquivoTexto.xml

Para estes arquivos sera apresentado o leiaute, as tabelas necessarias para atender ao leiaute e

0s requisitos de cadastro no sistema.

5.1 TEXTO JURIDICO (TextoJuridico.xml)

5.1.1 Leiaute

Registra os Textos de Legislacdo e Atos Juridicos.

Nome Tipo Tamanho Detalhes

#Tipo do Texto Juridico Mumérico 2 Obrigatorio = Conforme tabela 47.

#MNumero do Texto Juridico | Caracter 16 Nimero da legislacdo ou ato juridico. Obngatono.

Matureza do Texto Juridico | Numérico 2 Obrigatorio = Conforme tabela 32.

Descrigido da Ementa Caracter 255 Indica o teor da legislagio. Obrigatorio.

Indicativo da Lei Original | Caracter 1 Indica se a legislagio € a onginal.  Informar "S™ ou "N".
Obngatono.

Numero da Lel Caracter 16 Identifica o nimero da Lei que autonza sua regulamentacao

Autorizativa por tipo de legislagdo infenor.

Data da Ler Autorizativa Data Diata de publicagao da ler autonzativa.
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5.2 PUBLICIDADE (Publicidade.xml)
5.2.1 Leiaute

Representa a publicidade dos atos juridicos.

Nome

Tipo Tamanho |Detalhes

#Tipo do Texto Juridico Mumeérico 2 Obrigatono - Conforme tabela 47.

#MNumero do Texto Juridico | Caracter 16 Obngatono,

#Data da Publicacio Data Data em que for publicado o ato juridico. Obrigatonio. Deve
ser menor ou 1gual a competéncia atual.

#MNumero Seqiiencial Mumérico 2 MNumero seqiiencial da publicidade do Texto Juridico atribuido
pela unidade. Obrigatorio.

Tipe do Meio de Mumeérico 2 Obrigatono - Conforme tabela 22.

Comunicagio

Mome do Veiculo da Caracter 100 Indica o nome do veiculo de comunicacio (Nome do Jornal,

Comunicagio da radio, etc) onde foi feita a pubhicidade.

Indicativo da Reabertura do | Caracter 1 Indica se esta publicagio acarreta nova contagem de prazo

Prazo para aqueles atos que requerem contagem de prazos legais
como por exemplo: Licitagdes e Concursos Pablicos ("S" ou
"N"). Obnigatdna.

5.3 ARQUIVO TEXTO (ArquivoTexto.xml)
5.3.1 Leiaute

Representa 0 nome do arquivo referente ao texto juridico gerado em editor de texto.

Nome Tipo Tamanho |[Detalhes

#Tipo do Texto Juridico MNumérico 2 Obnigatono - Conforme tabela 47.

#Niumero do Texto Juridico | Caracter 16 Obrigatono.

#MNome do Arquivo Caracter 100 Nome do arquivo onde esta gravado o texto juridico.
Obrnigatono. Aceita extensdo txt, rif, doc, docx, htm, html e
pdf.

MNatureza do MNumérico 2 Obrigatono - Conforme tabela 59.

ArquivoTexto
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5.4 REQUISITOS

Os dados destes arquivos s@o provenientes do:
a) Cadastro de Atos em Arquivos>> Movimentacdo de Pessoal>> Atos, com alguns cadastros
associados que estdo indicados nos itens abaixo.
b) Cadastro de Fontes de Divulgacdo em Arquivos>>Movimentacdo e Pessoal>>Fontes de
Divulgagdo, com codigo TCE conforme Tabela 22. Este cadastro é utilizado no cadastro do Ato na
aba Fontes de Divulgacao;

Tabela 22 — Tipo de Meio de Comunicacao
01 - Jornal de Circulacdo Nacional
02 - Jornal de Circulacdo Estadual
03 - Jomnal de Circulacdo Regional
04 - Jomnal de Circulagdo Municipal
05 - Diario Oficial da Unido
06 - Dianio Oficial do Estado
07 - Diario da Justica
08 - Mural Publico
09 - Internet
10 - Diario da Assembléia
11 - Dianio Oficial do Municipio
12 - Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado

c) Cadastro de Tipos de Atos>>Movimentacao e Pessoal>> Tipos de Atos, com codigo TCE
conforme Tabela 47. Este cadastro é utilizado no cadastro do Ato na aba Ato;

Tabela 47 — Tipo de Texto Juridico
01 - Decreto
02 - Portana
03 - Resolugao
04 - Edital
05 - Lei
06 - Convénio
07 - Medida Provisaria
08 - Contrato
09 — Lei Autorizadora
10 — Estatuto Social
11 — Lei de Criacdo
12 - Qutros

® o amse - @
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d) Cadastro de Naturezas do Texto Juridico em Arquivos>> Movimentacdo e Pessoal>> Naturezas

do Texto Juridico, o cédigo TCE conforme Tabela 32. Este cadastro é utilizado no cadastro do Ato

na aba Ato.

Tabela 32 — Tipo de Natureza de Texto Juridico

01 - PPA ou suas alterag des

02 - LDO ou suas Alteragtes

03 - LOA ou suas alteracdes

04 - Lei organica do municipio ou alteracbes

05 - Estatuto do servidor publico ou alteracfes

06 - Codigo tributario municipal ou alteragdes

07 - Lei {(ou Normativa para Consorcios) de contratacdo temporana (ACTs) ou alteracbes
08 - Lei {(ou Normativa para Consorcios) que instituiu o quadro de pessoal ou alteraces
09 - Lei de fixacdo de subsidios dos agentes politicos ou alteragbes

10 - Edital de licitacao, ato de dispensa ou inexibilidade de licitacao

11 - Contrato ou aditivo ao contrato

12 - Convénio ou aditivo ao convénio

13 - Edital de concurso publico

14 - Lei - Divida

99 — Outros

amse - @
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CAPITULO 6
FOLHA DE PAGAMENTO:

Eventos/Calculos

Apos este capitulo vocé estara apto a:
» Conhecer as exigéncias de cadastro de eventos e conferéncias do arquivo que gera valores
de célculos da Folha para e-Sfinge.
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6. FOLHA DE PAGAMENTO

Arquivos referente ao cadastro de eventos e célculos de folha de pagamento:
ComponenteFolhaPagamento.xml

DadosFolhaPagamento.xml

Para estes arquivos sera apresentado o leiaute, as tabelas necessarias para atender ao leiaute e
0s requisitos de cadastro no sistema.

6.1 COMPONENTES DA FOLHA DE PAGAMENTO (ComponenteFolhaPagamento.xml)
6.1.1 Leiaute

Registra dados dos componentes de proventos e descontos, conforme os dados constantes da
folha de pagamento de todos os agentes publicos Ativos/Inativos e dos Pensionistas da unidade

gestora.
Descri¢iio do Campo | Tipo Tamanho | Observacdes
#Cadigo do componente Cardcter 8 Codigo do componente da folha de pagamento conforme
codificagio da unidade gestora. Obrigatorio
#Ano/Més do Componente Numérico 6 Ano e més criacanfatualizacio do componente. Obngatornio.
Especificacio da Natureza Numeérico 2 Indica a natureza de Provento ou Desconto do componente.
do Componente Conforme tabela 74. Obrigatono
Caracter 100
Descrigio do Componente Descrigdo do componente da folha de pagamento. Obngatono
Caracter 100 Descrigio do texto legal que embasa a vigéneia do componente
Base Legal Componente salarial. Obngatono
Indicador de Componente Caracter | P — Permanente ou E — Eventual. Indica se o componente de
permanente ou eventual folha de pagamento € permanente ou eventual. Obrigatorio
Permanente: quando integra a folha normal mensal do servidor
Eventual: quando o item se destina a pagamento ou desconto
decorrente de diferencas atrasadas, decisbes judiciais ou
adiantamentos.

6.1.2 Requisitos
Os dados deste arquivo sao provenientes do:

a) Cadastro de eventos em Arquivos>> Calculos>> Eventos e Formulas com seguintes
obrigatoriedades:

— Ano/Més do Componente: Na aba Eventos campo Data criacdo/Alteracao;

® © am e @ <
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— Especificacdo da Natureza do Componente: Na aba Dados Adicionais caracteristica de
Natureza do Componente conforme tabela 74 do TCE.
*- Para inserir esta caracteristica na aba Dados adicionais acesse Arquivos>> Caracteristicas>>

Propriedades Adicionais dos Eventos, informe a Caracteristica 20358, informe a Ordem e Grave;

Tabela 74 - Especificacdo da Natureza dos Componentes (Proventos e

Descontos)
01 - Provento Remuneraténo
02 - Provento Indenizatorio
03 - Somatdrio dos proventos da folha do més
04 - Desconto da Previdéncia Social — regime geral
05 - Desconto da Previdéncia Social — regime proprio
06 - Desconto do Imposto de renda retido na fonte
07 - Descontfo da Retencdo do valor excedente ao teto salanal previsto em lei (“abate teto”);
08 - Somatdrio dos descontos da folha do més
09 - Outros descontos

— Descricdo do Componente: Na aba Eventos campo Nome;

— Base Legal Componente: Na aba Eventos campo Descricéo;

— Indicador de Componente permanente ou eventual: Na aba Eventos campo Caracteristica.
Conforme do layout do e-Sfinge WebService segue a defini¢cdo das caracteristicas:

*- Fixo: quando integra a folha normal mensal do servidor.

*-Variavel: quando o item se destina a pagamento ou desconto decorrente de diferencas atrasadas,
decisdes judiciais ou adiantamentos.

Neste arquivo ndo necessariamente serdo gerados todos os eventos, na aba Dados
Adicionais do Cadastro de Eventos ha a caracteristica Gerar para TCE, quando neste campo é

informado =Na&o o evento ndo seréa gerado para o TCE.

Exemplo: Eventos que ndo compde o liquido, evento 43- Adiantamento 13°salario (desconto) sdo
informados como Néo.

Para inserir esta caracteristica na aba Dados Adicionais do evento acesse Arquivos>>
Caracteristicas >> Propriedades Adicionais dos Eventos, insira a Caracteristica 20361, informe a

Ordem e grave.

6.2 FOLHA DE PAGAMENTO (DadosFolhaPagamento.xml)
6.2.1 Leiaute

Registra dados das verbas constantes da folha mensal de pagamento da unidade gestora.

© amse - @
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Informar os dados das verbas e dos descontos constantes da folha mensal de pagamento de cada

agente publico ativo/inativo ou pensionista.

Desericio do Campo Tipo Tamanho | Observacbes

# Numero do CPF Numérico 11 Codigo de identificagio do contribuinte na Receita Federal.
Obrigatario.

#Mimero da Matricula Caracter 16 Namero da matricula na Unidade. Obrigatorio

#Ano/Més da Folha de Numerico 6 Ano e més da folha de pagamento.

Pagamento Obrigatorio

#Mumero Sequencial da Numérico 2 MNumero sequencial da folha no més. Obrigatorio

Folha de Pagamento

#Codigo do componente da | Caracter 16 Codigo do componente da folha de pagamento conforme tabela

folha de pagamento “Componentes da Folha Pagamento™ Obngatonio

#lndicativo de Provento ou | Cardcter 1 P — Provento ou D — Desconto

Desconto Indicacdo de verba paga ou descontada do servidor.
Obrigatorio

Valor para o componente da | Numérnico 16 Valor langado (pago ou descontado) para o componente na

folha de pagamento folha de pagamento.  Obrnigatono

6.2.2 Requisitos

Os dados deste arquivo séo provenientes do:
a) Cadastro de eventos em Arquivos>> Calculos>> Eventos e Formulas, atendendo os requisitos do
topico 6.1.2, do cadastro do arquivo ComponenteFolhaPagamento.xml;
b) Caélculo da Folha de Pagamento, processamentos gerados no arquivo: Mensal/Férias/
Complementar/13° integral,
¢) Funcionarios cadastrados em Arquivos>> Funcionarios>> Funcionarios, atendendo os requisitos
do topico 4.3.2;
d) Beneficiarios cadastrados com Tipo de beneficio como Pensdo por morte em Arquivos>>
PensbGes>> Beneficiarios;
e) Autbnomos cadastrados como 'Conselheiro Tutelar= Sim' em Arquivos>> Funcionérios>>

Autdnomos;

Importante: Neste arquivo é considerado a soma dos eventos configurados para gerar ao TCE

(soma de proventos e descontos), desconsiderando eventos definidos como Gerar para TCE = Né&o.
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CAPITULO 7
REGRAS DE CONSISTENCIAS
APLICADAS NA REMESSA DE DADOS

Apos este capitulo vocé estara apto a:

» Conhecer as consisténcias aplicadas na remessa de dados e-Sfinge Atos de Pessoal.
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7. REGRAS DE CONSISTENCIAS APLICADAS NA REMESSA DE DADOS

Conforme consulta ao Tribunal

http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/ConsistenciasEsfinge2016 versao 12.11.pdf

CON-083 - Verifica a existéncia Caso ndio exista nenhuma ocorréncia na tabela X
de plano de cargos AtualizacaoCargo para as Umdades do tipo 1 -
Administragho Direta, 5 - Empresa, 6 - Tribunal de
Justica, T - Assembléia Legislativa, 8 - Ministério Pablico,
9 - Tribunal de Contas e 14 - Empresa Estatal Dependente
ina primeira competéncia

COMN-084 - Verifica a existéncia Caso ndo exista nenhuma ocorréncia na tabela

de plano de cargos AtualizacaoCargo para as Umdades do tipo 2 - Autarquia,
3 - Fundacdo e 11- Camara Municipal, na primeira
competéncia
COMNORS—Venheaaeaténets | Desativada a partir do exercicio de 2015 X
detabela devensimentos
COM 08 Verfica s eictineds | Desativada a partir do exercicio de 2013
ehetahedade s ererentos
COMORT Verficaa wacténeias | Desatvada a partir do exercicio de 2013 X
denomeados para Diradara de
Empress
COM-088 - Verificaa Caso exista ocorréncia na tabela Concurso e ndo existia 4
cOnSIStEncia de concurso ocorréncials) correspondente(s) na tabela
ResultadoConcurso
COMN-097 - Vernifica a idade Caso exisia regisiro na tabela Admissio/MNomeacio e a
mimma para Servidor diferenca entre a data de posse e a data de nascimento do
servidor vinculado for menor gque 18 anos
COMN-150 - Verifica a idade Caso exista registro na tabela Contratacio e a diferenca
minima para Servidor confratado | enire a data de imcio de vigéncia do ato e a data de
lemporariamente nascimento do servidor vinculado for menor que 18 anos
COMN-131 - Venfica a descrigiio ¢ | Caso exista registro na tabela de cargos (e atualizagbes)
a quantidade de carga hordria onde a descrigho da carga hordria e quantidade da carga

horaria nfio foram informados.

CON-152 - Verifica a existéncia | Caso existe cargo ativo dos tipos:Cargo efetivo, Cargo

do Quadro de Vagas para todos Comissionado, Emprego Pablico ou Contratagio por

05 cargos ativos tempo determinado, ndo exista registio na tabela de quadro
de vapas para a competéncia atual e a unidade &,
autarquias , fundagio ou da administragio direta.

CON-156 - Verifica a exasténcia | Caso ndo tenha sido informado o campo "Parecer do
de parecer do controle interno controle interno™.
para Admissdo por Nomeagio

COM-157 - Verifica a existéncia | Caso nfo tenha sido informado o campo “Parecer do
de parecer do controle interno controle interno™.
para Contratagio
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