GRANFPOLIS

REUNIAO DE CONTADORES / CONTROLADORES INTERNOS

Palhoca — Hotel Slaviero — 18/12/2012
9:00 hs — 17:00 hs

PAUTA

Pagina TCE/SC apresentando percentuais distorcidos de gastos com pessoal, satde,

educacdo, etc. — www.tce.sc.gov.br (portal do cidaddo / fiscalizagdo / informacdes

dos Municipios / escolher Municipio / consulta publica do e-sfinge)

Situagdo das Contas Anuais dos Municipios da GRANFPOLIS

Instrugdo Normativa TC 14/2012 — Diarias, Adiantamentos e Convénios

Medida Proviséria 589/2012 — Parcelamento de Débitos junto a Fazenda Nacional
Analise do comportamento do FPM e ICMS em 2012.

Encerramento do Exercicio: controles, limites, observagoes

Prejulgado TCE/SC 1576 — Art. 42 da LRF

Documentos a serem apresentados na transmissao do cargo de Prefeito

Balanc¢o Geral 2012 com base nos dados do e-Sfinge e com Certificagdo Digital

10. MCASP (5" Edigéo) + Portaria Conjunta 01/2012 :

10.1. Classificag@o da Despesa 3.3.90.34 ao invés de 3.1.90.34, porém soma
em pessoal.

10.2. Despesa com Inativos no RPPS —3.1.90

10.3. Elemento de Despesa 70 — Rateio pela Participacio em Consoércio
Publico

10.4. Elemento de Despesa 97 — Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do
RPPS (3.3.90.97)



11.

GRANFPOLIS

10.5. Novas Modalidades de Aplicacdo : 35, 36, 45, 46, 73, 74, 75, 76, 95, 96.
10.6. Exclusfo do Elemento de Despesa 09 — Salario Familia
10.7. Alteragdo do Elemento de Despesa 05 — Outros Beneficios
Previdencidrios do Servidor ou do Militar.
10.8. Rubrica 1940.00.00 — Receitas Decorrentes de Aportes Periodicos para
Amortizacdo do RPPS.
10.9. Classificag@o da Despesa por Estrutura Programatica :
- Programa
- Ac¢do (Atividade, Projeto, Operagdo Especial)
- Subtitulo / Localizador de Gasto
- Componentes da programacio fisica
10.10. Rubrica 1361.01.00 — Receita de Cessao do Direito de

Operacionalizacdo da Folha de Pagamento de Pessoal

Posicionamento do TCE/SC sobre o novo plano de contas e novos procedimentos
contabeis para 2013

. Recadastramento usuarios sistemas CIGA / FECAM (Portal, Email, DOM)

. Cronograma de férias da Associacgdo.

. Palestra Betha Sistemas sobre encerramento do exercicio de 2012, abertura de 2013
e execugdo contabil no sistema SAPO.

. Confraternizacao

Floriandpolis, 10 de dezembro de 2012.

GILBERTO BRASIL
CONTADOR
ASSESSOR TECNICO DA GRANFPOLIS



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA GERAL - SEG

1. Processo n. PNO-12/00247563

2. Assunto: Projeto de Instrugdo Normativa - Estabelece critérios para a
organizagcdo dos processos de prestacdo de contas de recursos concedidos a
“qualquer titulo e sua remessa ao Tribunal de Contas para julgamento

3. Responsavel: Cesar Filomeno Fontes

4. Unidade Gestora: Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina

INSTRUGAO NORMATIVA N. TC-14/2012

Estabelece critérios para a organizagao da
prestagdo de contas de recursos concedidos a
qualquer titulo e dispde sobre o seu
encaminhamento ao Tribunal de Contas para
julgamento.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no
uso de suas atribui¢des constitucionais previstas no art. 59 da Constituicdo do
Estado, e considerando a competéncia que the foi atribuida pelos arts. 3° e 4° da
Lei Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e 306 da
Resolugdo n. TC-06/2001;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O responsavel pela gestdo de dinheiro publico deve demonstrar
que os recursos foram aplicados em conformidade com as leis, regulamentos e
normas emanadas das autoridades administrativas competentes e nas finalidades
‘a que se destinavam, por meio da respectiva prestacdo de contas, em
cumprimento ao disposto no paragrafo Unico do art. 58 da Constituicdo do Estado.

§ 1° A concesséo de recursos publicos para entidades privadas fica
submetida exclusivamente ao atendimento de necessidade coletiva ou interesse
publico devidamente demonstrado e justificado, e deve observar os principios da
legalidade, da publicidade, da impessoalidade, da eficiéncia, da moralidade e da
economicidade.

§ 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

I - Responsavel:

Processo n. PNO-12/00247563 Instrug@o Normativa n. TC-14/2012 1
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a) a autoridade administrativa titular da competéncia para a concessao
dos recursos e do correspondente dever de exigir a prestagéo de contas;

b) a pessoa fisica beneficiaria de recursos publicos e o representante
legal de pessoa juridica de direito publico ou privado que tenha recebido recurso
publico sujeito & prestacao de contas;

c) a pessoa juridica de direito privado que tenha recebido recurso
publico sujeito a prestacado de contas;

d) os demais agentes publicos envolvidos no processo de concessao e
"na fiscalizagdo da aplica¢do dos recursos concedidos.

Il — Recursos concedidos:

a) os adiantamentos a agentes publicos visando atender necessidades
da Administragdo mediante a realizagdo de despesas que n&o possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagédo, conforme definido em lei;

b) os valores transferidos a agentes publicos a titulo de diarias;

c) as transferéncias de recursos, a qualquer titulo, entre entes da
federagdo, excetuadas as transferéncias compulsérias para cumprimento de
disposic¢des constitucionais ou legais;

d) as transferéncias de recursos a pessoas fisicas ou juridicas a titulo
de subvengdes, auxilios ou contribui¢es.

§ 3° Os responsaveis indicados no § 2°, inciso |, bem como outros que
tenham concorrido para o dano, respondem solidariamente por prejuizo causado
ao erario na aplicagao dos recursos concedidos a qualquer titulo.

§ 4° A pessoa fisica ou as entidades sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos para realizagdo de agdes de interesse publico ficam sujeitas as
disposicdes da Lei (federal) n. 12.527, de 18 de novembro de 2011,

-regulamentando os procedimentos de acesso as informacdes no que se refere a

parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo da
prestacao de contas correspondente.

Art. 2° A organizagao da prestagdo de contas de recursos concedidos
compreende as fases de concessédo, aplicagdo, exame da legalidade do uso do
recurso publico pelo concedente e o seu encaminhamento ao Tribunal de Contas
para julgamento.

Art. 3° Na concessdo de recursos publicos a titulo de adiantamento,
diarias, subvencgbes, auxilios e contribuicbes, e na organizagdo das respectivas
prestagbes de contas, a autoridade administrativa deve observar as formalidades
previstas nesta Instrugdo Normativa, imprescindiveis para a verificacédo, pelo

Processo n. PNQO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 2
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Tribunal de Contas, do cumprimento das leis e regulamentos, da probidade e da
boa e regular aplicagao dos recursos publicos.

CAPITULO Il

DA CONCESSAO DE RECURSOS PARA A REALIZAGAO DE DESPESAS NO
REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 4° A autoridade administrativa deve designar, em ato formal, o
servidor responsavel pela realizagdo de despesas sob o regime de adiantamento,
devendo a escolha recair, preferencialmente, em ocupante de cargo efetivo ou
emprego publico que demonstre capacidade técnica, probidade e zelo para o
desempenho da fungao.

Art. 5° O repasse dos recursos para atender a despesas pelo regime de
“adiantamento deve ser autorizado pela autoridade administrativa competente, em
ato contendo as seguintes informacdes:

I - nome, matricula, cargo ou emprego do responsavel pelo
adiantamento;

Il — indicacao do valor a ser concedido e da finalidade;

Il - fundamentacao legal;

IV — indicacdo da dotagao orcamentaria;

V - assinatura do responsavel.

Art. 6° Os recursos publicos concedidos para realizagdo de despesas
pelo regime de adiantamento serdo aplicados diretamente pelo servidor

-formalmente designado para gerir os recursos.

Art. 7° O responsével por adiantamento ndo pode utilizar os recursos

correspondentes para cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicagéo, bem

como para atender a despesas distintas de suas finalidades.

Art. 8° Nao serao concedidos recursos financeiros a titulo de
adiantamento:

| — a responsavel por dois adiantamentos;

Il - a servidor responséavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a
adquirir, salvo se n&o houver outro servidor para tal fim no érgéo ou entidade;

lll - para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as
quantias adiantadas;

IV — a responsavel que:

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 3
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a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislagao em vigor;
¢) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;
d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos;

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagéo de
orgéo do controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacao
de contas.

Art. 9° As despesas realizadas no regime de adiantamento sujeitam-se a
legislagao vigente sobre licitagdo e contratos administrativos.

Sec¢ao |

Da movimentagao dos recursos concedidos
a titulo de adiantamento

Art. 10. Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serdo
depositados em conta bancaria especifica vinculada e movimentados por ordem
bancaria ou transferéncia eletronica de numeréario.

§ 1° A conta bancaria devera ser identificada com o nome da unidade
concedente, acrescido da expressao “Adiantamento” e, sempre que possivel, do
nome do responsavel pelos recursos.

. § 2° A movimentagdo por cheques nominais, cruzados e
individualizados por credor e a realizagdo de saques para pagamentos em
espécie serdo admitidos apenas quando n&o for possivel a movimentagdo na
forma do caput, devendo esta circunstancia ser justificada na prestagdo de
contas.

§ 3° Decorrido o prazo de aplicacdo, os recursos de adiantamentos ou
saldos destes nao aplicados no objeto, serdo imediatamente recolhidos a conta
.bancaria de origem juntamente com as eventuais rendas de aplicagdes
financeiras.

§ 4° A conta bancéaria que deixar de ser movimentada deve ser
imediatamente encerrada, sendo vedada a sua reutilizacdo para outros fins ou
sua movimentacgao por outro servidor.
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Dos documentos comprobatérios da despesa realizada pelo regime de
adiantamento

Art. 11. Constituem comprovantes regulares da despesa publica no
regime de adiantamento os documentos fiscais, em primeira via, conforme
definido na legislagao tributaria.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagao da despesa, deve
indicar:

| — a data de emisséo, o nome, o endere¢o e o nimero do CPF ou do
CNPJ do destinatario, conforme o caso;

[l — a descrigdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,
.modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificagao,
nao sendo admitidas descrigdes genéricas;

Il — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor
total da operacéo.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os
bens ou os servigos, o responsavel deve elaborar termo complementando as
_informacgdes, para que fiquem claramente evidenciados todos os elementos
caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do
adiantamento.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e
consertos de veiculos devem conter, também, a identificagdo do numero da placa
e a quilometragem registrada no hodémetro, adotando-se procedimento analogo
nas despesas em que seja possivel controle semelhante.

Art. 12. Sera admitido recibo apenas quando se tratar de prestacao de
servigos por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na
forma da legislagao tributaria.

Paragrafo unico. O recibo contera, no minimo, a descrigdo precisa e
especifica dos servicos prestados, nome, enderego, nimero do documento de
identidade e do CPF do emitente, valor pago (numérico e por extenso) e a
discriminagéo das dedug¢des efetuadas, se for o caso.

Art. 13. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com
clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam
comprometer a sua credibilidade.

Art. 14, Os documentos comprobatorios de despesas realizadas pelo
regime de adiantamento devem ser nominais ao 6rgdo ou entidade a que

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugéo Normativa n. TC-14/2012 5
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pertencer os recursos, observando-se os requisitos de validade e preenchimento
exigidos pela legislagéao fiscal. :

Art. 15. Os comprovantes de despesas com aquisigdo de bens e
prestacdo de servicos devem conter o atestado de recebimento firmado pelo

responsavel.

CAPITULO lll
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 16. A concessao de diarias sera prévia e formalmente autorizada
pelo ordenador de despesas ou por quem detenha delega¢ao de competéncia.

Art. 17. A autorizagéo para deslocamento e a concessdo de diaria
ocorrerao apo6s a formalizagédo do pedido que contera, no minimo:

| - matricula, nome, cargo, emprego ou fungao do servidor;
Il - justificativa do deslocamento;
Il - indicag&o do periodo do deslocamento e do destino.

§ 1° A diaria sera paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez, salvo
situagcbes excepcionais, previstas na legislagdo propria do ente.

§ 2° Os periodos de deslocamentos iniciados em sextas feiras e em
dias ndo Uuteis serdo expressamente justificados e autorizados pela autoridade
competente.

§ 3° O pagamento das diarias correspondentes aos deslocamentos

que se estenderem por tempo superior ao previsto deve estar acompanhado da

autorizagéo da prorrogagao concedida pela autoridade competente.

§ 4° As despesas com pousada, alimentagdo e locomogéo de agente
que permanecer no local de destino apés o término do periodo autorizado, serdo
por ele custeadas.

Art. 18. Os valores nominais das diarias serdo fixados em ato

normativo do ente ou de cada Poder, conforme o caso, com base em critérios que

leve em considerag@o o local de destino e os principios da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade administrativa.

Paragrafo unico. Os valores das diarias para viagens ao exterior

fixados em moeda estrangeira devem ser convertidos e pagos em moeda
nacional.

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 . 6
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Dos documentos comprobatérios de despesas com diaria
Art. 19. O beneficiario deve comprovar a efetiva realizagdo da viagem,
a estada no local de destino e o cumprimento dos objetivos, mediante

apresentacao dos seguintes documentos comprobatérios:

| - do deslocamento:

a) ordem de trafego e autorizagdo para uso de veiculo, em caso de
viagem com veiculo oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo,
exceto aéreo;

¢) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;

Il — da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacao;

¢) nota de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista;

d) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

Il — do cumprimento do objetivo da viagem:

a) fotocopia de ata de presenga em reunido ou miss&o;

' b) oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente,
quando se tratar de inspegdo, auditoria ou similares;

c) declaragao de agente publico, quando se tratar de visita a entidades
e orgaos publicos; ‘

d) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo
em evento ou atividade de capacitagao ou formacao profissional;

e) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do
objetivo da viagem.

§ 1° O beneficiario é obrigado a restituir integralmente ao concedente
ou ao detentor do adiantamento as diarias consideradas indevidas, sem prejuizo
da competente apuracéo de responsabilidades.

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 7
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§ 2° No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia,
ndo tiver sido realizada a viagem, o beneficiario restituira o saldo ou a totalidade
das diarias no prazo estabelecido pelo concedente.

CAPITULO IV

- DA CONCESSAO DE RECURSOS A TiTULO DE SUBVENGOES, AUXILIOS E
CONTRIBUICOES

Art. 20. A concess&o de recursos a titulo de subvengbes, auxilios e
contribuicdes sera aprovada pela autoridade administrativa competente com base
em parecer fundamentado do érgédo concedente que demonstre:

| - a conveniéncia da concessao do recurso, nos termos do art. 16 da
‘Lei (federal) n. 4.320/64;

Il - a compatibilidade entre os objetivos e/ou finalidades estatutarias da
entidade beneficiaria com o objeto do repasse; .

Il - a capacidade técnica e operacional do proponente para executar o
objeto;

IV - o regular exercicio das atividades estatutarias da entidade
beneficiaria;

V - o interesse publico do objeto e os beneficios econémicos e sociais
a serem obtidos;

VI — a compatibilidade entre os quantitativos de bens e servigos a
serem adquiridos e o objeto proposto;

VIl — a compatibilidade entre os valores solicitados, o plano de trabalho
e 0s precos de mercado.

Art. 21. Para cada projeto sera constituido processo especifico ao qual
serdo apensadas as respectivas prestagdes de contas.

§ 1° O processo administrativo de concesséao deve ser instruido com os
-documentos discriminados no Anexo |.

§ 2° O plano de trabalho apresentado pelo proponente deve conter, no
minimo, as informagdes constantes do Anexo |l.

§ 3° Quando o repasse tiver por objeto a realizagdo de obra, devem
constar também do processo os documentos discriminados no Anexo Il

. § 4° Quando o objeto envolver a contratagdo de servigos,
especialmente os de assessoria, assisténcia, consuitoria, produgao, capacitagéo e
congéneres, devem ser detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos, discriminando-se a quantidade e o custo individual.

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 8
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Art. 22. As subvengbes destinadas a entidades de assisténcia social
serdo repassadas exclusivamente aquelas que detenham certificagdo emitida por
Conselho de Assisténcia Social, nos termos da legislagéo propria.

Paragrafo unico. Os repasses deverdo ser realizados por unidade
gestora com atribui¢cdes legais afetas a area social.

Art. 23. O representante legal da entidade beneficiaria deve manter

atualizado seu cadastro junto ao érgdo concedente, informando especialmente as

alteragbes de endereco, seu e da entidade.

Art. 24. O repasse de recursos de que trata este Capitulo deve ser feito
depois de formalizado o respectivo termo de ajuste, cuja eficacia fica
condicionada a publicagédo do respectivo extrato no 6rgao de imprensa oficial do
concedente.

§ 1° O termo de ajuste deve conter, no minimo, o conteudo indicado no
Anexo IV,

§ 2° E dever do 6rgdo repassador dos recursos acompanhar a
execu¢ao do objeto do convénio conforme plano de trabalho.

Art. 25. A concessao de subvengado social deve ser restrita as
entidades sem fins lucrativos dedicadas a prestacdo de servicos de assisténcia

"social, médica, educacional ou cultural, nos termos da Lei (federal) n. 4.320/64 e

conforme dispuser a legislagdo do ente, que comprovem regular exercicio de suas
atividades no Estado de Santa Catarina, bem como a compatibilidade entre as
finalidades estatutarias e o objeto do repasse.

Art. 26. Nao seréao concedidos recursos a titulo de subvengdes, auxilios
e contribuicdes:

| - para instalagéo, organizagdo ou fundacgao de instituigdes;

Il — a pessoa fisica ou juridica que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;
c¢) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erério;

d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos
relacionados a aplicacao de recursos publicos; :

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagédo de
6rgéo de controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestagdo
de contas.

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 9
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Da movimentacio dos recursos concedidos a titulo de subvengoes, auxilios
e contribuigbes

Art. 27. Os recursos concedidos a titulo de subvengbes, auxilios e
contribuicdes devem ser depositados em conta bancaria especifica e vinculada, e
movimentados por ordem bancaria ou transferéncia eletrénica de numerario.

Paragrafo Unico. A movimentagédo por cheques nominais, cruzados e
individualizados por credor sera admitida apenas quando ndo for possivel a
movimentagdo na forma do caput, devendo essa circunstancia ser justificada na
prestacdo de contas.

Art. 28. A conta bancaria deve ser identificada com o nome da entidade
recebedora dos recursos, acrescido da expressdo “Subveng&o”, “Auxilio” ou
“Contribuicdo” e do nome da unidade concedente. ‘

Art. 29. Quando o prazo previsto para utilizagao for superior a 30

(trinta) dias, os recursos devem ser obrigatoriamente aplicados em caderneta de

poupanc¢a ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo lastreado em titulos
“da divida publica federal.

Paragrafo unico. Os rendimentos da aplicagédo financeira devem ser
empregados no objeto ou devolvidos ao concedente, conforme estabelecido no
termo de ajuste, ficando sujeitos as mesmas regras de prestacdo de contas dos
recursos transferidos.

Secao ll

Dos documentos comprobatérios da despesa realizada com recursos de
subvengoes, auxilios e contribuigbes

Art. 30. Constituem comprovantes regulares da despesa custeada com
recursos repassados a titulo de subvengdes, auxilios e contribuicbes os
documentos fiscais definidos na legislagao tributaria, originais e em primeira via,
folha de pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovacao de despesa, deve
indicar:

| — a data de emissao, o nome, o endereg¢o do destinatario e o numero
do registro no CNPJ;

Il — a descricao precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,

-modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificagéo,
ndo sendo admitidas descri¢ées genéricas;

Processo n. PNO-12/00247563 Instrug@o Normativa n. TC-14/2012 10
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I — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor
total da operagao.

§ 2° Quando nao for possivel discriminar adequadamente os bens ou
“servigos no documento fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando
as informacdes para que figuem claramente evidenciados todos os elementos
caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do
repasse. '

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e
consertos de veiculos devem conter, também, a identificagdo do nimero da placa,
adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel controle

“semelhante.

Art. 31. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com
clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam
comprometer a sua credibilidade.

Art. 32. Admite-se a apresentagdo de recibo apenas quando se tratar
de prestagdo de servigos por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir
“documento fiscal, na forma da legislagao tributaria.

Paragrafo unico. O recibo conterd, no minimo, a descricdo precisa e
especifica dos servigos prestados, nome, enderego, nimero do documento de
identidade e do CPF do emitente, valor pago, de forma numérica e por extenso, e
a discriminagdo das dedugdes efetuadas, se for o caso.

Art. 33. As folhas de pagamento devem conter o nome, cargo, niimero
"de matricula e CPF do empregado, valor e descricdo de cada parcela da
remuneragdo, descontos, valor liquido a pagar, periodo de competéncia,
comprovagédo do depésito bancario em favor do credor e assinatura dos
responsaveis. -

§ 1° Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de
pessoal, o concedente deve exigir, no minimo, a comprovacao do recolhimento da
contribuicado previdenciaria (INSS) e do Fundo de Garantia do Tempo de Servico

(FGTS).

§ 2° Quando a prestagdo de contas ndo contiver os comprovantes
exigidos no § 1° o concedente devera exigir a apresentagdo e, caso-ndo
atendido, informar o fato aos 6rgéaos federais de fiscalizagéo.

Art. 34. Os comprovantes de despesa com publicidade serdo
acompanhados dos seguintes documentos:

| — memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a
criagdo ou producéo;

Il - copia da autorizagdo de divulgagdo e/ou do contrato de publicidade;
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Il - exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade
. escrita;

IV — copia do dudio ou video da matéria veiculada e comprovante da
emissora indicando as datas e horéarios das insergbes quando se tratar de
publicidade radiofénica ou televisiva;

V — coépia da tabela oficial de pregos do veiculo de divulgacéo e
demonstrativo da procedéncia dos valores cobrados.

Art. 35. Serdo admitidos somente os documentos de despesas
realizadas em data posterior a assinatura do termo de ajuste e anterior ao término
do prazo da sua vigéncia.

v L
(A U‘) I Art. 36. Deve constar dos comprovantes de despesas com aquisicdo de
gfr\ bens e prestagdo de servicos o atestado de recebimento firmado pelo
Cﬁ responsavel.

Art. 37. Compete ao responsavel pela aplicagdo dos recursos
demonstrar o seu bom e regular emprego no objeto para o qual foram concedidos,
mediante a apresentac&o, na prestacdo de contas, de elementos que permitam a
exata verificagéo das despesas realizadas e da sua vinculagdo com o objeto.

CAPITULOV

DA ORGANIZAGAO DA DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS
CONCEDIDOS

Art. 38. Os documentos que devem compor a prestacdo de contas de
recursos concedidos a titulo de adiantamento, subvencg&o, auxilio e contribuigao
seréo autuados no 6rgao concedente, constituindo processo administrativo, com
folhas sequencialmente numeradas em ordem cronolégica.

Segdo |
Da prestagdo de contas de adiantamento

Art. 39. A prestagdo de contas sera organizada de forma

individualizada por empenho ou nota de liquidacdo e correspondera ao valor

integral do recurso recebido.

Art. 40. A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de
"adiantamento deve conter os documentos discriminados no Anexo V.
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Secgaol ll
Da prestagao de contas de diaria

Art. 41. O beneficiario prestara contas das diarias recebidas em
formulario préprio contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

| - identificagdo: nome, matricula, cargo, emprego ou fung¢éo do agente;

Il - deslocamento: data e hora de saida do local de origem e de
chegada ao local de destino;

Il - meio de transporte utilizado;
IV - descrigédo sucinta do objetivo da viagem;
V - nimero de diarias e o montante creditado.

Art. 42. A prestagdo de contas de recursos concedidos a titulo de
diarias serd instruida com os documentos discriminados no anexo VI.

Secao lll

Da prestagao de contas de recursos concedidos a titulo de subvencgdes,
auxilios e contribuigoes

Art. 43. A prestagdo de contas deve ser composta de forma
individualizada de acordo com a finalidade do repasse e correspondera ao valor
do recurso concedido.

§ 1° Quando o repasse for realizado em parcelas, para cada parcela
repassada haverd um processo de prestacdo de contas que sera anexado ao
processo de concessio.

§ 2° Integram a prestagao de contas e sujeitam-se as mesmas regras
dos recursos concedidos os recursos concernentes a contrapartida financeira ao
encargo do proponente, quando for o caso.

§ 3° Cada prestagdo de contas recebera pronunciamento do érgdo
concedente, na forma do Capitulo Vil desta Instrugdo Normativa.

§ 4° A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de
subvengdes, auxilios e contribuigdes deve conter os documentos dlscrlmlnados
no Anexo VII.

§ 5° Na contratagdo de servigos, especialmente os de assessoria,
assisténcia, consultoria e congéneres; produgdo, promocdo de eventos,
seminarios, capacitagdo e congéneres; seguranca e vigilAncia, devem ser
"detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando-
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se as quantidades e os custos unitario e total, bem como as justificativas da
escolha.

§ 6° As aquisicdes e as contratagbes realizadas pelas entidades
privadas atenderdo aos principios constitucionais da impessoalidade, da
_moralidade, da transparéncia e da economicidade.

§ 7° A prestagdo de contas de despesas com cursos, palestras,
seminarios, work shop e congéneres sera acompanhada de relagédo contendo o
nome dos participantes, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF, e respectivas assinaturas, bem como o nome do palestrante, temas
abordados, a carga horaria, local e data de realizagdo e outros elementos
capazes de comprovar a realiza¢do do objeto.

§ 8° No caso de despesas com locagdo de veiculo para transporte de
pessoas, a prestacdo de contas sera acompanhada de relagdo dos passageiros
transportados, fornecida pelo transportador contratado.

§ 9° Quando o objeto envolver a locagdo de imoveis, bens moveis,
materiais ou equipamentos, tais como equipamentos de sonorizagdo e
iluminagdo, palcos e outras estruturas para eventos, a prestagdo de contas serd
acompanhada dos contratos de locagdo e de memorial descritivo fornecido pelo
‘contratado que especifique o tipo de estrutura e equipamentos utilizados,
quantidades, marcas, poténcia, prazo de locagdo e demais informagdes que
permitam sua perfeita identificacio.

§ 10 Quando o objeto envolver a realizagdo de obra ou servigo de
engenharia, a prestagdo de contas sera acompanhada também dos documentos
discriminados no Anexo VIII.

§ 11 Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo
gratuita, a prestagédo de contas serd acompanhada de relacdo na qual conste o
nome, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, ou Registro
Geral - RG, enderego dos beneficiarios, e suas assinaturas e elementos
comprobatorios da distribuicdo, como matérias jornalisticas, registro fotografico,
filmagem, dentre outros.

§ 12 Quando o objeto envolver também a aplicagdo de recursos
“oriundos de outras fontes (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados,
ou outros), na prestacdo de contas deverdo ser demonstrados tais valores, sua
finalidade e a aplicagao.

CAPITULO VI

DO PRAZO PARA APRESENTAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS
AO CONCEDENTE

Art. 44. As prestagdes de contas dos recursos concedidos a titulo de
diarias, adiantamento, subvengbes, auxilios e contribuicdes devem ser
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apresentadas ao 6rgao repassador dos recursos no prazo estabelecido em lei ou
regulamento do concedente.

Art. 45. Constatada a auséncia da prestagcédo de contas, o ordenador de

"despesa devera adotar providéncias administrativas visando regularizar a

situagdo, observando-se os prazos previstos em regulamento.

Paragrafo Unico. Persistindo a auséncia da prestagdo de contas, a
autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria,
devera instaurar Tomada de Contas Especial na forma do regulamento proprio do
ente e de Instru¢do Normativa do Tribunal de Contas.

Art. 46. O detentor de adiantamento que, injustificadamente, apresentar
a prestagéo de contas fora do prazo estabelecido pelo concedente, fica sujeito ao
pagamento da atualizagdo monetaria calculada sobre o eventual montante néo
utilizado ap6s o periodo de aplicagao. ‘

Paragrafo unico. A atualizagdo monetaria tomara por base os indices
de atualizacdo dos créditos tributarios do ente concedente.

CAPITULO VII

DO EXAME DA REGULARIDADE DA PRESTAGAO DE CONTAS PELO
CONCEDENTE E DO ENVIO AO TRIBUNAL DE CONTAS ‘

Art. 47. As prestagdes de contas de recursos concedidos a titulo de
adiantamento, subvengdes, auxilios e contribuigbes serdo analisadas pelo

concedente, que emitira parecer técnico fundamentado.

§ 1° O Parecer de que trata o caput concluira pela regularidade ou
iregularidade da prestagdo de contas, devendo considerar, dentre outros
aspectos e conforme o caso: ‘

I — a regular aplicagao dos recursos nas finalidades pactuadas;

ll- a observancia, na aplicagdo dos recursos, dos principios da

“legalidade, legitimidade, economicidade, impessoalidade e das normas

regulamentares editadas pelo concedente;
Il = o cumprimento do plano de trabalho;

IV — a regularidade dos documentos comprobatoérios da despesa e da
composicao da prestacdo de contas;

V — execugéo total ou parcial do objeto;

VI - aplicacéo total ou parcial da contrapartida:
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VIl — eventual perda financeira em razéo nao aplica¢éo dos recursos no
.mercado financeiro para manter o poder aquisitivo da moeda;

VIl - devolugdo, ao concedente, de eventual saldo de recursos nao
aplicados no objeto do repasse, inclusive os decorrentes de receitas de
aplicagdes financeiras.

§ 2° O parecer de que trata o caput versara também sobre a execugao
fisica e o atendimento do objeto do repasse, no caso de prestagdes de contas de
recursos concedidos a titulo de subvengoes, auxilios e contribuigbes.

§ 3° No caso de irregularidade na prestagdo de contas, o responsavel

4, pelo parecer de que trata o caput devera fazer a correta identificagdo dos

A responsaveis e a quantificagcdo do dano, com a indicagdo das parcelas
Qﬁ@ eventualmente recolhidas e dos critérios para atualizagédo do valor do débito.

9?‘9& r{\%' Art. 48. Apos analisadas na forma do artigo anterior, as prestagbes de
/\)j{i i v _contas serdo encaminhadas ao 6rgdo de controle interno para elaboragédo de

(5 ){21 parecer e, posteriormente, a autoridade administrativa competente para
4}3 ,§/(@ pronunciamento.

§ 1° Para os fins do caput, considera-se:

a) parecer do controle interno: o documento pelo qual o 6rgao se
manifesta acerca do exame da prestagao de contas, dos procedimentos utilizados
_para esta finalidade e das intercorréncias no processo, manifestando-se sobre o
cumprimento das normas legais e regulamentares, indicando eventuais
irregularidades ou ilegitimidades constatadas, devendo manifestar a sua
concordancia ou ndo com a conclusado da analise feita pelo concedente na forma
do disposto no art. 47, '

b) pronunciamento da autoridade administrativa: o documento pelo qual
o dirigente maximo da entidade ou autoridade de nivel hierarquico equivalente,
; atesta haver tomado conhecimento dos fatos apurados e indica as medidas
"adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas.

§ 2° As prestagbes de contas de adiantamento, diarias, subvencoes,
auxilios e contribuicbes consideradas regulares permanecerdo arquivadas no
orgao concedente.

§ 3° As prestagdes de contas de adiantamentos, subvengdes, auxilios e

contribui¢des consideradas irregulares e com valor do dano igual ou superior a

“quantia fixada anualmente pelo Tribunal de Contas para efeito de julgamento de
Tomada de Contas Especial, serdo encaminhadas ao Tribunal para julgamento.

Art. 49. Fica dispensado o encaminhamento das prestagcdes de contas

ao Tribunal e autorizado o seu arquivamento no 6rgéao ou entidade de origem nas
hipéteses de:
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| — recolhimento do débito no &mbito interno, atualizado
monetariamente;

Il — valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado
pelo Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas Especial,

Ill — descaracterizagao do débito.
§ 1° Na hipdtese prevista no inciso Il do caput, a autoridade

administrativa deve providenciar o langamento contabil do valor do dano a
responsabilidade da pessoa que lhe deu causa e a inclusdo do nome do

‘responsavel em cadastro informativo de débitos ndo quitados, se houver, na

forma da legislagcao em vigor.

§ 2° Quando o somatério dos diversos débitos de um mesmo
responsavel perante um mesmo 6rgdo ou entidade exceder o valor mencionado
no inciso Il do caput, a autoridade administrativa competente deve encaminhar os
respectivos processos ao Tribunal de Contas.

§ 3° O disposto no inciso Il deste artigo nao exime a autoridade da
adocdo de medidas administrativas e/ou judiciais para a reparagao do erario, sob
pena de responsabilidade solidaria.

CAPITULO VIII

DAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS ENTRE ENTES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Secao l
Dos ajustes entre entes da Administragao Publica
Art. 50. Na celebragdao de convénio ou instrumento congénere entre

entes da administragdo publica visando a execugdo de programas e agdes de
interesse reciproco, deve-se observar a legislacdo nacional, as normas legais e

.regulamentares préprias dos participes e o disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 51. A celebragdo do convénio ou instrumento congénere sera
precedida de analise e parecer da assessoria juridica do concedente.

Art. 52, O termo de convénio ou instrumento congénere tera o
contetdo minimo previsto no Anexo IX, sem prejuizo do disposto na legislacao
propria dos participes.

Art. 53. A eficacia do convénio ou instrumento congénere e de seus

aditivos fica condicionada a publicagéo do respectivo extrato no Orgéo Oficial de
cada um dos participes.
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Art. 54. Para cada convénio ou instrumento congénere sera constituido
"processo especifico, ao qual serdo apensados o0s processos de prestagdo de
contas parciais, se for o caso, e o processo de prestagdo de contas final.

Art. 55. Compete aos 6rgaos repassadores de recursos, sem prejuizo
de outras competéncias previstas na legislagdo propria do concedente e no termo
de ajuste:

| — acompanhar e fiscalizar a execugéo do convénio ou instrumento
“congénere, de forma a verificar a regularidade dos atos praticados, a execugéo do
objeto conforme o plano de trabalho, bem como os resultados obtidos;

Il - suspender a liberagdo de parcelas ou novas concessdes' aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido para a prestagdo de contas
sem a devida regularizagdo, quando verificado desvio de finalidade na aplicagéo
dos recursos ou praticas atentatérias aos principios fundamentais da
administragao publica;

Il - manter controle atualizado sobre os recursos liberados e as
prestacoes de contas.

Secgao ll
Dos Documentos de Despesa
Art. 56. Os documentos fiscais, para fins de comprovacdo da despesa
do convénio ou instrumento congénere deverdo obedecer aos requisitos de
validade e preenchimento exigidos pela legislagao tributaria.
§ 1° Os documentos comprobatorios das despesas deverdo conter
referéncia ao termo de ajuste e ao seu numero, bem como declaragdo do

responsavel certificando que o material foi recebido ou o servigo prestado.

§ 2° Aplicam-se as transferéncias de que trata este Capitulo, no que
couber, as normas dos arts. 30 a 37 desta Instrugdo Normativa.

Segao lll
Da Prestagao de Contas
Art. 57. A prestagdo de contas, observada a legislagdo prépria do
-concedente, deve conter, no minimo, os documentos e informagdes constantes do

Anexo X.

Paragrafo Unico. A prestagdo de contas sera constituida com copias
dos documentos de despesas, ficando os originais em poder do convenente.

Art. 58. O convenente devera apresentar as prestagdes de contas nos
prazos estabelecidos na legislagéo propria do concedente ou no termo de ajuste.
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Art. 59. Constatada a auséncia da prestagdo de contas, a autoridade
administrativa devera adotar providéncias visando regularizar a situagéo,
observando-se os prazos previstos em regulamento.

Paragrafo uUnico. Persistindo a auséncia de prestagdo de contas, a

autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria,

devera instaurar Tomada de Contas Especial, na forma do regulamento préprio do
ente concedente e de Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas.

Segao IV
Da analise das prestagoes de contas pelo concedente

Art. 60. Aplicam-se as prestagdes de contas de convénio ou
-instrumento congénere celebrados entre entes publicos, as disposigcdes
constantes dos arts. 47 a 49 desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO IX
DA REMESSA DE INFORMAGOES AO TRIBUNAL

Art. 61. As unidades jurisdicionadas da Administracdo Municipal e
- Estadual remeterdo ao Tribunal em meio eletrénico:

| - informagdes sobre os recursos concedidos e sobre as prestagdes de
contas; .

Il - as conclusbes das analises das prestacbGes de contas, anexando
arquivo eletrénico do parecer técnico do érgao concedente referido no art. 47 e do
parecer do ¢rgdo de controle interno mencionado no art. 48 desta Instrugéo
- Normativa.

§ 1° As informagdes serdo remetidas da seguinte forma:

a) no caso do inciso |, na primeira remessa de informacgdes do Sistema
e-Sfinge posterior ao prazo em que deveriam ter sido apresentadas as contas;

b) no caso do inciso I, com a primeira remessa do Sistema e-Sfinge
.depois de transcorridos 120 (cento e vinte dias) do prazo em que forem
apresentadas as contas.

§ 2° As Unidades Gestoras da Administragdo Estadual podem
disponibilizar as informagdes de que trata o caput por meio do sistema SIGEF,
desde que disponivel ao Tribunal de Contas acesso irrestrito para consultas.

§ 3° As informacgdes relativas a prestagdo de contas de cada parcela
.repassada ser&o vinculadas ao processo de concessdo e ao empenho que
originou o repasse.
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§ 4° No caso de apresentagdo da prestagdo de contas apos o prazo
estabelecido, mas antes de instaurada a tomada de contas especial, o prazo
previsto no inciso Il para encaminhamento das informagdes ao Tribunal, conta-se
da data em que deveriam ter sido apresentadas as contas.

Art. 62. Os processos de prestacdo de contas de que trata esta
Instru¢do Normativa poderdo, a critério do Tribunal, ser remetidos por meio
informatizado.

Art. 63. O conteldo dos anexos desta Instrucdo Normativa podera ser
alterado por ato do Presidente do Tribunal de Contas.

}Uf‘ Art. 64. As normas relativas ao Capitulo IV devem ser observadas no
prazo de até 90 (noventa) dias, contados da data da publicagdo desta Instrugio
Normativa.

Art. 65. Revogam-se os arts. 28 a 54, 62 e 70 a 72 da Resolugéo n.
TC-16/94, de 21 de dezembro de 1994,

Art. 66. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
. publicagao.

Florianopolis, 13 de junho de 2012.
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Cesar Filomeno Fontes
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Julio Garcia
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ANEXO |

' DOCUMENTOS QUE DEVEM INTEGRAR O PROCESSO DE CONCESSAO DE

SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES (Art. 21, § 1°)

Solicitacao ao dirigente maximo do concedente;

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Comprovante de endereco da entidade e do seu representante legal;

Cépia autenticada do RG e do CPF do presidente da entidade ou do

v ocupante de cargo equivalente;
Vv Copia do estatuto e de suas alteragbes, devidamente registrados no
cartério competente;
Vi Copia autenticada da ata da ultima assembleia que elegeu o corpo
dirigente da entidade, registrada no cartério competente;
VII | Copia do alvara de funcionamento fornecido pela Prefeitura Municipal;
Atestado de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou 6rgao
VIl | de fiscalizagdo com jurisdicdo sobre a entidade do municipio a que
pertencer a entidade, com data de emisséo nao superior a doze meses;
IX | Comprovante de abertura de conta corrente vinculada ao projeto;
X Plano de trabalho devidamente preenchido e assinado pelo representante
legal da entidade interessada;
Xi Certificagdo de entidade beneficente de assisténcia social, emltlda por
Conselho de Assisténcia Social, nos termos da legislagéo, se for o caso;
Xl Coépia da Lei de utilidade publica, quando exigida pela legislacdo do
concedente;
Xl Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa — CPD-EN emitido pela Previdéncia Social;
XIV XIV — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — CRF;
XV Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, obtida no sitio eletromco
http://www.sef.sc.gov.br, quando o concedente for o Estado;
XV Certi_d?q Negativa de débitos municipais, quando o concedente for
municipio;;
- XVII | Relatério de atividades desenvolvidas nos ultimos doze meses;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
XVIII Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do

art. 29, inciso V, da Lei 8.666/93, quando envolver o pagamento de
pessoal com os recursos pretendidos.
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ANEXO I

INFORMAGOES QUE DEVEM SER INSERIDAS NO PLANO DE TRABALHO

DA ENTIDADE RECEBEDORA DE SUBVENGOES, AUXILIOS E
CONTRIBUIGOES (Art. 21, § 2°)

ldentificagdo e credenciais do proponente, objetivos sociais da entidade,
com informagbes relativas a capacidade técnica e operacional para a
execucao do objeto;

Descrigdo do titulo, do objeto e da finalidade do projeto, de modo a
permitir a identificacdo precisa do que se pretende realizar ou obter;

Justificativa contendo a caracterizagdo do interesse publico do objeto,
evidenciando os beneficios econémicos e sociais a serem obtidos:

Especificagao de todas as demais fontes de recursos que irdo financiar o

1\ ! . i
objeto, com os valores estimados, se for o caso;
Vv Plano de aplicagdo com orgamento detalhado dos bens e servigos a
serem adquiridos ou contratados;
VI | Cronograma fisico de execucdo;
VII | Cronograma financeiro de desembolso;
Especificagdo completa dos bens a serem produzidos ou adquiridos,
VIl | bem como dos servigos a serem contratados, discriminando o custo de

sua aquisi¢ao no mercado.
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ANEXO Il

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES QUE DEVEM INTEGRAR O PROCESSO

DE CONCESSAO DE AUXILIOS E CONTRIBUIGOES DESTINADOS A
REALIZAGAO DE OBRAS (Art. 21, § 3°)

Certidao emitida pelo Cartério de Registro de Imoéveis comprovando a
propriedade plena do imovel com data nao superior a trinta dias, nos casos
em que o repasse tiver como objeto a execug¢do de obras ou benfeitorias no
mesmo, inclusive para a contratacdo de projeto arquitetnico;

Licenga ambiental prévia e, se for o caso, outras licengas expedidas pelos
orgéos ambientais competentes, quando o contrato envolver obras,
instalagdes ou servigos que exijam estudos ambientais, conforme previsto
na legislagao federal e estadual aplicavel,

Alvaras de licenga necessarios a realizagdo de obras, expedidos pelos
O0rgdos municipais competentes;

Registro fotografico da situagdo por ocasido do pedido, em se tratando de
reforma, supressdo ou acréscimo. :

Projeto basico, conforme definido na Lei Federal sobre licitagdes e contratos,
que podera ser dispensado pela autoridade competente no caso de objeto
padronizado.
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CATAR I N A

ANEXO IV

CONTEUDO MINIMO DO TERMO DE AJUSTE (Art. 24, § 1°)

Objeto e finalidade do repasse;

Obriga¢bes das partes;

Valor total a ser transferido, com a indicagcdo da fonte de recursos,
detalhando o valor das parcelas do exercicio em curso e as previstas para
exercicios futuros, se for o caso;

Valor da contrapartida, quando houver, seu detalhamento e a forma de sua

v aplicacao;
Vv Forma pela qual a execugéo fisica do objeto sera acompanhada pelo
concedente;
VI Obrigagdo do beneficiario de manter atualizado seu cadastro Junto ao
concedente;
Prerrogativa do concedente de assumir ou transferir a responsabilidade
VIl | pela execugao do objeto, no caso de paralisagdo ou da ocorréncia de fato
relevante, de modo a evitar sua descontinuidade;
VI Obrigagéo do beneficiario de identificar os bens permanentes adquiridos e
as obras executadas;
IX Compromisso do beneficiario de movimentar os recursos na conta bancaria
especifica;
Proibicao do beneficiario de repassar os recursos recebidos para outras
X | entidades de direito publico ou privado, salvo quando expressamente
autorizado pela legislagéo propria do concedente;
XI Obrigagdo do beneficiario de prestar contas dos recursos recebidos e da
contrapartida;
Orientag&o acerca da forma da prestagéo de contas, dos prazos, indicagéo
x|| | €xpressa da documentagdo que deve integrar a prestacdo de contas e
outros elementos que facilitem ao responsavel cumprir adequadamente a
obrigacao de prestacdo das contas;
Xl | Hipéteses de resciséo;
X1V Direi_to de propriedade dos bens remanescentes na data da concluséo,
rescisdo ou extincdo do ajuste, se houver;
Y Vigéncia do ajuste, fixada de acordo com o prazo previsto para a execucao
do objeto;
XV Obrigatoriedade de devolugédo dos recursos e dos rendimentos da aplicagao
financeira, nos casos previstos; e
XVII Indicagdo do foro competente para dirimir conflitos decorrentes de sua

execugao.
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ANEXO V

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A PRESTAGAO DE CONTAS DE

ADIANTAMENTO (Art. 40)

Documentos de requisicdo;

Balancete de prestacdo de contas;

i

Nota de empenho, nota de liquidagdo e nota de estorno de empenho, se
houver;

- IV | Extrato da conta bancéria com a movimentagéo completa do periodo;
V | Documentos comprobatérios das despesas;
VI | Comprovantes das transacdes bancérias ou fotocopias dos cheques;
VIl | Guia de recolhimento do saldo ndo utilizado, se houver. ~
Relatério detalhado da utilizagdo dos recursos com justificativa
VI

fundamentada da necessidade de utilizagdo de cheques ou do pagamento
de despesas em espécie.
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ANEXO VI

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A
PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIA (Art. 42)

Comprovantes do deslocamento:
a) Ordem de Trafego e Autorizagdo para Uso de Veiculo, em
caso de viagem com veiculo oficial;
| b) bilhete de passagem se o meio de transporte utilizado for o
coletivo, exceto aéreo;
c) comprovante de embarque em se tratando de transporte
aéreo.

Comprovantes da estada no local de destino:
a) nota fiscal de hospedagem;
b) nota fiscal de alimentacéo;
c) nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de
motorista;
d) outros documentos iddneos capazes de comprovar a estada.

Comprovantes do cumprimento do objetivo da viagem:
a) fotocdpia de ata de presenga em reunido ou missio;
b) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente,
quando se tratar inspeg¢édo, auditoria e similares;
l ¢) declaragéo de agente publico quando se tratar de visita a entidades e
6rgéos publicos;
d) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em
evento, atividades de capacitagdo ou formagao profissional;
e) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo
da viagem.
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ANEXO VII

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A PRESTACAO DE CONTAS DE

RECURSOS CONCEDIDOS A TITULO DE SUBVENGOES, AUXILIOS E

CONTRIBUIGOES (Art. 43, § 4°)

Processo de concessdo dos recursos;

Balancete de prestacdo de contas, assinado pelo representante legal da
entidade beneficiaria e pelo tesoureiro;

Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicagdo dos recursos no
objeto e ao atendimento da finalidade pactuada;

Border6 discriminando as receitas, no caso de projetos financiados com
recursos publicos em que haja cobranga de ingressos, taxa de inscrigdo ou
similar;

Originais dos documentos comprobatérios das despesas realizadas (nota
fiscal, cupom fiscal, recibo, folhas de pagamento, relatério-resumo de
viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem, guias de recolhimento de
encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.);

Vi

Extratos bancéarios da conta corrente vinculada e da aplicagdo financeira,
com a movimentacao completa do periodo;

VI

Ordens bancarias e comprovantes de transferéncia eletrénica de numerério
ou copia dos cheques utilizados para pagamento das despesas;

Vil

Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso;

Declaragao do responsével, nos documentos comprobatérios das despesas,
certificando que o material foi recebido e/ou o servigo prestado, e que esta
conforme as especificaces neles consignadas;

Copia do certificado de propriedade, no caso de aquisicdo ou conserto de
veiculo automotor;

Xl

Relatorio sobre a execugéo fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou
de sua etapa, com descrigdo detalhada da execugdo, acompanhado dos
contratos de prestagao de servigo, folders, cartazes do evento, exemplar de
publicagédo impressa, CD, DVD, registros fotograficos, matérias jornalisticas
e todos os demais elementos necesséarios a perfeita comprovacdo da
execucdo.’

' O relatério deve apresentar de forma detalhada as horas técnicas de todos os
. profissionais envolvidos, discriminando as quantidades e os custos unitario e total
dos servigos quando o objeto do repasse envolver a contratagéo de servigos, em
especial os de assessoria, assisténcia, consultoria e congéneres; produgao,
promogao de eventos, semindrios, capacitagdo e congéneres, seguranca e
vigilancia, bem como as justificativas da escolha.

Processo n. PNO-12/00247563 Instrugdo Normativa n. TC-14/2012 28



== TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
%,E “?g SECRETARIA GERAL - SEG

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE.SANTA
CATARINA

ANEXO Vi

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES QUE DEVEM ACOMPANHAR A
PRESTAQ[\O DE CONTAS DE RECURSOS CONCEDIDOS A TITULO DE
AUXILIOS E CONTRIBUIGOES PARA REALIZAGAO DE OBRA E SERVICO DE
ENGENHARIA (Art. 43, § 10)

| | Laudo técnico de cada medicédo, assinado pelo engenheiro responsavel;

Comprovacao da realizacdo com registros fotograficos da situacao anterior e
I R -
posterior as obras ou reformas realizadas;

Il Declaragao do responsavel com sucinta caracterizagdo das etapas efetuadas
e, no caso de conclus&o, acompanhada do respectivo termo de recebimento;

Y, Anotagcdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme estabelecido na
Legislacéo Federal.
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ANEXO IX

CONTEUDO MINIMO DOS TERMOS DE AJUSTES FIRMADOS ENTRE ENTES

DA ADMINISTRAGAO PUBLICA (Art. 52)

Objeto e finalidade;

Obrigacdes dos participes e dos intervenientes, se houver;

Valor total a ser transferido, com a indicagdo da fonte de recursos,
detalhando o valor das parcelas do exercicio em curso e as previstas para
exercicios futuros;

Valor da contrapartida, quando houver, e a forma de sua afericdo, quando

v prestada por meio de bens e servicos economicamente mensuraveis;

V_| Classificagdo da despesa e o niumero do empenho;
Informagéo de que os recursos para atender as despesas em exercicios

VI | futuros, no caso de investimento, estdo consignados no Plano Plurianual ou
previstos em lei que autorize as despesas;

VI Forma pela qual a execugéo fisica do objeto serd acompanhada pelo
concedente;
Prerrogativa do concedente de assumir ou transferir a responsabilidade pela

VIIl | execugédo do objeto, no caso de paralisacdo ou da ocorréncia de fato
relevante, de modo a evitar sua descontinuidade;

IX Obrigagao do convenente de identificar os bens permanentes adquiridos e
as obras executadas;

X Compromisso de o convenente de movimentar os recursos na conta

bancaria Unica e especifica do convénio;
Proibi¢céo do convenente repassar os recursos recebidos para outros érgaos

XI | ou entidades congéneres ou n&o, salvo expressa autorizagéo na legislagéo
propria do concedente;

X Sujeicdo da aguisigéo de bens e servicos a legislagdo sobre licitacbes e
contratos publicos;

Xl Obrigagéo_ do convenente prestar contas dos recursos recebidos e da

. contrapartida, se houver;
X1V | Hipéteses de rescisao;
XV Direito de propriedade dos bens remanescentes na data da concluséo,

rescisdo ou extincdo do convénio, se houver.’

! Consideram-se bens remanescentes os equipamentos e materiais permanentes
adquiridos, produzidos, ou transformados com recursos do convénio, necessarios
a execugao do objeto, mas que a esse néo se incorporam.
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ANEXO X

DOCUMENTOS E INFORMAGOES QUE DEVEM COMPOR A PRESTA(}AO DE
CONTAS DOS AJUSTES FIRMADOS ENTRE ENTES DA ADMINISTRAGAO

PUBLICA (Art. 57)

Processo de concessao;

Copia dos comprovantes das despesas realizadas;

Extrato da conta corrente e da aplicagéo financeira, com a movimentacao
completa do periodo;

IV | Contratos, se houver;
vV Copia das ordens bancarias, das transferéncias eletrénicas ou dos cheques
emitidos;
Demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente realizadas nas
contratagbes de servigos, especialmente os de assessoria e assisténcia, de
VI | consultoria, de capacitagdo e promogdo de seminarios e congéneres,
indicando o profissional, sua qualificacdo, a data, o numero de horas
trabalhadas e o valor;
Anotagédo de Responsabilidade Técnica - ART de execugéo e fiscalizagao e
VIl | laudo técnico de cada medigdo, assinado pelo engenheiro responsavel, em
caso de obras;
Copia da proposta de prego vencedora, das atas da comissao de licitacao,
VIl | dos termos de adjudicagéo e de homologagéo das licitacées realizadas e das
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade.
IX | Relatério de cumprimento do objeto/finalidade;
X Relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, se houver e
indicag&o de sua localizacao;
Xl | Relagdo dos servigos prestados, se houver;
Xl | Relagéo dos treinados ou capacitados, se houver:
Xl Relagdo com o nome, numero do CPF, endereco e telefone dos
beneficiados, em caso de doacio;
XIV Eotograflas dos bens permanentes adquiridos e das obras executadas, se
ouver,;
XV Comprovante de devolugdo dos bens remanescentes, conforme previsto no
termo de convénio, se for o caso;
Cépia do termo de recebimento provisério ou definitivo a que se refere o art.
© XVI | 73, inciso |, alineas “a” e “b”, da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de
1993;
XVII Manifestagdo do controle interno do convenente quanto a regular apllcagao
dos recursos no objeto do convénio; e
XVIII | Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.
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ROTEIRO DE VIAGEM PARA DIARIAS

NO

1 — IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

1.1 —= Nome:

1.2 — Matricula:

1.3 - Cargo:

2 - DESLOCAMENTOS

2.1 - Data e Hora de Saida da Origem: 2.3 — Data e Hora da Saida do Destino:

2.2 — Data e Hora da Chegada no Destino: 2.4 - Data e Hora da Chegada na Origem:

3 — MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO :

() Veiculo OFICIAL () Veiculo PARTICULAR

Placa: Placa :

4 — OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA VIAGEM :

5 - DIARIAS

5.1 — Deslocamento 5.2 - Quantidade 5.3 — Valor Unitario 5.4 — Valor

No Estado

Fora do Estado

Brasilia e Capitais

VALOR TOTAL

5.5 - Valor Por extenso

6 — AUTORIZAGAO

Autorizo o pagamento das diarias objeto desse roteiro

Data:
Nome:

Cargo:

Assinatura

7 - RECIBO

Recebi a importancia supra de R$ (

Data:
Nome;

yreferentes a XXX diarias.

Cargo:

Assinatura




AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO

Fica autorizado o Senhor , Matricula ,

ocupante do cargo de , a realizar as viagens

abaixo identificadas :

DATA VEICULO (Placa) DESTINO

Data: / /

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE :

CARGO :




DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

Declaramos que o Senhor(a) :

Nome :

Matricula :

Compareceu no(a):
Local :

Horario Chegada :

Data : / /

Nome do Declarante :

Cargo (Carimbo) :

Assinatura :

Cargo :

Hordrio de Saida :

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

Declaramos que o Senhor(a) :

Nome :

Matricula :

Compareceu no(a):
Local :

Horério Chegada :

Data: / /

Nome do Declarante :

Cargo (Carimbo) :

Assinatura :

Cargo:

Horario de Saida :




REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N°

1 — IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

1.1 - Nome: 1.2 — Matricula:

1.3 — Cargo:

2 - OBJETIVO E JUSTIFICATIVA PARA O ADIANTAMENTO:

3 - FUNDAMENTAGAO LEGAL :

4 -VALOR:

5 - DOTAGAO ORGCAMENTARIA :

6 — AUTORIZAGAO

Autorizo 0 adiantamento deste requerimento.
Data:

Nome:

Assinatura

Cargo:

7 — RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Data:

Nome:

Assinatura

Cargo:




ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

NOME :

MATRICULA :

CARGO:
VALOR:

EMPENHO N°:

DATA

N°DOCTO

ESPECIFICACAO / CREDOR

RECEITA

DESPESA

TOTAL

0,00

0,00

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE UTILIZACAO DE CHEQUES E PAGAMENTO
DE DESPESAS EM ESPECIE :

LOCAL E DATA:

ASSINAURA DO SERVIDOR :




PARECER DA AUTORIDADE COMPETENTE :

() Prestagdo de Contas REGULAR () Prestagdo de Contas IRREGULAR

Ressalvas :

Data :

Nome : Assinatura :

Cargo :

PARECER DO CONTROLE INTERNO :

() Concordo com o Parecer da Autoridade Competente () NAO Concordo com o Parecer da Autoridade Competente

Ressalvas :

Data :

J . 3
Nome : Assinatura :

PRONUNCIAMENTO DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA :

Atesto ter tomado conhecimento da referida prestagdo de contas e suas conclusdes.

Medidas a adotar :

Data :

Nome : Assinatura :




Presidéncia da Republica

Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

MEDIDA PROVISORIA N° 589, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2012.

Dispde sobre o parcelamento de débitos junto a
Fazenda Nacional relativos as  contribuigdes
previdenciarias de responsabilidade dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 62 da Constituiggo, adota a
seguinte Medida provisoria, com forca de lei:

Art. 12 Os débitos junto a Fazenda Nacional de responsabilidade dos Estados, do Distrito Federal, dos
Municipios e de suas respectivas autarquias e fundagdes publicas, relativos as contribuicées sociais de que
tratam as alineas “a” e “c” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, e as respectivas
obrigagbes acessorias, provenientes de competéncias vencidas até 31 de outubro de 2012, inclusive décimo
terceiro salario, constituidos ou n&o, inscritos ou ndo em divida ativa da Unido, ainda que em fase de execucgéo
fiscal ja ajuizada, ou que tenham sido objeto de parcelamento anterior ndo integralmente quitado, poderdo ser
pagos em parcelas a serem retidas no respectivo Fundo de Participacio dos Estados - FPE e Fundo de
Participagcdo dos Municipios - FPM e repassadas a Unido, no valor de dois por cento da média mensal da receita
corrente liquida do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio.

Paragrafo unico. Os débitos parcelados terdo redugéo de sessenta por cento das multas de mora ou de
oficio, de vinte e cinco por cento dos juros de mora e de cem por cento dos encargos legais.

Art. 2¢ Para fins do disposto nesta Medida Provisoria, entende-se como receita corrente liquida aquela
definida nos termos do art. 22 da L ei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

§ 1% O percentual de dois por cento sera aplicado sobre a média mensal da receita corrente liquida
referente ao ano anterior ao do vencimento da parcela, publicada de acordo com o previsto nos arts. 52. 53 e 63
da Lei Complementar n°® 101, de 2000.

§ 22 Para fins de calculo das parcelas mensais, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios obrigam-se
a encaminhar a Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda, até o ultimo dia util do més de
fevereiro de cada ano, o demonstrativo de apuragdo da receita corrente liquida de que trata o inciso | do caput do
art. 53 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

§ 32 As parcelas com vencimento em janeiro, fevereiro e margo de cada ano serdo aplicados os limites
utilizados no ano anterior, nos termos do § 12.

§ 4% As informagdes de que trata o § 22, prestadas pelo ente politico, poderdo ser revistas de oficio.

Art. 3% A adesé&o ao parcelamento de que trata esta Medida Provisoria implica autorizacéo pelo Estado,
pelo Distrito Federal ou pelo Municipio para a retengdo, no FPE ou no FPM, e repasse a Unido do valor
correspondente as obrigagbes previdenciarias correntes dos meses anteriores ao do recebimento do respectivo
Fundo de Participagdo, no caso de ndc pagamento no vencimento.

§ 1% A retengdo e o repasse serdo efetuados a partir do més seguinte ao vencimento da obrigacdo
previdenciaria nao paga, com a incidéncia dos encargos legais devidos até a data da retencéo.

§ 2% Na hipotese de néo apresentagdo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Senigo e de Informagdes a Previdéncia Social - GFIP no prazo legal, o valor a ser retido nos termos do § 12
correspondera a meédia das Ultimas doze competéncias recolhidas ou devidas, sem prejuizo da cobranga, da
restituigdo ou da compensacgéo de eventuais diferencas.



§ 32 A retengdo e o repasse do FPE ou do FPM serdo efetuados obedecendo-se a seguinte ordem de
preferéncia:

| - as obrigacdes correntes ndo pagas no vencimento;
Il - as prestagdes do parcelamento de que trata esta Medida Proviséria; e
ll - as prestacdes dos demais parcelamentos que tenham essa previsgo.

§ 42 Na hipotese de o FPE ou o FPM ndo ser suficiente para retengdo do somatorio dos valores
correspondentes as obrigac8es devidas na forma do § 32, o valor da diferenga néo retida devera ser recolhido por
meio de Guia da Previdéncia Social - GPS.

Art. 4¢ O deferimento do pedido de parcelamento de que trata esta Medida Provisoria fica condicionado a
apresentacdo, pelo Estado, pelo Distrito Federal ou pelo Municipio, na data da formalizagdo do pedido, do
demonstrativo referente a apuracdo da receita corrente liquida do ano-calendario anterior ao da publicagéo desta
Medida Provisoria.

Art. 52 As prestagbes do parcelamento de que trata esta Medida Provisdria serdo exigiveis mensalmente,
a partir do Ultimo dia Gtil do segundo més subsequente ao més do seu pedido.

Art. 62 O parcelamento de que trata esta Medida Provisoéria sera rescindido nas seguintes hipoteses:

| - falta de recolhimento de diferenca ndo retida no FPE ou no FPM por trés meses, consecutivos ou
alternados;

Il - inadimpléncia de débitos referente aos tributos abrangidos pelo parcelamento com competéncia igual
ou posterior a novembro de 2012, por trés meses consecutivos ou alternados;

Hl - constatagdo, caracterizada por langamento de oficio, de diferenga de débito correspondente a
obrigacado previdenciaria abrangida pelo parcelamento de que trata esta Medida Proviséria, salvwo se integralmente
pago no prazo de trinta dias, contado da ciéncia do langamento ou da decis&o definitiva na esfera administrativa
ou judicial; ou

IV - falta de apresentagé@o das informacgdes relativas ao demonstrativo de apuragdo da receita corrente
liquida referido no § 22 do art. 22,

Paragrafo Unico. A critério do ente politico, a diferenga de que trata o inciso lll do caput podera ser incluida
no parcelamento de que trata esta Medida Provisoria.

Art. 7% Enquanto estiver vinculado ao parcelamento de que trata esta Medida Proviséria, o ente politico
nédo podera se beneficiar de outro parcelamento de débitos que se refira aos mesmos tributos incluidos neste
parcelamento, relativo a competéncias a partir de novembro de 2012.

Art. 8% Os pedidos de parcelamento deverdo ser efetuados até o dia 29 de marco de 2013.

Paragrafo unico. A existéncia de outras modalidades de parcelamento em curso no impede a concesséo
do parcelamento de que trata esta Medida Provisoéria.

Art. 9% Ao parcelamento de que trata esta Medida Proviséria aplica-se, no que couber, o disposto nos
arts. 12, 13 e 14-B da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002.

Art. 10. A Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda e a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, no &mbito de suas respectivas competéncias, editardo os atos necessarios a execugéo do
parcelamento de que trata esta Medida Provisoria.

Art. 11 A Lei n® 8.212, de 1991, passa a vigorar com as seguintes alteragbes:
‘Art. 32-B. Os drgdos da administragdo direta, autarquias, fundagbes e

empresas publicas da Unigo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
cujas Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragcdo e controle dos



orcamentos estdo definidas pela Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964, e pela Lei
Complementar n® 101, de 2000, ficam obrigados, na forma estabelecida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda, a apresentar:

| - a contabilidade entregue ao Tribunal de Controle Externo; e

Il - a folha de pagamento.

Paragrafo Unico. As informacdes de que trata o caput dewerdo ser

apresentadas até o dia 30 de abril do ano seguinte ao encerramento do exercicio.”
(NR)

Art.12. Esta Medida Provisoéria entra em vigor na data de sua publicagcao.

Brasilia, 13 de novembro de 2012; 1912 da Independéncia e 1242 da Republica.

DILMA ROUSSEFF

Guido Mantega

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 14.11.2012
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Prejulgados
1576
Reformado

1. As disposigdes do art. 42 da Lei Complementar n® 101/00, que impdem condi¢Oes para realizagdo de despesas nos
altimos oito meses anteriores ao final do mandato do titular de Poder ou 6rgao referido no art. 20 do citado diploma
legal, também abrangem as obrigagdes de despesas assumidas em razdo de expectativa de recebimento de recursos
por conta de convénios, de modo que as despesas relativas s parcelas executadas nesse periodo devem ser
integralmente pagas no exercicio ou reservar recursos financeiros para pagamento no exercicio seguinte.

2. O descumprimento do art. 42 da Lei Complementar n® 101/00 deve ser caracterizado em relagio ao momento em
que foi contraida a obriga¢do de despesa. Pode ficar descaracterizada afronta a Lei de Responsabilidade Fiscal se na
data em que a obrigagdo de despesa foi contraida havia convénio assinado, com previsdo de recebimento de recursos,
considerados para fins de apuragio da disponibilidade financeira de que trata o § 1° do referido artigo, e se ficar
demonstrada, com base em fluxo de caixa, devidamente formalizado, a previsdo de disponibilidade financeira
suficiente para pagamento das despesas previstas para o exercicio, desde que a indisponibilidade financeira para
pagamento de todas as obriga¢es contraidas nos Gltimos oito meses do mandato tenha se originado exclusivamente
do nio-recebimento dos recursos previstos por conta do convénio.

3. As Demonstragdes Contabeis, para cumprimento aos arts. 8°, paragrafo unico, e 50, inciso I, da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar ~ federal — n. 101/00), devem evidenciar individualmente os recursos e
as despesas vinculados a convénios por "Fonte de Recursos”, conforme prescreve o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

Itemn 3 acrescentado ao prejulgado pelo Tribunal Pleno em sessio de 24.10.2012, mediante a Decisdo n°® 5331/2012
exarada no Processo CON 12/00165168.

Processo: CON-04/02784685

Parecer: COG-240/04

Decisdo: 2191/2004

Origem: Federagdo Catarinense de Municipios - FECAM

Relator: Conselheiro Wilson Rogério Wan-Datll

Data da Sessdo: 23/08/2004

Data do Diario Oficial: 18/10/2004

Assunto:

CONVENIO Aplicaci IeCUrso no exercicio seguinte 20 repasse

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL  Despesas contraidas no final de mandato. Recursos de Convénio

Yoltag

http://consulta.tce.sc.gov.br/cogNovo/asp/prejulgado.asp?nu_prejulgado=1576
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ASOCIAGIO DOS MUNICIPIOS |
DA REGLAO DAGRANDE FLORIANOPOLIS
‘GRANFPOLIS”

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NA TRANSMISSAO

DO CARGO DE PREFEITO

Em cumprimento aos principios do estado democratico e de transparéncia
dos atos da administragdo publica, sugerimos que o Prefeito, na transmissdo do cargo
apresente ao seu sucessor os seguintes documentos basicos, sem prejuizo das exigéncias
contidas na legislacdo local:

a)

b)

2

h)

b))

k)

Balanco Geral e Balancete do més de dezembro/2012 das diversas
unidades gestoras. Para que o servigo de contabilidade possa fechar o
balancete do més de dezembro em tempo hébil, é fundamental que a
partir do dia 20.12 até 31.12/2012, somente as atividades basicas da
administracao sejam mantidas;

Relagdo dos credores inscritos em Restos a Pagar e/ou despesas
empenhadas a pagar, pela ordem cronolégica de exigibilidade, observada

as fontes de recursos;

Demonstrativo das disponibilidades de caixa, calculada na forma
estabelecida no Artigo 42, paragrafo unico da LRF;

Relagdo das despesas canceladas por falta de disponibilidade de caixa,
conforme disposto no Artigo 55, III, “b”, {tem 4 da LRF;

Quadro demonstrativo das despesas com pessoal em relagio as receitas
correntes liquidas;

Quadro demonstrativo dos contratos de empréstimos e financiamentos
inscritos em Divida Fundada;

Quadro demonstrativo dos créditos inscritos em divida ativa,
individualizado por credor e por exercicio;

Relagao dos bens em almoxarifado;
Inventario dos bens moveis € imovelis;

Informagdes sobre a situagdo do Municipio perante o INSS, FGTS,
IPESC, PASEP, CELESC, CASAN,....... ;

Relagdo dos servidores municipais com indicagio do vinculo funcional;

SEDE: Rua General Bittencourt, 587 - Fone (0xx48) 3224-3668 - Fax 3224-3668 R/24 - CEP 88020-100 - Centro - Florianépolis - SC

E-mail: granfpolis@granfpolis.org.br / Site: www.granfpolis.org.br




ASOCIACGIO DOS MUNICIPIOS |
DAREGLAO DAGRANDE FLORIANOPOLIS

‘GRANFPOLIS’

1) Relag@o dos convénios em execugio e prestagdes de contas pendentes;
m) Relacdo dos contratos de obras e servigos em execugao;

n) Copia da Lei Organica do Municipio e suas alteracdes, se for o caso;
o) Copia da Lei Orgamentaria para 2.013 de todas as unidades gestoras;

p) Copia da Lei que dispde sobre o Plano Plurianual e suas alteragdes, se
for o caso;

q) Copiada Lei de Diretrizes Or¢amentaria para o exercicio de 2.013;

r) Copia do estatuto dos servidores publicos municipais;

s) Coépia da lei que definiu a estrutura administrativa da Prefeitura e seu
regimento interno;

t) Copia do codigo tributario municipal;

u) Copia do codigo de obras, posturas municipais, controle dos loteamentos
e zoneamento urbano;

v) Copia dos atos que fixaram a remuneragdo dos agentes politicos;
(Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e Vereadores)

w) Declaragdo de bens do Prefeito para confronto com a inicial;

e Caso este dossi€ ndo seja apresentado, o Prefeito devera nomear uma
comissdo de tomada de contas, comunicar o fato a Cimara e ao
Tribunal de Contas do Estado.

e Termo de Transmissdo com registro dos documentos entregues e
situacdo financeira, ou

e Recibo dos documentos entregues.

* A documentagdo e os saldos devem ser conferidos e objeto de
relatorio conclusivo.

SEDE: Rua General Bittencourt, 587 - Fone (0xx48) 3224-3668 - Fax 3224-3668 R/24 - CEP 88020-100 - Centro - Florianépolis - SC
E-mail: granfpolis@granfpolis.org.br / Site: www.granfpolis.org.br




TERMO DE ADESAO AO
GERENCIADOR PORTAL MUNICIPAL

FECAM

| — TIPO DE SOLICITAGAO

[ ] apEsio [ ] atuauzagio [ ] excLusio

[ ] sLoaueio [ ] peseLoqueio

Il - IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE

NOME DA ENTIDADE CNPJ

TELEFONE ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)

ENDERECO COMPLETO

1l - IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

NOME COMPLETO CPF
CARGO TELEFONE ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL)
ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

Assinatura do representante legal da entidade

IV - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA GERENCIA DO PORTAL

NOME COMPLETO CPF

CARGO TELEFONE ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL)

(Atengao: a senha de acesso ao si  sera enviada no endereco
acima. Certifique-se de que o mesmo foi informado corretamente.)

ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Comprometo-me a:
a) nao me ausentar da estacdo de trabalho sem bloquear ou encerrar a sessio em uso do Sistema, garantindo
assim a impossibilidade de acesso indevido por pessoas nao autorizadas,
b) nao fornecer a senha de acesso ao sistema a demais servidores ou terceiros,; e
c) criar e gerenciar as informagdes de acesso dos usuarios do sistema de outras areas e setores do municipio.

Assinatura do responsavel

Federagdo Catarinense de Municipios - FECAM
Praca XV de Novembro n° 270, Centro - Floriandpolis - SC - Cep: 88010-400
Fone / Fax: (48) 3221-8800. E-mail: fecam@fecam.org.br



Federacao Catarinense de Municipios - FECAM

TERMO DE ADESAO AO
PORTAL DE TURISMO DOS MUNICIPIOS DE SANTA CATARINA

I — TIPO DE SOLICITAGAQ

ADESAO [ ] aTuaLzacio [ ] excLusao
[ ] sLoaueio [ ] pesBLOQuUEIO

Il - IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE

NOME DA ENTIDADE CNPJ

TELEFONE ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)

ENDERECO COMPLETO

Il - IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

NOME COMPLETO CPF
CARGO TELEFONE ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)
ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

Assinatura do representante legal da entidade

IV - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELAS PUBLICAGOES NO PORTAL DE TURISMO DO MUNICIPIO

NOME COMPLETO CPF
CARGO TELEFONE ENDEREGCO ELETRONICO (E-MAIL)
(Atengao: a senha de acesso ao Portal de Turismo sera enviada no
endereco acima Certifique-se que o mesmo foi informado
corretamente.)

ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Comprometo-me a:
a) acessar os sistemas e bases de dados do Portal de Turismo dos Municipios de Santa Catarina somente por
necessidade de servigo;
b) ndo me ausentar da estacao de trabalho sem bloguear ou encerrar a sessdo em uso do Sistema, garantindo
assim a impossibilidade de acesso indevido por pessoas néo autorizadas;
c) nao fornecer a senha de acesso ao Portal de Turismo a demais servidores ou terceiros; e
d) responsabilizar-me pelos atos oficiais da entidade acima identificada por mim publicados.

Assinatura do Responsavel pelas publicagdes no Portal de Turismo do Municipio

Federacdo Catarinense de Municipios - FECAM

Praga XV de Novembro n° 270, Centro - Florianopolis - SC - Cep: 88010-400
Fone / Fax: (48) 3221-8800. E-mail: turismo@fecam.org.br



TERMO DE ADESAO AO
SERVICO DE E-MAIL

I - TIPO DE SOLICITAGAO

[ ] apesao [ ] atuauzacao [ ] excLusio

[ sLoaueio [ ] pessLoqueio

Il - IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE

NOME DA ENTIDADE CNPJ
TELEFONE ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL)
ENDEREGO COMPLETO

Il - IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

NOME COMPLETO CPF
CARGO TELEFONE ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)
ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

Assinatura do representante legal da entidade

IV - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA GERENCIA DOS E-MAILS

NOME COMPLETO CPF

CARGO TELEFONE ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)

(Atencao: a senha de sistema sera enviada no endereco
acima. Certifique-se de que o mesmo foi informado corretamente.)

ENDEREGO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Comprometo-me a:
a) nao me ausentar da estacéo de trabalho sem bloquear ou encerrar a sessdo em uso do Sistema, garantindo
assim a impossibilidade de acesso indevido por pessoas nao autorizadas;
b) néo fornecer a senha de acesso ao sistema a demais servidores ou terceiros; e
c) criar e gerenciar as informagdes de acesso dos usuarios do sistema de outras areas e setores do municipio.

Assinatura do responsavel

Federagdo Catarinense de Municipios - FECAM
Praca XV de Novembro n° 270, Centro - Florianopolis - SC - Cep: 88010-400
Fone / Fax: (48) 3221-8800. E-mail: fecam@fecam.org.br



TERMO DE ADESAO AO
CALENDARIO DA GESTAO MUNICIPAL

{ — TIPO DE SOLICITAGCAO

[ ] apesao

[ ] Atuauzagho [ ] exclusao

[ ] sLoaueo ] pEsBLOQUEID

Il - IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE

NOME DA ENTIDADE CNPJ

TELEFONE

ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL)

ENDERECO COMPLETO

Il - IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

NOME COMPLETO CPF
CARGO TELEFONE ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL)
ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

Assinatura do representante legal da entidade

IV - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA GERENCIA DO CALENDARIO DA GESTAO MUNICIPAL

NOME COMPLETO CPF

(Atencao: a geréncia do sistema deve ser realizada pelo responsavel pelo
controle interno do municipio.)

CARGO

TELEFONE ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL)

ENDERECO DO LOCAL DE TRABALHO DATA

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Comprometo-me a:

a)
b)

c)
d)

acessar os sistemas e bases de dados do Calendario de Gestdo Municipal somente por necessidade de uso
do sistema;

ndo me ausentar da estacgio de trabalho sem bloquear ou encerrar a sessdo em uso do Sistema, garantindo
assim a impossibilidade de acesso indevido por pessoas nao autorizadas;

nao fornecer a senha de acesso ao sistema a demais servidores ou terceiros; e

criar e gerenciar as informagdes de acesso dos usuarios do sistema de outras areas e setores do municipio.

Assinatura do Controlador Interno

Federacao Catarinense de Municipios - FECAM
Praga XV de Novembro n°® 270, Centro - Florianépolis - SC - Cep: 88010-400
Fone / Fax: (48) 3221-8800. E-mail: fecam@fecam.org.br




