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MANUAL DE ORIENTAQOES PARA O ENCERRAMENTO DE 2009
E INICIO DE EXERCICIO DE 2010 DO BETHA SAPO

PLANO DE CONTAS DA UNIAO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

1 — CONFERENCIAS DAS INFORMAGOES CONTABEIS LANGADAS

Cabe lembrar que é de competéncia do contador e/ou assessoria, definir, emitir e
analisar os relatérios e anexos, cabiveis as conferéncias dos langcamentos efetuados
durante o exercicio e diagnosticar se os mesmos estdo ou ndo em acordo com as
exigéncias legais.

Abaixo, constam algumas sugestbes para facilitar o seu trabalho. No caso de
duvidas, siga a orientagdo dos profissionais responsaveis de sua entidade, verifique a
tabela de eventos disponibilizada no sitio do Tribunal de Contas ou entre em contato com
o TCE-SC.

1.1 Resumo de Langamentos

Moédulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Razao Analitico >> Resumo de Langamentos.

Por meio deste relatério podera ser verificado se todos langamentos a débito estao
fechando conforme langamentos a crédito por documento. Este relatério devera ser
emitido no periodo de 01 de janeiro até 31 de dezembro, selecionado todos cadastros de
langamentos disponiveis, assinalando a opgao "Demonstrar somente os Documentos com
Diferenca de Lancamentos entre os Totais de Débitos e Créditos conforme o Sistema
Contabil da Conta".

Resumo de langamentos por sistema contabil

Sistem contabil Total de débites Total de craditos Diferenga

COrcamentano 0,00 455495 20 456405 208C
Financeiro 457874 56 457.874 56 D.oo
Patrimonia 176.740 86 178.740 86 D.oo

Compensado 912290, 58 458.485,20 456405 20D

Figura 1: Resumo de lan¢amentos por sistema contabil

Caso este relatorio seja emitido, e na parte do resumo, conforme figura acima,
demonstre valor na coluna diferenga, € porque existe erro de langamento. No exemplo
acima, o total de débitos do sistema contabil orcamentario deveria ser igual ao total de
créditos. Da mesma forma para os demais sistemas contabeis, devem ter os totais iguais.
Caso, apresente a mensagem sem dados para emitir, € porque ndo existe problemas com
os langcamentos.

Caso haja divergéncia de valores, devera ser analisado os langamentos do(s)
documento(s) para que seja identificado se € um erro de falta de langamento, langcamento
com valor errado ou apenas o sistema contabil da conta que esta errado.

Para identificar se o sistema contabil da conta esta errado, basta emitir o relatério

Verséo 1.02 Betha SAPO Péagina: 3



Manual de Encerramento e Inicio de Exercicio — Estado de SC

conforme descrito no topico 1.25 — Relatérios de Inconsisténcias Contabeis.

1.2 - Balancete de Verificagao

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Mensais >> Balancetes >> Verificagao

A emissdo do Balancete de Verificagdo se faz necessaria, por se tratar do
relatério que contém toda a informagao contabil, possibilitando qualquer analise que se
faca necessaria, antes de efetuar o encerramento anual.

1.3 - Empenhos e Ordens de Pagamentos que serdo Inscritas em Restos a Pagar

Moédulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Mensais >> Relacdo de Restos a Pagar Inscritos em 31 de
Dezembro

Este relatério, possibilitara demonstrar os valores de ordens de pagamento
emitidas e ndo pagas no exercicio atual, e que no exercicio seguinte, serdo transferidos
da conta do exercicio para exercicios anteriores, conforme Fase 4: TRANSFERENCIA DE
OBRIGACOES A PAGAR DO EXERCICIO — de Credor e Fase 5: TRANSFERENCIA DE
OBRIGACOES A PAGAR DO EXERCICIO - de Contrato de Divida no inicio do exercicio.

Os empenhos néao liquidados, que correspondem ao restos nao processados, no
encerramento do exercicio sera contabilizado na conta 2.1.2.1.6.02.XX — Restos a Pagar
nao Processados a Liquidar.

1.4 — Inscrigao em Divida Ativa

Devera ser solicitado junto ao setor tributario um resumo dos tributos langados e
nao arrecadados, na competéncia do <ano_a_ser_encerrado>, e que foram devidamente
inscritos no Livro de Divida Ativa do Municipio.

Para efetuar os langamentos de inscrigdo no Betha Sapo, vocé devera acessar o
Cadastro de Transferéncias (Modulo Financeiro >> Financeiro). E importante emitir a Nota
de Transferéncia que trata do referido langamento para arquivamento.

Sugestao de langamentos de inscricdo em divida ativa, inclusive a atualizagao
monetaria, juros e multa, conforme tabela de eventos do TCE-SC.:

- inscrigdo em divida ativa:

Curto Prazo
Débito 1.1.6. 1. XXX XX XX XX XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa
Crédito 6.2.3.1.7 .XX.XX.XX.XX.XXXX Incorporacéo de Direitos

Longo Prazo
Débito 1.2.2.1.1.02.XX.XX.XX.XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa

Crédito 6.2.3.1.7 .XX.XX.XX.XX.XXXX Incorporacéo de Direitos

De acordo com o Manual da Receita Nacional, “em observancia aos dispositivos
legais pertinentes, os créditos classificaveis em Divida Ativa devem ser inicialmente
registrados no Ativo de Longo Prazo, considerando a incerteza intrinseca de sua
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condigéo.”

‘Dessa forma, devem-se reclassificar os créditos inscritos de acordo com a
expectativa de sua realizagdo, enquadrando-os como Divida Ativa de Curto Prazo e
Dividia Ativa de Longo Prazo.” Essa reclassificagdo, seria apenas uma transferéncia da
conta de longo prazo para a conta de curto prazo.

“‘No curto prazo devem ser registrados os valores inscritos cuja expectativa de
recebimento é até o encerramento do préximo exercicio.”

Observagao: Verificar se o histdérico 258 - PELO REC.DA DIVIDA ATIVA
TRIBUTARIA e 259 - PELO REC.DA DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA, ou o histérico que
estiver sendo utilizado para arrecadagao de divida ativa, se estdo com a conta crédito a
de Curto Prazo ou Longo Prazo. Se estiverem com a conta de curto prazo, entdo poderao
continuar utilizando estes historicos na arrecadagao de divida ativa. Caso a conta seja de
longo prazo, sera necessario o cadastramento de um novo historico com a conta crédito
de curto prazo.

1.5 — Atualizagdao monetaria , juros, multa e encargos de Divida Ativa

De acordo com o Manual da Receita Nacional, em 18 - Procedimento Contabeis
Especificos, 18.1 - Divida Ativa, “os créditos inscritos em Divida Ativa sao objeto de
atualizacdo monetaria, juros e multas, previstos em contratos ou em normativos legais,
que sao incorporados ao valor original inscrito. A atualizagdo monetaria deve ser lancada
no minimo mensalmente, de acordo com indice ou forma de calculo pactuada ou
legalmente incidente.”

Lembrando que, ao atualizar a conta de divida ativa de acordo com a atualizagao
monetdria, juros e multa, ao efetuar uma arrecadagdo no exercicio seguinte, sera
necessario informar o codigo do histérico nas arrecadacdes de receitas de juros e multa,
da mesma forma que é informado para a arrecadagao das receitas de divida ativa.

- Segue exemplo de langamento de atualizagao monetaria - Divida Ativa:

Curto Prazo
Débito 1.1.6.1.X.XX. XX XX. XX XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa

Crédito 6.2.3.2.3.04.01.00.00.0000 | Divida Ativa - Atualizagdo monetaria

Longo Prazo
Débito 1.2.2.1.1.02.XX.XX.XX.XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa

Crédito 6.2.3.2.3.04.01.00.00.0000 |Divida Ativa - Atualizagdo monetaria

- Segue exemplo de langamentos de juros e Multas - Divida Ativa:

Curto Prazo
Débito 1.1.6.1.X.XX. XX XX. XX XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa
Crédito 6.2.3.2.3.05.09.00.00.0000 | Divida Ativa - Juros e Multas
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Longo Prazo
Débito 1.2.2.1.1.02.XX.XX.XX.XXXX Créditos Inscritos em Divida Ativa

Crédito 6.2.3.2.3.05.09.00.00.0000 | Divida Ativa - Juros e Multas

Sugerimos a leitura do Manual da Receita Nacional, aprovado pela Portaria
Conjunta da STN/SOF, o qual possui um topico que trata especificamente sobre DIVIDA
ATIVA DE CURTO PRAZO.

1.6 - Correcao e Baixas dos demais itens do Ativo Patrimonial

Devera ser solicitado junto ao setor de patrimbénio um resumo das Correcdes e
Baixas efetuadas no patriménio da entidade na competéncia do <ano_a_ser_encerrado>,
e que foram devidamente avaliados pela comissao de patrimonio do Municipio.

Para efetuar os lancamentos de correcdo e baixas do patriménio vocé devera
acessar o Cadastro de Transferéncias (Médulo Financeiro >> Financeiro >> Cadastro de
Transferéncias).

Sugestao para langamento de valorizagao do ativo:

Débito 1.4 XXX XX XX XX XX XXXX Ativo Permanente

Crédito 6.2.3.2.X.XX.XX.XX.XX.XXXX Ajustes de Bens, Valores e Créditos

Sugestao para langamento de desvalorizacao de ativos:

Débito 5.2.3.2. XXX XX.XX.XX. XXXX Ajustes de Bens, Valores e Créditos

Crédito 1.4 XXX XX XX XX XX XXXX Ativo Permanente

1.7 - Correcao da Divida Fundada e dos Débitos Consolidados

Devera ser verificado junto as entidades credoras os valores referentes a corregao/
atualizacdo das dividas fundadas ou consolidadas da entidade na competéncia do
<ano_a_ser_encerrado>. Para efetuar os langamentos de corregdo da divida fundada e
consolidada vocé devera acessar o Cadastro de Transferéncias (Modulo Financeiro >>
Financeiro >> Cadastro de Transferéncias).

Sugestao para langamento de corre¢ao/atualizagcéo da Divida Fundada ou
Consolidada, de curto e longo prazo:

Curto Prazo
Débito 5.2.3.4. XXX XX.XX.XX. XXXX Ajustes de Obrigagdes
Crédito 2.1.2.3. XXX XX XX XX.XXXX Operagdes de Crédito

Longo Prazo
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Débito 5.2.3.4 XXX XX.XX.XX. XXXX Ajustes de Obrigac¢des

Crédito 2.2.2 X XXX XX XX XX XXXX Obrigagbes Exigiveis a Longo Prazo

Para identificar a conta de Curto Prazo e Longo Prazo, devera ser acessado o
cadastro de Contrato de Divida, Mdédulo Financeiro >> Arquivos >> Contratos >>
Contratos de Dividas e na guia Contas Contabeis, e identificar a conta do tipo “P-Longo
Prazo” e “5-Curto Prazo”.

Contrato Contas Contabeis |
Tipo da Conta Conta Contabi M ascara I Descngao
| 5-Curta Prazo |2.1 .2.371.02.02.00.00.0011 |BADESE - Contr. 2002009500 |
Conta TCE: |
|IF'-L|:ungo Frazo I 23087 |2.2.2.‘| .2.00.00.01.00.001& |BADESE - Contr. 2002009600 |
|E0nta TCE: I |
lF-F'rinu:ipaI | 23096 |2.1 2.2.2.02.03.00.00.0009 |BADESE - Contr. 2002009600
Conta TCE: I |
FJuroz | 23133 |2.1 2.2.2.02.09.00.00.0011 |BADESE - Contr. 2002009600
Conta TCE: I |
4-Encargos | 2337 |2.1 2.22.02.14.00.00.0011 |BADESE - Contr. 2002009600
Conta TCE: | |
Excluir I

|mzerr | ﬁeleu:i-:-narl Gravar | Eseluir |

Figura 2: Contas contabeis do contrato de divida

1.8 - Transferéncia de Longo para Curto Prazo (dia 31/12)

Devera ser verificado os contratos de dividas fundadas e consolidadas existentes na
entidade, e calculado o valor previsto para ser pago no exercicio seguinte que estao
contabilizados na conta de longo prazo. Para efetuar os langamentos de transferéncia de
longo para curto prazo, devera acessar o Cadastro de Transferéncias (Modulo
Financeiro >> Financeiro >> Cadastro de Transferéncias).

Débito 2.2.2 X XXX XX XX XX XXXX Obrigagdes Exigiveis a Longo Prazo (Conta de Longo Prazo)

Crédito 2.1.2. X XXX XX XX XX XXXX. Obrigagbes em Circulagéo (Conta de Curto Prazo)

Para identificar a conta de Curto Prazo e Longo Prazo, devera ser acessado o
cadastro de Contrato de Divida, Médulo Financeiro >> Arquivos >> Contratos >>
Contratos de Dividas e na guia Contas Contabeis, e identificar a conta do tipo “P-Longo
Prazo” e “5-Curto Prazo” como mostra a Figura 2.

Observagao: Antes de registrar a transferéncia do longo para curto prazo,
sugerimos verificar se restou saldo na conta de curto prazo no exercicio que esta sendo
encerrado. Caso exista, o contador devera verificar o motivo do saldo existente, e se o

Versao 1.02 Betha SAPO Pagina: 7



Manual de Encerramento e Inicio de Exercicio — Estado de SC

mesmo corresponde a divida de curto prazo a ser paga no proximo exercicio. Caso néo
seja uma divida de curto prazo, sera necessario proceder com os langamentos de ajustes.

1.9 - Transferéncias Financeiras

Verificar o Balancete de Verificagao Anual (Médulo Financeiro >> Relatérios >> Mensais >> Balancetes

Saldo das Contas de Transferéncias Financeiras Recebidas — Para os Fundos/
Camaras que recebem recursos de transferéncias financeiras, conforme portaria 339/01,
através das contas que pertencerem a classificacdo C_TRANSF_FINANC RECEBIDA

- Transferéncia Financeira Recebida, que iniciarem com as mascaras 6.1.2.1 e
6.2.2.2, o saldo destas contas deverao ser credora.

Saldo das Contas de Transferéncias Financeiras Concedidas - Para
Prefeituras que efetuam transferéncias financeiras a Fundos/Camaras, conforme portaria
339/01, atraves das contas que pertencerem a classificagao

C_TRANSF_FINANC CONCEDIDA - Transferéncia Financeira Concedida, que iniciarem
com as mascaras 5.1.2.1 e 5.2.2.2, o saldo destas contas deverao ser devedora.

No encerramento do balango o sistema fara uma verificagdo no saldo destas
contas, e caso esteja com saldo invertido, sera emitido uma mensagem de erro.

Lembrando que, o saldo das contas de transferéncias financeiras recebidas devera
ser igual ao saldo das contas de transferéncias financeiras concedidas, quando emitido
um Balancete de Verificagdo (Mddulo Financeiro >> Relatérios >> Mensais >> Balancetes
>> Verificagdo) ao emitir com a opg¢ao administracao Consolidado.

Caso a Prefeitura transfira recursos para a Camara utilizado contas de
Transferéncias Financeiras Concedidas, e a Camara efetue os langcamentos em contas de
Transferéncias Financeiras Recebidas, segue abaixo a sugestdo de lancamentos de
devolucdo de recursos:

Sugestao de langamento na Camara de Vereadores pela devolugdo de recursos
nao gastos a Prefeitura:

Débito 5.1.2.1. XXX XX.XX. XX XXXX Transferéncia Financeira Concedida

Crédito 1.1.1.1. 2. XX XX XX XX XXXX Banco Conta Movimento

Sugestao para langamento na Prefeitura motivado pela devolugéo de recursos nao
gastos pela Camara/Fundos:

Crédito 6.1.2.1 XXX XX XX.XX. XXXX Transferéncia Financeira Recebida

Débito 1.1.1.1. 2. XX XX XX XX XXXX Banco Conta Movimento

Estes lancamentos, se referem a devolugdo de recursos registrando langcamentos
como transferéncia financeira concedida na Camara, e como transferéncia financeira
recebida na Prefeitura.

1.10 - Saldos das Contas do Sistema de Compensacao
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Modulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Resumos >> Relagao de Prestagao de Contas Pendentes

Neste relatério sera verificado os Responsaveis por Adiantamentos e/ou Auxilios ou
Subvencgbdes. As demais contas deverao ser verificadas individualmente.

1.11 - Prestacao de Contas de Recursos Concedidos

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Resumos >> Prestagdes de Contas

Emita o Resumo dos Empenhos Pendentes de Prestacdo de Contas. Para efetuar
os lancamentos das prestagcbes de contas pendentes vocé devera acessar a opgao
Prestagao de Contas (Mddulo Financeiro >> Financeiro) e proceder com as inclusdes.

Logo apds emita também um Balancete de Verificagdo do Compensado (Sistema
contabil igual a Compensado) e verifique se existem saldos de exercicios anteriores ainda
pendentes de prestacdo de contas e proceda com a devida regularizagdo efetuando os
langamentos de ajustes através do Cadastro de Transferéncias (Modulo Financeiro >>
Financeiro >> Cadastro de Transferéncias).

Exemplo de langamento de responsabilidades de valores
Débito 2.9.9.1.0.00.00.00.00.0000 | Valores, Titulos e Bens sob Responsabilidade

Crédito 1.9.9. 1. XXX XX XX XX XXXX Responsabilidades por titulos, valores e bens

Exemplo de lancamentos referente a direitos e obrigacdes
Débito 2.9.9.6.0.00.00.00.00.0000 | Direitos e obrigagdes firmados

Crédito 1.9.9.6.X.XX.XX.XX.XX.XXXX Direitos e obrigagdes conveniados

Devera ser identificado qual a conta do credor responsavel pelo adiantamento, que
correspondera a conta a ser creditada.

Para os adiantamentos que foram efetuados no exercicio que estiver sendo
encerrado, e a prestagcdo de contas for efetuada somente no exercicio seguinte, a
prestacdo de contas devera ser registrada através de lancamentos contabil conforme
exemplo acima.

1.12 - Cancelamento de Restos a Pagar

Mddulo Financeiro >> Financeiro >> Cancelamento de Restos

Caso existam restos a pagar que devam ser legalmente cancelados, podera fazer
no Cadastro de Cancelamento de Restos em (Modulo Financeiro >> Financeiro).
Porém, se os Cancelamentos compreendem um ou varios exercicios e que deverao ser
todos cancelados, podera fazé-lo através da primeira fase do encerramento anual de
balanco.

1.13 - Saldos das Contas de Restos a Pagar

Moédulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Resumos >> Relag¢do de Restos a Pagar

No campo Data Inicial devera constar “01/01/ano”, onde ano corresponde ao menor
exercicio que contém restos inscritos e, no campo Data Final,
“31/12/<ano_a_ser_encerrado>". Em Opcao de Listagem considerar “Geral” ou “A pagar’.
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Para identificar o valor contabilizado, pode-se emitir o relatério (Modulo Financeiro
>> Relatérios >> Mensais >> Balancetes >> Verificagdo), e identificar as contas que
correspondem a obrigagdes de exercicios anteriores.

Em caso de divergéncia de saldos devera ser verificado se houve alguns
langamentos indevidos fora da rotina, como por exemplo o Pagamento de Restos, e,
neste caso, a baixa nao foi realizada no cadastro do resto.

Segue abaixo, uma relagcdo das contas de restos a pagar ndo processados
processados:

2.1.2.1.6.02.02 — Restos a Pagar Nao processados a Liquidar

2.1.2.1.6.02.03 — Restos a Pagar N&o processados Liquidado

2.1.2.1.1.02 — Fornecedores (C_FORNECEDORES)

2.1.2.1.1.03.02 — Convénios a Pagar (C_CONVENIOS_PAGAR)

2.1.2.1.2.02 — Pessoal a Pagar (C_PESSOAL_PAGAR)

2.1.2.1.2.03.02 - Precatoérios de pessoal (C_PRECATORIOS_PESSOAL)

2.1.2.1.3.02.00.02 - Encargos sociais do INSS de servicos de terceiros (C_ENC_SOC_INSS_TERCEIROS)
2.1.2.1.3.03.00.02 - Encargos sociais do FGTS - Executivo/Indiretas (C_ENC_SOC_FGTS)
2.1.2.1.3.03.00.03 - Encargos sociais do FGTS - Legislativo (C_ENC_SOC_FGTS)

2.1.2.1.3.03.00.04 - Encargos sociais do FGTS - RPPS (C_ENC_SOC_FGTS)

2.1.2.1.3.04.00.02 - Encargos sociais do PIS/PASEP - Executivo/Indiretas (C_ENC_SOC_PIS_PASEP)
2.1.2.1.3.04.00.03 - Encargos sociais do PIS/PASEP — Legislativo (C_ENC_SOC_PIS_PASEP)
2.1.2.1.3.04.00.04 - Encargos sociais do PIS/PASEP — RPPS (C_ENC_SOC_PIS_PASEP)
2.1.2.1.3.07.00.02 - Contribuigdo previdéncia privada e assisténcia médica odontoldgica
(C_CONT_PREV_PRIV_E_ASS_MEDICA)

2.1.2.1.3.08.00.02 - Obrigagdes patronais a recolher ao RPPS (C_OBRIGACOES_PATRONAIS_RPPS)
2.1.2.1.3.99.00.02 - Obrigagdes patronais a recolher - Plano de Seguridade Social do Servidor (C_OBRIG_PATRON_PSSS)
2.1.2.1.5.09.00.02 - Obrigagdes tributarias do PIS/PASEP — Executivo/Indiretas (C_OBRIGACAO_TRIB_PIS_PASEP)
2.1.2.1.5.09.00.03 - Obrigagdes tributarias do PIS/PASEP — Legislativo (C_OBRIGACAO_TRIB_PIS_PASEP)
2.1.2.1.5.09.00.04 - Obrigagdes tributarias do PIS/PASEP - RPPS (C_OBRIGACAO_TRIB_PIS_PASEP)
2.1.2.1.9.08.02 - Beneficios a pagar (C_BENEFICIOS)

2.1.2.1.9.08.04 - Precatorios de beneficios a pagar (C_PREC_BENEFICIOS)

2.1.2.1.9.99.00.02 - Outras obrigacdes a pagar (C_OUTRAS_OBRIGACOES)

2.1.2.1.9.99.00.03 - Outras obrigacdes a pagar (C_OUTRAS_OBRIGACOES)

2.1.2.1.9.99.00.04 - Outras obrigagdes a pagar (C_OUTRAS_OBRIGACOES)

2.1.2.1.3.01.00.02 - Encargos sociais do INSS (C_ENC_SOC_INSS)

2.1.2.1.3.01.00.03 - Encargos sociais do INSS (C_ENC_SOC_INSS)

2.1.2.1.3.01.00.04 - Encargos sociais do INSS (C_ENC_SOC_INSS)

2.1.2.1.1.07.02 — Precatérios de OCK a Pagar (C_PRECATORIOS_OCK)

1.14 - Saldos das Contas de Depésitos de Diversas Origens

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais >> Demonstrativo da Divida Flutuante

Neste grupo, também constam as contas que sdo de Convénio Extra-orgcamentario,
cujo saldo pode ser zerado (através de pagamento de despesa extra-orcamentaria) até o
final do exercicio, salvo situagdes especificas.

1.15 - Saldos das Contas de Bens Moveis e Imoveis

Moddulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais

Identificar o saldo de abertura de exercicio das contas de Bens Mdveis e Iméveis.
Em seguida emitir o AN 15 Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, adicionando ou
subtraindo o valor verificado nos Resultado Aumentativo do Exercicio e Resultado
Diminutivo do Exercicio, respectivamente, ao saldo inicial identificado no Balancete de
Verificacao e verificar se fecha com o saldo final.

Exemplo:

Verificar o saldo da conta 1.4.2.1.1.00.00.00.00.0000 - BENS IMOVEIS, no Balancete de
Verificacdo. No AN-15 - Demonstracao das Variagbes Patrimoniais, verificar o valor das
Variagbes Ativas e Variagbes Passivas de Bens Imoveis. Somados os valores de
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variagdes ao saldo inicial da conta, resultara o saldo final que constara no Balancete de
Verificacao.

1.16 Saldo das Contas de Divida Ativa

Médulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Mensais >> Anexo TC 07 — Comparativo da Receita Orgada
com a Arrecadada
Médulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais >> Demonstrativo de Variagdes Patrimoniais

Para apurar o saldo:

Saldo de abertura do exercicio — Balancete de Verificacdo

(+) Inscricao de Divida Ativa — Anexo 15 Variagbes Patrimoniais

(=) Valor Arrecadado — Anexo TC 07 ou Anexo 15 Variagbes Patrimoniais
(=) Cancelamentos — Anexo 15 Variagdes Patrimoniais

O resultado, correspondera ao saldo de divida ativa no exercicio.

1.17 - Saldos das Contas de Divida Fundada Interna e Débitos consolidados

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais >> Demonstrativo da Divida Fundada Interna/Externa

Ao cadastrar um contrato de divida através do cadastro de Contratos de Divida
(Médulo Financeiro >> Arquivo >> Contratos >> Contratos de Dividas), o sistema cria
automaticamente contas que serdo utilizadas para registrar contabilmente os valores
movimentados para o contrato de divida.

Para o relatério Demonstrativo da Duvida Fundada Interna/Externa, somente serao
considerados os movimentos em contato que foram criadas por este cadastro. Caso tenha
sido inserido e movimentado manualmente contas de mascara especificas para contratos
de dividas, estas contas nao serdo consideradas neste relatorio. Desta forma, sugerimos
sempre criar um contrato de dividas, e utilizar as contas que forem criadas
automaticamente pelo sistema.

1.18 — Anexos da Lei 4.320

Moddulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais

Nesse menu, se encontra os anexos da Lei 4.320/64, os quais poderdao ser
emitidos, com a finalidade em identificar alguma situagdo irregular e que precise ser
corrigida.

A partir do exercicio de 2008, os anexos: Balango Orgamentario (Anexo 12),

Balango Financeiro (Anexo 13), Balango Patrimonial (Anexo 14), Demonstracao das
Variagbes Patrimoniais (Anexo 15), Demonstracao da Divida Fundada (Anexo 16) e
Demonstragéo da Divida Flutuante (Anexo 17), estardo de acordo com o layout e regras
de preenchimento definida pelo Tribunal de Contas de SC. O manual do TCE-SC, podera
ser encontrado no local:
<http://www.tce.sc.gov.br/files/file/din/esfinge/manual_demonstrativos_e_encerramento.do
c>.
OBS.: Houve uma alteragao para o exercicio de 2009. No exercicio de 2008 o relatorio
anexo 13 nao estava acrescentando valores conforme observacdo numero 4, a partir da
emissdo dos balancos de 2009 os casos relacionados ao item 4 devem estar
considerados no anexo 13.
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1.19 - Saldos das Contas de Mutagoes Patrimoniais >> REO

Emitir o Demonstrativo de Variagbes Patrimoniais (Médulo Financeiro >> Relatorios
>> Anexos Anuais) e comparar com os valores do AN-02 — Resumo Geral da Despesa -
Modelo 3 (Mdédulo Financeiro >> Relatdrios >> Anexos Anuais) verificando coluna
Liquidado. Emitir também o AN-02 — Receitas Segundo as Categorias Econdmicas
(Mddulo Financeiro >> Relatérios >> Anexos Anuais) e verificar os valores arrecadados.

Exemplo:
Variagoes Ativas

RESULTANTE DA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Mutacgdes Ativas Valor
Amortizagao da Divida Fundada 30.000,00
Bens Moveis de Uso Permanente 50.000,00

Comparar com o Relatério: AN—02 — Resumo Geral da Despesa (Consolidagao):

Cddigo Descrigao Liquidado
4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente 50.000,00
4.6.90.71.00 Principal da Divida Contratual Resgatado 30.000,00

Verificamos neste exemplo, que o valor das liquidagdes cujo elemento seja de 4.6 -
Amortizacao da Divida, corresponde ao mesmo valor de mutacdes ativas de amortizacao
da divida fundada.

Variagbes Passivas

RESULTANTE DA EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Mutacdes Passivas Valor
Alienagao de Imoveis 20.000,00
Comparar com o Relatério: Receitas Segundo as Categorias Econdmicas:
Caddigo Descrigcao Valor
2.2.2.5.00.00 Alienagao de Imoveis Urbanos 20.000,00

Neste outro exemplo, pode ser verificado que o valor de 2.2.2 - Alienagéo de bens
iméveis, corresponde ao valor das mutacdes passivas.

1.20 - Limites Legais

Relatérios >> Anexos Portaria 574/07 >> ANEXO | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Relatérios >> Anexos Portaria 575/07 >> ANEXO X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutencao e Desenvolvimento do Ensino.

Relatérios >> Anexos Portaria 575/07 >> ANEXO XVI - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das
Despesas Proprias com Agoes e Servigos Publicos de Saude.

Verséo 1.02 Betha SAPO Pagina: 12



Manual de Encerramento e Inicio de Exercicio — Estado de SC

Para verificar se os limites legais estdo sendo atendidos, como as despesas com
Educacdo, Saude, Pessoal, entre outros, podera ser emitido estes anexos, através do
sistema Betha LRF.

1.21 — Encerramentos Mensais

Modulo Financeiro >> Processos >> Encerramento Mensal

O Encerramento Mensal, devera ser efetuado até o més de novembro do ano a
ser encerrado. Nao € necessario o encerramento do més de dezembro, uma vez que este
fara parte do préprio encerramento anual do balanco.

1.22 — Baixa de Notas Pagas com Cheques e Baixa de Ordens Bancarias

Betha Sapo, Betha Tesouraria >> Processos >> Baixa de Notas Pagas com Cheque
Betha Tesouraria >> Processos >> Baixa de Ordens Bancarias

Para quem utiliza a rotina para baixar os documentos manualmente, devera
verificar se existem documentos para serem baixados, antes de efetuar o encerramento
do exercicio no sistema Betha Sapo. O usuario devera analisar se esses documentos
deveréao ser baixados ou anulados.

1.23 - Integragoes nao Concluidas

Betha Tesouraria >> Utilitarios >> Integra¢des ndao Concluidas

Para quem utiliza o sistema Betha Tesouraria com integragdo com o sistema Betha
Tributos e/ou Betha Fatura, devera verificar se existem documentos a serem integrados,
referentes aos recebimentos ou estorno de recebimentos. Esse utilitario devera ser
verificado sempre que um documento tenha sido recebido ou estornado no Betha
Tesouraria e nao tenha sido finalizado o processo de integragcdo no Betha Tributos. Para
que o exercicio ndo seja encerrado com documentos nado integrados, devera ser
verificado esse utilitario antes de efetuar o encerramento do exercicio no sistema Betha
Sapo.

1.24 — Relatérios de Inconsisténcias Contabeis

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Relagao de Inconsisténcias >> Inconsisténcias Contabeis
Modulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Relagao de Inconsisténcias >> Langamentos Indevidos

Modulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Relagao de Inconsisténcias >> Lang. Divergentes entre
Empenhos e OPs

Estes relatérios possibilitarao identificar as provaveis inconsisténcias para que
sejam efetuadas algumas verificagdes basicas como o fechamento entre débito e crédito,
conta com saldo invertido, langamentos indevidos efetuados em contas de credores ou
contas do orgamentario.

O relatério de inconsisténcias contabeis, ird& demonstrar as contas com saldo
invertido. A partir destas informagdes, sera possivel identificar o motivo da inverséo de
saldos. Identificando alguma irregularidade, devera ser efetuado os registros necessarios
para que o saldo fique correto.
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Figura 3: Contas com saldo invertido

Também, neste relatério, podera ser verificado a existéncia de contas com o
sistema contabil errado. Neste caso, devera ser corrigido o sistema contabil da conta.
Antes de fazer a alteragdo no cadastro de contas, devera ser verificado se foram
efetuados langamentos para a conta e se a alteragao ira afetar o langamentos contabeis.

Contas com Sistema Contabil Errado Até o dia 31/12/2008

Conta Mascara Descricdo Sisterna Contabil Atual

Centas com Mascara do Sistema Financeiro
22324 1.1.1.1.2.599.02.02.00.0015  Banco do Brasil S/A - FUNDEB Patrimonial

Contas com Mascara do Sistema Orcamentario
21455 1.9.1.2.1.99.00.00.00.0000  (R) OUTRAS ARRECADACCES Compensado

Figura 4: Contas com o sistema contabil errado

2 — IMPORTAGAO DE CONFIGURAGAO DE LANGCAMENTOS DE ENCERRAMENTO
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No exercicio de 2009, devera ser importado as configuragdes de langamentos em
Utilitarios >> Importar Dados Iniciais >> Configuragbes de Langamentos.

Caso o encerramento anual seja executado sem que as configuragdes de
langamentos tenham sido importadas, sera apresentada a mensagem:

aviso x|

Man existem canfiquracdes para o Encerramenta do Exercicio de 2008, Desvera ser importado através da caminho
! Madulo Orcamento ou Financeiro = Ukilitarios == Importar Dados Iniciais, marcando a opcdo "Configuracdes de
Langamentos"l

Figura 6: Mensagem de Aviso

Quando o sistema apresentar esta mensagem, devera ser importado em dados iniciais, 0s
arquivos de configurag¢des de langamentos conforme Figura 5.

3 - ENCERRAMENTO ANUAL
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E importante que todas as maquinas (terminais) estejam desconectadas do
sistema no momento de efetuar o encerramento do exercicio. O processo de
Encerramento Anual (Modulo Financeiro >> Processos) € composto por validagdes e
diversas fases de encerramento.

Antes de iniciar as fases do Encerramento do Anual, certifique-se, de que todas as
corregdes ou baixas do Financeiro, Patriménio ou Compensado foram efetuadas, e de
que todos os movimentos do exercicio a ser encerrado foram finalizados.

Vale lembrar que antes de executar qualquer passo do Encerramento Anual vocé
deve efetuar uma copia de seguranga (backup) do banco de dados do Betha SAPO.
Tenha certeza absoluta de ter pelo menos uma cépia valida e segura.

Certifique-se também, em nao permitir que nenhum usuario esteja conectado
ao sistema durante o encerramento do balancgo.

‘3.1 VALIDAGOES ANTES DE INICIAR O ENCERRAMENTO ANUAL

Ao executar o encerramento anual, serdo realizadas validacdes para verificar se o
encerramento do exercicio podera ser efetuado.

@ Yalidacdes do Encerramento do Exercicio E_I
Y alidagdo Status |

Yalidagtes preliminares )3

Contaz de dezspesasz com zaldo credor indevida Walidando
Contaz de receitas com zaldo devedor indevido Pendente
Contaz de dedugdes de receitaz com zaldo credor indevido Pendente
Contas de rezultado diminutivo com galdo credor indevido Pendente
Contaz de resultado aumentativo com zaldo devedor indevido Pendente
Total dag amecadacdes de receitas ong. & o zaldo da conta 1.9.1.7.4.00.00.00.00. 0000 Pendente

I-:ndu:-sl ﬂenhuml - 14 % Cancelar |

%}1 “isualizar Imprezsao |

Figura 7: Validagoes do encerramento do exercicio

Status Descrigao
Pendente item da validagao que ainda ndo foi iniciada;
Validando validagao que esta sendo executada;
Erro indica que foi encontrado inconsisténcia conforme
a validacdo. No topico a seguir, serdo descritas as
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Status Descrigao

validagdes e a descrigdo do erro encontrado.

Caso alguma validacao tenha algum problema, na coluna status sera apresentada
com a indicagao de "erro" e um checkbox previamente selecionado.

Podera ser impresso uma relagéo de alertas e erros encontrados nas validacdes de
encerramento do exercicio. O relatério impresso, demonstrara mais detalhes sobre as
verificagcdes preliminares.

a) Validagoes preliminares

Nesse item serdo realizadas algumas validagdes preliminares, e podera ser
impresso uma relagdo contendo informag¢des mais detalhadas sobre as inconsisténcias
encontradas. As validacdes preliminares estao subdivididas conforme segue:

- Contas de receitas a classificar com saldo:

Existem contas de Receitas a Classificar de mascara 2.1.4.1.1.99.00.00.00.0000
com saldo. Para executar este processo as contas deste grupo ndo devem ter saldo!

- Movimentagoes abertas no Betha Tesouraria
Existem movimentagdes abertas na Tesouraria. Encerre todos os caixas para

executar este processo.
Ponto Caixa Usuario

- Falta de encerramento mensal

z

E necessario encerrar os meses até Novembro.
- Fechamento de débito x crédito por sistema contabil e documentos

Existe(m) documento(s) com langamentos que nao estdao fechando conforme o
sistema contabil da conta. Verifique se as contas dos langamentos deste(s) documento(s)
estdo com o sistema contabil errado e corrija no cadastro de contas. Caso o sistema
contabil esteja correto, verifique os langamentos contabeis através do relatério (Modulo
Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Razao Analitico >> Resumo de Langamentos),
assinalando a opc¢ao: "Demonstrar somente os Documentos com Diferengca de
Lancamentos entre os Totais de Débitos e Créditos conforme o Sistema Contabil da
Conta" e selecionando os referidos tipos de documentos para obter mais informacoes
sobre este problema.

Clicando no botao Imprimir, as verificagdes preliminares descritas acima, poderao
ser listadas num relatorio conforme exemplo a seguir:
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Titulo Tipo

Verificagdes Preliminarss Ermao

- Existem contas de Receitas a Classificar de miscara 214119%0000000000 com £aldo. Para exscutar =ste
procesgo aé contas deste grupe nio devem ter salde!

- Existem movimentagfes sbertas na Tesouraria. Encerre todos os caixas para executar este processo.
Ponto  Caixa Usuirio

1 1 admin

Existe(m) documento(s) com langamentos gque ndo estic fechando conforme o sistema contdbil da conta. Verifique
ge as contas dos langamentos destels] documento(s) estdo com o sistema contdbil errado & corrija no cadastro
de contae. Caso o slstema contdbil esteja correto, verifique os langamsntos contdbeis através do relatéric
(M&dulo Financeiro »» Relatérics »» Didrics »» Razdo Analitico »» Resumo de Langamentos), assinalande a
opgdo: "Demonstrar somente o8 Documentos com Difsrenga de Langamentos entre o8 Totais de DEébitos e Créditos
conforme o Sistema Contdbil da Conta" = seleciomande os referidos tipos de documsntos para obter mais
informagles scbre este problema.

Figura 8: Relatorio de verificagoes preliminares

As pré-validagdes relacionadas abaixo, verificam se o saldo de contas de resultado
estdo invertidos, e ndo permite que seja efetuado o encerramento anual caso exista
alguma conta com saldo errado.

b) Contas de despesas com saldo credor indevido

Nesta validacao sera verificado o saldo das contas 3 — DESPESAS. Caso exista(m)
conta(s) com saldo invertido, sera apresentada a seguinte mensagem:

Existem contas de despesa com saldo invertido, e para identificar as
irregularidades desta conta, podera ser emitido o relatério (Modulo Financeiro >>
Relatérios >> Diarios >> Razao Analitico >> Continuo). Com base neste relatério, podera
ser identificado o motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Conta Descricao Saldo

c) Contas de receitas com saldo devedor indevido

Nesta validac&o sera verificado o saldo das contas 4 — RECEITAS. Caso exista(m)
conta(s) com saldo devedor, sera apresentada a seguinte mensagem:

Existem contas de receitas com saldo invertido, e para identificar as irregularidades
desta conta, podera ser emitido o relatério (Mdodulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios
>> Razao Analitico >> Continuo). Com base neste relatorio, podera ser identificado o
motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Conta Descricao Saldo

d) Contas de dedugdes de receitas com saldo credor indevido
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Nesta validacdo sera verificado o saldo das contas 3 — DEDUCOES DA RECEITA.
Caso exista(m) conta(s) com saldo credor, sera apresentada a seguinte mensagem:

Existem contas de receitas com saldo invertido, e para identificar as irregularidades
desta conta, podera ser emitido o relatério (Mddulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios
>> Razédo Analitico >> Continuo). Com base neste relatério, podera ser identificado o
motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Conta Descrigao Saldo

e) Contas de resultado diminutivo com saldo credor indevido

Nesta validagao sera verificado o saldo das contas 5 — RESULTADO DIMINUTIVO
DO EXERCICIO. Caso exista(m) conta(s) com saldo credor, sera apresentada a seguinte
mensagem:

Existem contas de resultado diminutivo com saldo invertido, e para identificar as
irregularidades desta conta, podera ser emitido o relatério (Modulo Financeiro >>
Relatorios >> Diarios >> Razao Analitico >> Continuo). Com base neste relatério, podera
ser identificado o motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Conta Descrigao Saldo

f) Contas de resultado aumentativo com saldo devedor indevido

Nesta validagdo sera verificado o saldo das contas 6 — RESULTADO
AUMENTATIVO DO EXERCICIO. Caso exista(m) conta(s) com saldo invertido, sera
apresentada a seguinte mensagem:

Existem contas de resultado aumentativo com saldo invertido, e para identificar as
irregularidades desta conta, podera ser emitido o relatério (Modulo Financeiro >>
Relatorios >> Diarios >> Razao Analitico >> Continuo). Com base neste relatério, podera
ser identificado o motivo do saldo devedor e o que fazer para regularizar.

Conta Descrigao Saldo

g) Total das arrecadagoes de receitas org. e o saldo da conta
1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000

A conta 1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000 — RECEITA REALIZADA ¢ utilizada para
registrar a receita arrecadada, e os langamentos sdo efetuados automaticamente pelos
cadastros especificos que gera uma arrecadacéo. Neste caso, sera efetuado uma pré-
validag&o para calcular o saldo desta conta de acordo com cada receita orgamentario e
comparar com os valores dos documentos de arrecadagdo. Caso ocorra alguma
diferenca, podera ser que tenha sido efetuado langamentos manualmente nesta conta.
Neste caso sera apresentada a seguinte mensagem:

A conta <codigo> de mascara 1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000 nao podera ter o saldo
credor. Para identificar as irregularidades desta conta, podera ser emitido o relatério
(Médulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Razao Analitico >> Continuo). Com base
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neste relatério, podera ser identificado o motivo do saldo invertido e o que fazer para
regularizar.

O total das arrecadacdes de receitas orcamentarias nido estdo fechando com o
saldo da conta 1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000 - Receita Realizada. Somente serdo
encerrados os saldos que tenham sido gerados langamentos através dos documentos:
lote de arrecadagdo, devolugdo de receita, anulacdo de arrecadacdo, descontos
orgamentarios da liquidacédo, despesa extra e restos a pagar e anulagédo de descontos
orcamentarios de liquidagédo, despesa extra e restos a pagar. Caso tenha sido gerado
algum lancamento manual nesta conta, devera ser efetuado os devidos acertos para
poder prosseguir com o encerramento do exercicio.

O cadastro de ano e contas de restos a pagar e as contas de langamentos seréo
inseridas automaticamente. Caso nao seja possivel inserir estas contas, sera apresentado
a mensagem conforme.

h) Validacao da inclusao do ano e contas de restos a pagar do exercicio que esta
sendo encerrado

O sistema efetuara esta rotina automaticamente, criando todas as contas e
efetuando os langamentos.

4 - LANCAMENTOS DE ENCERRAMENTO
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Mensagem de conta com saldo invertido:

Antes de efetuar langamentos de encerramento, e efetuado uma validagao do
saldo das contas, conforme segue:

Quando o langamento for “Crédito pelo saldo devedor’, sera verificado se o
saldo da conta é devedor para poder efetuar o langamento. Caso o saldo seja credor, sera
apresentado a mensagem de erro:

DESCRIGAO : A conta XXXXXX de mascara 00000000000000000 n&o
podera ter o saldo credor.

SOLUCAO : Para identificar as irregularidades desta conta, podera ser
emitido o relatério (Moddulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Raz&o
Analitico >> Continuo). Com base neste relatério, podera ser identificado
o motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Quando o langamento for “Débito pelo saldo credor’, sera verificado se o saldo
da conta é devedor para poder efetuar o langamento. Caso o saldo seja credor, sera
apresentado a mensagem de erro:

DESCRICAO : A conta XXXXXX de méascara 00000000000000000 nao
podera ter o saldo devedor.

SOLUGAO : Para identificar as irregularidades desta conta, podera ser
emitido o relatério (Mddulo Financeiro >> Relatorios >> Diarios >> Razéao
Analitico >> Continuo). Com base neste relatorio, podera ser identificado
o motivo do saldo invertido e o que fazer para regularizar.

Atualizagao do saldo de contas:

Caso ocorra a mensagem de erro “Conta XXXXXX de origem devedora ndo pode
ser credora!l” ou “Conta XXXXXX de origem credora nao pode ser devedora!’ , e a conta
nao esteja com nenhum langamentos indevido, pode ser que o saldo da conta esteja
desatualizado. Para atualizar o saldo da conta, devera executar o utilitario Atualizar Saldo
das Contas (Mddulo Financeiro >> Menu Utilitario).

Caso esta mensagem ocorra com alguma das contas relacionadas abaixo, devera
ser alterado a natureza da conta para “desativada”. Isto porque as contas abaixo, podem
ter saldo devedor ou credor.

1.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 |RECEITAAREALIZAR
2.4.1.1.0.00.00.00.00.0000 |PATRIMONIO

2.4.3.1.0.00.00.00.00.0000 |RESULTADO DO EXERCICIO
2.4.3.2.0.00.00.00.00.0000 |RESULTADO DE EXERCICIOS ANTERIORES
6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000 |RESULTADO DO EXERCICIO
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4.1 - Cancelamento do saldo de restos a pagar

Esta fase cancela os restos de anos anteriores que ainda estdo em aberto. Para
isso sera aberta uma janela para que vocé informe os anos que nao devem ser mais
reinscritos, ou seja, aqueles que devem ser cancelados (geralmente por prescricdo). Os
cancelamentos efetuados irdo gerar uma Nota de Cancelamento e os valores serao
langados de acordo com a configuragdo encontrada no Cadastro de Ano e Contas de
Restos a Pagar (Modulo Financeiro >> Arquivos). Se houver no sistema nota de
pagamento de Resto cadastrada, mas n&o paga (sem a data de pagamento), o sistema
ira gerar uma nota de anulagao e posteriormente o cancelamento do mesmo.

Para conferéncia, faca a emissdao da Relacdo de Anulacdo de Restos a Pagar em
31/12/<ano_a_ser_encerrado> (Mddulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Notas
Emitidas) e também a Relagdo de Cancelamentos em 31/12/<ano_a_ser_encerrado>
(Médulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Despesas).

Nesta fase de encerramento, o sistema ira verificar se ja existe no Cadastro de
Ano e Contas de Restos a Pagar (Mddulo Financeiro >> Arquivos), os dados referentes
a <ano_a_ser _encerrado>. Caso nao tenha cadastrado, o sistema ira criar
automaticamente o ano e contas de restos a pagar e as contas de restos para
<ano_a_ser_encerrado>.

4.2 Anulagao dos saldos dos empenhos e subempenhos por estimativa

Ao executar esta fase, o sistema exibira uma janela listando todos os empenhos
estimativos com saldo nao liquidado. Todos os empenhos da lista estardo selecionados
para serem anulados, e o usuario podera desmarcar aqueles que nao deseja anular o
saldo, ou seja, inscrevé-los em Restos a Pagar ndo Processados — Empenhos Anteriores.
Os empenhos que estiverem destacados na cor azul indicam que o mesmo ja foi
movimentado no ano seguinte, e sera inscrito como resto ndo processado.

Esta fase possui opcdo Anular os saldos liquidados sem OP dos empenhos e
subempenhos por estimativa, onde o usuario podera optar pela anulagdo das
liquidagdes de empenhos e subempenhos por estimativa que estejam sem Ordens de
Pagamento cadastradas. Se a opcao for desmarcada o sistema ira gerar
automaticamente uma Ordem de Pagamento para cada parcela com saldo liquidado do
empenho por estimativa. Caso esta opgcado esteja marcada, o sistema anulara todos os
saldos de Empenhos por Estimativa Liquidados e sem OP durante o exercicio. Para
conferéncia, emitir um Relatério de Anulacdo de Empenhos em 31/12/<ano
_a_ser_encerrado> (Mddulo Financeiro >> Relatorios >> Diarios >> Notas Emitidas)

Conforme orientacbes do Tribunal de Contas de Santa Catarina, no documento
FINAL DE MANDATO Orientacdo aos Gestores Publicos Municipais, consta no item “d”
que “ndo é admitido o cancelamento/anulacdo de empenho de despesas liquidadas.”
Desta forma, ao efetuar o encerramento anual, ndo devera assinalar a opgao Anular os
saldos liquidados sem OP dos empenhos e subempenhos por estimativa.

4.3 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
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A opgao encerramento do exercicio ira efetuar os langamentos de encerramento de
acordo com as fases descritas a seguir:

Fase 1: INSCRIGAO EM DiVIDA ATIVA DOS SALDOS DAS RECEITAS LANGADAS

Neste passo, na entidade originaria do crédito, serdo zerados os saldos restantes
das receitas que foram lancadas através do Cadastro de Receitas Langadas do Menu
Financeiro.

As contas que serdo utilizadas nesta contabilizagcdo, pertencem a classificagcao
C_RECEITA_LANCADA, que serao zeradas e seus valores transferidos para a conta de
créditos a encaminhar para inscricdo em divida ativa, que corresponde ao 2° Langamento
(por ocasiao do vencimento), referente ao inadimplemento do crédito, conforme manual
de divida ativa.

Vale observar que s&o poucas entidades que registram a receita langada na
contabilidade.

Débito 1.2.2.1.1.01.01.00.00.0000 | CREDITOS A ENCAMINHAR PARA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA
pela contrapartida

Crédito 1.1.2.1.4 XX XX.XX..XX. XXXX ATIVO / Créditos a Receber

pelo saldo Devedor | 1.1.2.1.9.99.XX.XX.XX.XXXX ATIVO / Outros Créditos a Receber

Seréao creditadas pelo saldo devedor as contas da classificagao
C_RECEITA_LANCADA - Receita Lancada no Sistema Patrimonial, que corresponde as
contas que iniciam com as mascaras 1.1.2.1.4XXXXXXXXXXXX e
1.1.2.1.9.99 XX XX XX.XXXX.

Atencao: O saldo registrado na conta 1.2.1.1.01.01.00.00.0000 — Créditos a
Encaminhar para Inscricdo em Divida Ativa, devera ser verificado no inicio do exercicio
seguinte, para que seja dado prosseguimento a inscricdo em Divida Ativa. Ver topico 6.8 -
Langcamento de Inscricao em Divida Ativa da Receita Langada do Exercicio Anterior.

Fase 2: (RECEITA): Encerrar as contas Receita a Realizar e Receita Realizada

Receita de rubricas que iniciam com o digito 4.

Quando a receita arrecadada for menor que a receita prevista

Débito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previséao Inicial da Receita
pela contrapartida

Crédito 1.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Receita a Realizar

pelo saldo Devedor

Quando a receita arrecadada for maior que a receita prevista

Débito 1.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Receita a Realizar
pelo saldo credor

Crédito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previsao Inicial da Receita
pela contrapartida

Pelo saldo da conta de receita realizada
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Débito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previsao Inicial da Receita
pela contrapartida

Crédito 1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000 | Receita Realizada

pelo saldo Devedor

Receitas Redutoras (referente as rubricas que iniciam com 9)

Quando a receita arrecadada for menor que a receita prevista

Crédito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previsao Inicial da Receita
pela contrapartida

Débito 1.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Receita a Realizar

pelo saldo Credor

Quando a receita arrecadada for maior que a receita prevista

Crédito 1.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Receita a Realizar
pelo saldo Devedor

Débito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previsao Inicial da Receita
pela contrapartida

Pelo saldo da conta de receita realizada

Crédito 2.9.1.1.1.00.00.00.00.0000 | Previsao Inicial da Receita
pela contrapartida
Débito 1.9.1.1.4.00.00.00.00.0000 | Receita Realizada

pelo saldo Credor

Fase 3: (RECEITA): Encerrar as contas Outras Arrecadagdées por Fonte e Outras
Arrecadacgoes

Nesta fase, serdo encerrados os saldos das contas de arrecadacao realizada por
fonte de recurso. Como estas contas recebem lancamentos de arrecadagao orcamentaria,
0 encerramento sera por receita orcamentaria.

Receitas Redutoras (referente as rubricas que iniciam com 9)

Pelo saldo da conta de arrecadagéo realizada por fonte

Crédito 1.9.1.2.1.99.00.00.00.0000 | Outras Arrecadagoes

pela contrapartida

Débito 1.9.1.2.1.01.00.00.00.0000 | Arrecadagao Realizada por Fonte
pelo saldo credor

Receita Principal (referente as rubricas que iniciam com 4)

Pelo saldo da conta de arrecadacgéo realizada por fonte

Débito 1.9.1.2.1.99.00.00.00.0000 | Outras Arrecadagdes
pela contrapartida

Credito 1.9.1.2.1.01.00.00.00.0000 | Arrecadacao Realizada por Fonte
pelo saldo devedor

Fase 4: (RECEITA): Encerrar as contas Outros Controles por Fonte

Nesta fase, serdo encerrados os saldos das contas de outros controle por fonte de
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recurso. Como estas contas recebem langamentos de arrecadagcdo orgamentaria, o
encerramento sera por receita orgamentaria.

Receita Redutora (rubrica que inicia com o digito 9)

Crédito 2.9.1.2.1.01.00.00.00.0000 | Previs&o Inicial por Fonte
pelo saldo devedor

Débito 2.9.1.2.1.99.00.00.00.0000 | Outros Controles

pela contrapartida

Receita Principal (rubrica que inicia com o digito 4)

Débito 2.9.1.2.1.01.00.00.00.0000 | Previséo Inicial por Fonte
pelo saldo credor

Crédito 2.9.1.2.1.99.00.00.00.0000 | Outros Controles

pela contrapartida

‘Fase 5: (DESPESA): Encerrar a conta Crédito Empenhado a Liquidar

QUANDO A DESPESA EMPENHADA FOR INSCRITA EM RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS:

Para cada empenho de credor ou de contrato de divida sera efetuado os
langamentos a seguir:

Inscricdo em restos a pagar ndo processados

Débito 2.9.2.1.3.01.00.00.00.0000 | Crédito Empenhado a Liquidar

Crédito 2.9.2.1.3.02.01.00.00.0000 | Crédito Empenhado Liquidado

Débito 1.9.3.2.9.02.00.02.00.0000 |DISPON. POR FONTE DE RECURSO — Comprometida

Crédito 1.9.3.2.9.02.00.01.00.0000 |DISPON. POR FONTE DE RECURSO - A Utilizar

Débito XXX XXX XX XX XX XXXX Despesas - Na conta do elemento que estiver sendo utilizado no
empenho

Crédito *2.1.2.1.6.02.02.xx.xx.xxxx | NAO PROCESSADO A LIQUIDAR

* Quando for empenho de credor sera utilizada a conta Nao Processado a Liquidar do
cadastro de ano e contas de restos a pagar correspondente ao empenho que estiver
sendo inscrito em restos n&o processado.

* Quando for empenho de contrato de divida sera utilizada a conta de restos nao
processados a liquidar de contrato de divida 2.1.2.1.6.02.02.99.00.0000.

Fase 6: (DESPESA): Encerrar as contas de Créditos Adicionais Abertos e
Reabertos no Exercicio

Sera gerado langamentos conforme o movimento da suplementagao para identificar
os langamentos de encerramento conforme a despesa.

Débito *1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000 | Crédito Inicial
pela contrapartida
Crédito 1.9.2.1.4.01.00.00.00.0000 | Créditos Extraordinarios Abertos
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Débito *1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000 | Crédito Inicial
pela contrapartida

pelo saldo Devedor

Crédito 1.9.2.1.1.03.01.00.00.0000 | Créditos Suplementares — Originario do Orgamento
pelo saldo devedor

Crédito 1.9.2.1.3.01.01.00.00.0000 | Créditos Especiais Abertos

pelo saldo Devedor

Crédito 1.9.2.1.4.02.00.00.00.0000 | Créditos Extraordinarios Reabertos

pelo saldo Devedor

Crédito 1.9.2.1.3.02.01.00.00.0000 | Créditos Especiais Reabertos

pelo saldo Devedor

* Para gerar o langamento a débito na conta 1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000, serdo somados
os lancamentos de suplementagdo a Crédito, contabilizados na conta
2.9.2.1.1.00.00.00.00.0000, para despesa.

Fase 7: (DESPESA): Encerrar a conta Redugao

Débito 1.9.2.1.9.02.09.00.00.0000 | Redugédo

pelo saldo credor

Crédito *1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000 | Crédito Inicial — Originario do Orgamento
pela contrapartida

*Para gerar o langamento a débito na conta 1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000, serdo somados
os langcamentos de suplementagdo a Débito, contabilizados na conta
2.9.2.1.1.00.00.00.00.0000, para despesa.

Fase 8: (DESPESA): Encerrar a conta Crédito Pré-Empenhado Liquido
(Desbloqueio)

Saldo de bloqueios na conta crédito pré-empenhado

Débito 2.9.2.1.2.05.00.00.00.0000 | Crédito Pré-Empenhado Liquido
pelo saldo credor

Crédito 2.9.2.1.1.00.00.00.00.0000 | Crédito Disponivel
pela contrapartida

Saldo na conta de valores bloqueados para controle interno

Débito 2.9.2.1.2.01.02.00.00.0000 | Crédito Bloqueado para Controle Interno
pelo saldo credor

Crédito 2.9.2.1.1.00.00.00.00.0000 | Crédito Disponivel

pela contrapartida

Calcular o saldo dessa conta Crédito menos Débito para cada dotagdo do cadastro
de bloqueio/desbloqueios.

‘Fase 9: (DESPESA): Encerrar a conta Crédito Inicial — Originario do Orgamento

Débito 2.9.2.1.3.02.01.00.00.0000 | Crédito Empenhado Liquidado
pelo saldo credor

Débito 2.9.2.4.1.04.03.00.00.0000 | Valores Pagos

pelo saldo credor
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Débito 2.9.2.1.3.02.01.00.00.0000 | Crédito Empenhado Liquidado

pelo saldo credor

Débito 2.9.2.1.1.00.00.00.00.0000 | Crédito Disponivel

pelo saldo credor

Credito 1.9.2.1.1.01.01.00.00.0000 | Crédito Inicial — Originario do Orcamento
pela contrapartida

Devera ser calculado o saldo dessa conta, débito menos crédito conforme a

despesa.

Fase 10: Encerrar as contas de Receita Orcamentaria — CORRENTES E CAPITAL

Encerramento das contas de receita corrente

Débito
pelo saldo credor

4.1 XXXXXXX XX XX XXXX

Receita Corrente

pela contrapartida

Débito 4.7 XXX XXXXXXXXXXXX | Receita Intra-Corrente
pelo saldo credor
Crédito 6.1.1.1.0.00.00.00.00.0000 R.A.E. Resultado Orgamentario — Receita Corrente

Encerramento das contas de receita de capital

Débito
pelo saldo credor

4.2 X XX XX XX XX XX XXXX

Receita de Capital

pela contrapartida

Débito 4.8 XXX XXXXXXXXXXXX | Receita Intra-Capital
pelo saldo credor
Crédito 6.1.1.2.0.00.00.00.00.0000 R.A.E. Resultado Orgamentario — Receita Capital

CAPITAL

Fase 11: Encerrar as contas de Deducao da Receita Orgamentaria — CORRENTES E

Encerramento do saldo das contas de deducédo de receitas correntes

Débito 6.1.1.1.0.00.00.00.00.0000 R.A.E. Resultado Orgamentario — Receita Corrente
pela contrapartida

Crédito 9.1 XXX XX XX XX XX XXXX | Dedugdes da Receita Corrente

pelo saldo Devedor

Crédito 9.7 XX XXX XX XX XX XXXX | Dedugdes da Receita Intra-Corrente

pelo saldo Devedor

Encerramento do saldo das contas de deducédo de receitas de capital

Débito
pela contrapartida

6.1.1.2.0.00.00.00.00.0000

R.A.E. Resultado Orgamentario — Receita Corrente

pelo saldo Devedor

Credito 9.2 X X XXX XX XX XX XXXX | Dedugdes da Receita Capital
pelo saldo Devedor
Crédito 9.8 XXX XX XX XX XX XXXX | Dedugdes da Receita Intra-Capital

Fase 12: Encerrar as contas de Despesa Or¢gamentaria —- CORRENTES E CAPITAL

Encerramento do saldo das contas de despesas corrente
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Débito 5.1.1.1.0.00.00.00.00.0000 R.D.E. Resultado Orgamentario — Despesa Corrente
pela contrapartida

Crédito 3.3 XXXXXXXXX XX XXXX | Despesa Corrente

pelo saldo Devedor

Encerramento do saldo das contas de despesas de capital

Débito 5.1.1.2.0.00.00.00.00.0000 R.D.E. Resultado Orgamentario — Despesa Capital
pela contrapartida
Crédito 3.4 XX XXX XX XX XX XXXX | Despesa de Capital

pelo saldo Devedor

Fase 13: Encerrar as contas de Resultados Aumentativos do Exercicio

Nesta fase, serao consideradas as contas do sistema financeiro de mascaras
6.1 XXX XXXXXXXXXXXX € 6.2. X XX XXXXXXXXXXXX.

R.A.E. Interferéncias Ativas — Transf. Financeiras Recebidas
R.A.E. Resultado Extra-Orgamentario

Débito
pelo saldo credor

6.1. XXX XX XXXXXXXX
6.2. XX XXX XX XX XXXX

6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000

Crédito Resultado do Exercicio

pela contrapartida

Para cada langamento a crédito, correspondente ao cancelamento de restos a
pagar, na conta 6.2.3.3.1.05. XX XX. XX.XXXX — Cancelamento de Restos a Pagar, sera
efetuado um langamento a débito.

Fase 14: Encerrar as contas de Resultados Diminutivos do Exercicio

Nesta fase, serdo consideradas as contas apenas do sistema financeiro para as
mascaras 5.1.X. XX XX XX XX XXXXXX e 5.2.X. X XXX XX XX XX XXXX.

Débito 6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000 Resultado do Exercicio

pela contrapartida

Interferéncias Passivas — Transf. Financeiras Concedidas
R.D.E. Resultado Extra-Orgamentario

5.1 XX XXX XX XX XX XXXX
5.2. XX XXX XX XX XX XXXX

Crédito
pelo saldo devedor

Fase 15: Encerrar as contas de Resultados Aumentativos do Exercicio

Nesta fase, serdo consideradas as contas do sistema patrimonial de mascaras
6. T. XX XXXXXXXXXXXXX € 6.2 XX XXX XXXXXXXXXX.

Débito
pelo saldo credor

6.1. XXX XX XX XX XX XXXX
6.2. XX XXX XX XX XX XXXX

Resultado Orgamentario
R.A.E. Resultado Extra-Orgamentario

Crédito
pela contrapartida

6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000

Resultado do Exercicio

Fase 16: Encerrar as contas de Resultados Diminutivos do Exercicio

Nesta fase, serdo consideradas as contas do contas apenas do sistema patrimonial

Versao 1.02

Betha SAPO

Pagina: 28




Manual de Encerramento e Inicio de Exercicio — Estado de SC

de mascaras 5.1. X. X XXX XXXXXXXXXX € 5.2 XX XXX XX XX XX XXXX.

Débito 6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000 Resultado do Exercicio

pela contrapartida

Crédito 5. 1. XX XXX XX XX XX XXXX | Resultado Orgamentario

pelo saldo devedor 5.2 XX XXX XX XX XX XXXX | R.D.E. Resultado Extra-Orgamentario

Fase 17: Encerrar a conta de Resultado do Exercicio, transferindo o saldo para o
Patriménio Liquido da Entidade

Nesta fase, sera efetuada a transferéncia do saldo do resultado do exercicio
encerrado para a conta do patriménio.

Quando o resultado for superavitario, ou seja, Ativo Real Liquido (ARL), sera
efetuado o seguinte langcamento:

Débito 6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000 Resultado do Exercicio
pelo saldo credor

Crédito 2.4.1.1.0.00.00.00.00.0000 PATRIMONIO

pela contrapartida

Quando o resultado for deficitario, ou seja, Passivo Real a Descoberto (PRD), sera
efetuado o seguinte langamento:

Débito
pela contrapartida

2.4.1.1.0.00.00.00.00.0000

PATRIMONIO

Crédito
pelo saldo devedor

6.3.1.0.0.00.00.00.00.0000

Resultado do Exercicio

Fase 18: Ajuste do saldo registrado na conta de Lucros ou Prejuizos Acumulados

Quando o saldo for Credor na conta 2.4.3.1.0.00.00.00.00.0000 ou
2.4.3.2.0.00.00.00.00.0000.

Débito 2.4.3.1.0.00.00.00.00.0000 RESULTADO DO EXERCICIO

pelo saldo credor

Débito 2.4.3.2.0.00.00.00.00.0000 RESULTADO DE EXERCICIOS ANTERIORES
pelo saldo credor

Crédito 2.4.1.1.0.00.00.00.00.0000 PATRIMONIO

pela contrapartida

Quando o saldo for Devedor na conta 2.4.3.1.0.00.00.00.00.0000 ou
2.4.3.2.0.00.00.00.00.0000.

Crédito
pelo saldo Devedor

2.4.3.1.0.00.00.00.00.0000

RESULTADO DO EXERCICIO

Crédito 2.4.3.2.0.00.00.00.00.0000 RESULTADO DE EXERCICIOS ANTERIORES
pelo saldo Devedor
Débito 2.4.1.1.0.00.00.00.00.0000 PATRIMONIO
pela contrapartida
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4.3 — DATA DE ENCERRAMENTO

Em atendimento a uma exigéncia do estado de Santa Catarina o processo de
encerramento anual foi modificado para que seja possivel informar uma data de
encerramento anterior a 31 de dezembro do exercicio que esta sendo encerrado. Os
langamentos de encerramento serdo efetuados com a data informada. Nao sera permitido
efetuar o encerramento anual com a data cujo o més esteja com o encerramento mensal
ou que existam lancamentos posteriores a data informada. A escolha de uma data
diferente do dia 31/12 cabe ao contador da entidade.

5 - VERIFICAGOES APOS O ENCERRAMENTO ANUAL

a) Saldo de Contas

Apos executado o encerramento anual, devera ser emitido o Balancete de
Verificagao, para que seja verificado se as contas relacionadas abaixo, ficaram com o
saldo zerado.

1T XXXXXXXXXXXXXXXX |ATIVO COMPENSADO
*somente as contas do sistema
orcamentario

2 XXX XXXXXXXXXXXXX |PASSIVO COMPENSADO
*somente as contas do sistema
orcamentario

JXXXXXXXXXXXXXXXX | DESPESA
4 XX XXXXXXXXXXXXXX |RECEITA
9. XXX XXX XX XX XX XXXX | DEDUGAO DA RECEITA

5 XXXXXXXXXXXXXXXX |RESULTADO DIMINUTIVO DO
EXERCICIO

6. XXX XXXXXXXXXXXXX |RESULTADO AUMENTATIVO DO
EXERCICIO

Apo6s efetuado o encerramento anual, acesse o menu Médulo Financeiro >>
Relatérios >> Mensais >> Balancetes >> Verificacdo, e para emissao deste relatorio.

Para emissao deste relatorio, devera assinalar a selegcédo "Anual" e a opgao "Sair
com langamentos de encerramento” devera estar igual a "Sim".

Para conferir os saldos das contas do sistema orgamentario, basta selecionar no
campo "Sist. Contabil" a op¢ao "Orcamentario”" e para as demais contas, basta emitir com
este campo com a opgao Todos.

b) VALIDAGAO APOS O ENCERRAMENTO ANUAL

ApOs o0 encerramento anual de todas as fases, sera verificado se as contas que
pertencerem as classificagcdes abaixo, foram encerradas corretamente.
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C_SIST_ORCAMENTARIO - corresponde a todas que sédo do sistema orgamentario que
estdo no grupo 1 e 2.

C_DESPESA_ORCAMENTARIA - corresponde as contas de mascara
3 XXXX XX XK XK XX XXXX.

C_RECEITA_ORCAMENTARIA - corresponde as contas de mascara
4 XX XXXXXXXXXXXXXX e 9.X XX XXX XX XX XX XXXX.

C_RESULT_DIMINUT_EXERC_UNIAO - corresponde as contas de mascara
5. XXX XXX XXXXXXXXXX.

C_RESULT_AUMENT_EXERC_UNIAO - corresponde as contas de
mascarab . X. X. X. X XX XX XX XX XXXX.

Caso, o encerramento anual ndo tenha zerado o saldo destas contas, sera
apresentado a seguinte janela:

! @ Contas com Saldo Invalido = 0] x|

Apos o enceramento anual, ficaram uma ou mais contas com 2aldo zem zerem enceradas. Fara
identificar oz langamentos dessalz] contalz).podera ser emitido o relatdrio B azdo Analitico
Continua [Madula Fincanceira » > Relatdrioz »> Didrios »» Hazda Analitica], que pozsibilitar listar
0z langamentoz efetuados pelo encerramento & o zaldo que nao foi encerada. Para verficar oz
langamentos do exercicio,este relatdno devera zer emitido novamente apos o fechamento deste
processo.

1574615747 ]

=
Diezeja imprimir este relatdro somente com oz langamentos de encerramento?

Obs.: Az contas que, por acazo, nao forem demanstradas no relatanio, 30 agquelas para as quais
nao houve nenhum langamento de encerramento

Sim Mao |

Figura 9: Verificagdo de saldo apos o encerramento

Apods clicado no botdo Sim, sera emitido o relatério do razdo continuo com as
contas demonstradas nesta janela, contendo os lancamentos efetuados pelo
encerramento anual no dia 31/12, e que apresentaram saldo diferente de zero apds o
encerramento.

Caso, as contas apresentadas nado tenha gerado langamentos de encerramento,
mesmo clicando no botdo <Sim>, o sistema nao ira gerar o relatério.
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6 - INICIANDO O EXERCICIO

6.1 — PARA QUEM UTILIZA O BETHA PLANEJAMENTO

Para quem utiliza o Betha Planejamento para elaboracdo da LOA - Lei
Orcamentaria Anual, devera ler o arquivo “Manual de Exportagdo dos Dados da LOA para
o Betha Proposta.pdf’ que encontra-se disponivel no diretério de instalagdo do Betha
Planejamento. Este manual contém as orientacdes sobre a exportagao dos dados da LOA
(Lei Orgcamentaria Anual) aprovada no Betha Planejamento para o banco de dados do
Betha Proposta (que € o mesmo do Betha Sapo).

6.2 - NO BETHA PROPOSTA

Verificar no Cadastro de Propostas (Arquivos >> Proposta), se foi devidamente
informado a Data de Envio, Retorno e Aprovagao da Lei Orcamentaria (informacgao
obrigatdria), caso contrario ndo sera possivel iniciar a contabilidade no novo exercicio.

Se julgar necessario, cadastre o Cronograma Mensal de Desembolso (Arquivos
>> Despesas >> botdo Cronograma) e também a Programac¢ao Mensal de Arrecadacao
(Arquivos >> Receitas >> Programacgao). Lembramos que os referidos cadastros atendem
0 que dispbe a Lei de Responsabilidade Fiscal (101/2000) em seu artigo 8°. Para
conferéncia, emita a Programacdo Financeira Mensal da Receita e o Cronograma de
Execucédo Mensal de Desembolso (Relatérios >> Anexos da Lei 101/00).

Ao importar o orgcamento para o novo exercicio, 0 cronograma mensal de
desembolso e a programacdo mensal de arrecadagao serao copiados para o Betha
SAPO.

6.3 - IMPORTAGAO DA CONFIGURAGAO DE LANGAMENTOS

Ao acessar o exercicio de 2010, sera verificado se as configuragdes de
langamentos ja foram importadas. Caso nao exista, sera aberta uma janela, informando
que devera ser importado as configuragées de langamentos, conforme figura abaixo.
Basta clicar no botao “Importar”.

sera aberta a janela de importagdo de dados iniciais, ja com a opgédo Configuracao de

x|

Foram realizadaz alteraciies de eventos de; encerramento anual e inicio do
exerzicio & deverd ser reimportado o item "Configuracies de lancamentos',

Fara izto utilize o proceszo Importar D adoz [niciais [Modulo Financeiro >
Itilitarioz »» Importar dados iniciais).

Para iniciar a importacio clique no bot3o <lmportar: .
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Langamentos selecionada.

x|
[T Plano de Contas - Todaos
[T Classificactes das Contaz S——
[T Cortas MNerhum
[T Configurago das Contas Automaticas e
¥ Configuracies de Lancamentos
[ Rubricas
[T Funcies
[T Frogramas
[ Subprogramas/Subfunciies ak.
[T Recusos do TCE
[T Recursos LI Cancelar
Flaho de Contas: Il_lniéu:- li
Criretdrio; IE:HS apobd 044D adosT «t _J

Figura 11: Janela de importagdo de dados iniciais

Basta informar o diretério onde se encontra os arquivos TXTs do Betha SAPO.
Como padrao, estes arquivos ficam na pasta DadosTxt no diretério onde o sistema se
encontra instalado.

Observacgao: Verificar se no cadastro (Modulo Financeiro >> Arquivos >> Contas >>
Configuragdo das Classificagdes das Contas) esta com as configuragbes cadastradas
com as mascaras das contas. Caso esteja sem dados cadastrados, devera assinalar,
também, o item Classificagdes das Contas para que sejam inseridos as informacdes
necessarias para este cadastro.

6.4 - IMPORTACAO DO ORGAMENTO E SALDOS

Antes de iniciar o processo para importagao do orcamento e dos saldos de inicio de
exercicio € importante que todas as maquinas (terminais) estejam desconectadas do
sistema.

Acesse o processo de Inicio do Exercicio (Mddulo Financeiro >> Processos) e
selecione as duas opgoes:

Importar Orgamento p/ o Novo Exercicio — Importa todos os dados da Proposta
Orcamentaria aprovada para o Novo Exercicio.

Caso tente importar o orgamento sem uma proposta aprovada, sera apresentada a
mensagem: “Nao existe proposta aprovada para o exercicio de <exercicio>!". Neste caso,
verificar as orientagdes no tépico 6.2 - NO BETHA PROPOSTA.
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Importar Saldos para o Novo Exercicio — Importa os dados da contabilidade do
Exercicio Anterior para o novo Exercicio, além é claro, de importar os saldos contabeis.
Sera possivel fazer a importacdo de saldos mesmo que o exercicio anterior ndo esteja
encerrado.

Esta op¢ao ainda possui as sub-opgoes:

Inscrever os empenhos estimativos com saldo liquidado e sem OP em restos
processados — Ao selecionar esta opgao, o sistema importara para 0 novo exercicio o
saldo liquidado dos empenhos estimativos como Restos a Pagar Processados — Ordens
Anteriores.

Inscrever os empenhos estimativos com saldo nao liquidado em restos nao
processados — Ao selecionar esta opgao, o sistema importara para o novo exercicio o
saldo nao liquidado dos empenhos estimativos como Restos a Pagar Nao Processados —
Empenhos Anteriores.

Caso venha ocorrer a mensagem de aviso: Conv. informado no empenho
XXXXXXXX nao existe para a especificagao!, € porque nao existe detalhamento para a
especificacdo da fonte de recurso do empenho que esta sendo transferido. A solugéo para
esse problema, sera primeiramente consultar no exercicio anterior o referido empenho
para verificar qual o codigo de recurso, a especificagcdo da fonte de recurso e o
detalhamento. Verificar principalmente se para o detalhamento informado na
especificacdo da fonte de recurso existe informacao referente ao campo convénio. Em
seguida, devera acessar o exercicio que esta sendo efetuado o inicio do exercicio, e
verificar se para o referido recurso esta com a mesma informacao do detalhamento. Basta
adicionar o detalhamento conforme esta no exercicio anterior e efetuar o inicio do
exercicio novamente.

Observagao: Se vocé precisar importar novamente os saldos iniciais, estes poderao ser
importados novamente sem problema algum, mas lembre-se que este processo é um
pouco demorado, e, portanto ndo deverdo ter usuarios conectados ao sistema no
momento da importagao.

Caso seja necessario fazer a importagdo do orgcamento novamente, sera necessario
excluir os dados dos cadastros:

Modulo Orgamento >> Arquivos >> Receitas

Modulo Orgamento >> Arquivos >> Despesas

Modulo Orgamento >> Arquivos >> Cadastrais >> Unidades

Médulo Orcamento >> Arquivos >> Cadastrais >> Orgéos

Modulo Orgamento >> Arquivos >> Cadastrais >> Programas

6.5 - LANCAMENTOS DE ABERTURA DO EXERCICIO

Nao € necessario estar com o balango do ano anterior encerrado para iniciar o
novo exercicio da contabilidade, vocé pode efetuar a rotina de inicio de exercicio e iniciar
os trabalhos no novo exercicio e sO6 depois encerrar o balanco do ano anterior, mas
independente de estar ou nao com o balango encerrado siga os passos abaixo:

Fase 1: INSERIR SALDO INICIAL
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Nesta fase, serdo inseridos em langamentos manuais o saldo inicial das contas que
pertencerem a classificagdes:

C_ATIVO (corresponde as contas de mascara que iniciam com 1) referente as contas que
tiverem o campo Sistema Contabil igual Financeiro, Patrimonial ou Compensado.

C_PASSIVO (corresponde as contas de mascara que iniciam com 2) referente as contas
que tiverem o campo Sistema Contabil igual Financeiro, Patrimonial ou Compensado.

Fase 2: LANCAMENTOS DE AJUSTES DE SISTEMAS DE CONTAS

Os langamentos que sao realizados por meio desta fase, somente serao inseridos
quando o exercicio anterior ja se encontrar encerrado.

Contas do sistema Financeiro:

Serdo somados os langamentos (Débito menos Crédito) de saldo inicial das contas
que forem da classificagcdo C_ATIVO (1 — ATIVO) e que tiverem o campo Sistema Contabil
igual a Financeiro. Caso o valor total dessa soma for Devedor devera efetuar o
langamento na conta da classificagao “C_RAE_AJUSTE_SIS_FINANCEIRO”.

‘ Crédito ‘ 6.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 ‘ AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS - FINANCEIROS ‘

Serdo somados os langamentos (Crédito menos Débito) de saldo inicial das contas
que forem da classificagdo C_PASSIVO (2 — PASSIVO) e que tiverem o campo Sistema
Contabil igual a Financeiro, e o valor dessa soma for Credor devera efetuar o langamento
na conta da classificagao “‘C_RDE_AJUSTE_SIS_FINANCEIRO “

‘ Débito ‘ 5.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 ‘ AJUSTE DE SISTEMAS CONTABEIS - FINANCEIRO ‘

Contas do Sistema Patrimonial

Serdo somados os langamentos (Débito menos Crédito) de saldo inicial das contas
que forem da classificacdo C_ATIVO (1 — ATIVO) e que tiverem o campo Sistema Contabil
igual a Patrimonial, e se o valor total dessa soma for Devedor devera efetuar o
langamento mais a verificagdo do item abaixo:

Serdo somados os langamentos (Crédito menos Débito) de saldo inicial das contas
que forem da classificacdo C_PASSIVO (2 — PASSIVO) e que tiverem o campo Sistema
Contabil igual a Patrimonial, e o valor dessa soma for Devedor devera efetuar o
langamento na conta da classificacao “C_RAE_AJUSTE_SIS _NAOFINANCEIRO*

\ Crédito \ 6.2.2.3.3.07.03.00.00.0000 \ AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS - NAO FINANCEIROS \

Serao somados os langamentos (Crédito menos Débito) de saldo inicial das contas
que forem da classificagcdo C_PASSIVO (2 — PASSIVO) e que tiverem o campo Sistema
Contabil igual a Patrimonial, e o valor dessa soma for Credor devera efetuar o langamento
na conta da classificacdo “C_RDE_AJUSTE_SIS NAOFINANCEIRO”
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‘ Débito ‘ 5.2.2.3.3.07.03.00.00.0000 ‘ AJUSTE DE SISTEMAS CONTABEIS - NAO FINANCEIRO ‘

Sera validado se apds efetuado os lancamentos, a soma a débito das contas
5.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 e 5.2.2.3.3.07.03.00.00.0000, fecham com a soma a crédito
das contas 6.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 e 6.2.2.3.3.07.03.00.00.0000, e caso nao fechem,
sera apresentado a mensagem:

A soma dos lancamentos de saldo inicial das contas da classificacao C_ATIVO e
C_PASSIVO que possuem o Sistema Contabil igual a Financeiro apresentam diferenga
com a soma dos langamentos de saldo inicial das contas do Sistema Patrimonial, com
isso, ndo sera possivel inserir o saldo inicial para as contas de resultado de Ajustes de
Sistemas de Contas. Para identificar as contas com problema devera ser emitido o
relatorio no Médulo Financeiro >> Relatérios >> Diarios >> Raz&o Analitico >> Resumo de
Langamentos, selecionando em Langcamentos disponiveis o item Langamentos manuais
(iniciais) e assinalando o campo “Demonstrar somente os documentos com diferenca de
langamentos entre os totais de débitos e créditos conforme o sistema contabil da conta.

Fase 3: ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE DESTINAGAO DE RECURSOS
UTILIZADAS

Nesta fase, o saldo inicial devedor da conta Disponibilidade por Destinagdo de
Recursos — Utilizadas sera zerado.

Débito 2.9.3.2.0.00.00.00.00.0000 | Disponibilidade de Recursos (Passivo Compensado)
pela contrapartida

Credito 1.9.3.2.9.02.00.03.00.0000 | Disponibilidade por Destinagao de Recursos — Utilizadas
pelo saldo devedor

Fase 4: TRANSFERENCIA DE OBRIGAGOES A PAGAR DO EXERCICIO - de Credor

Cada Ordem Anterior que for do ano de emissao anterior ao do exercicio que esta
sendo inserido o saldo inicial, sera efetuado o langcamento a Débito na conta do credor
(Cta. Lanc. Credor) e o langamento a crédito na conta do ano e contas de restos.

Débito 2.1 XX XXX XX XX XX XXXX | OBRIGAGOES A PAGAR - Do Exercicio
Crédito 2.1 XX XXX XX XX XX XXXX | OBRIGAGOES A PAGAR - De Exercicios Anteriores

Fase 5: TRANSFERENCIA DE OBRIGAGOES A PAGAR DO EXERCICIO - de
Contrato de Divida

As Ordens Anteriores que for de contrato de divida com o ano de emissao anterior
ao do exercicio que esta sendo inserido o saldo inicial, sera efetuado os seguintes
lancamentos:

Tipo de contrato = Interno e elementos de amortizacdo de divida
Débito Conta tipo F do contrato de divida

Crédito 2.1.2.2.2.02.04.00.00 + (ano da emissao)

Tipo de contrato = Interno e elementos de encargos de divida = (21,23)
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Débito

Conta tipo 3 do contrato de divida

Crédito

2.1.2.2.2.02.10.00.00 + (ano da emisséo)

Tipo de contrato = Interno e elementos de encargos de divida <> (21,23)

Débito

Conta tipo 4 do contrato de divida

Crédito

2.1.2.2.2.02.15.00.00 + (ano da emisséo)

Tipo de contrato = Externo e elementos de amortizacao da divida

Débito

Conta tipo F do contrato de divida

Crédito

2.1.2.2.2.02.04.00.00 + (ano da emissao)

Tipo de contrato = Externo e elemento de encargos da divida = (21,23)

Débito

Conta tipo 3 do contrato de divida

Crédito

2.1.2.2.2.02.12.00.00 + (ano da emissao)

Tipo de contrato = Externo e elementos de encargos da divida <> (21,23)

Débito

Conta tipo 4 do contrato de divida

Crédito

2.1.2.2.2.02.17.00.00 + (ano da emissao)

Tipo de contrato = Consolidado e tipo de divida <> Previdenciaria

Débito

Conta tipo F do contrato de divida

Crédito

2.1.2.9.2.00.00.00.00 + (ano da emissao)

Tipo de contrato = Consolidado e tipo de divida = Previdenciaria

Débito

Conta tipo F do contrato de divida

Crédito

2.1.2.1.9.10.02.00.00 + (ano da emissao)

Fase 6: AJUSTE DE SALDO VALORES DE DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO
DE RECURSOS DE RESTOS A PAGAR

Essa fase somente sera executado no inicio do exercicio de 2010

Para os empenhos anteriores e ordens anteriores com ano de emissao anterior ao
de 2009, serdao somados os valores da coluna valor inscrito e efetuado o langamento
abaixo:

Débito 1.9.3.2.9.02.00.02.00.0000 DISPON. POR FONTE DE RECURSO - Comprometida
Crédito 1.9.3.2.9.02.00.01.00.0000 DISPON. POR FONTE DE RECURSO — A Utilizar

6.6 - CONFERENCIAS E LANCAMENTOS APOS INICIAR O EXERCICIO

Emita no Médulo Orcamento em Relatérios, uma Relagao das Despesas e uma
Relagao das Receitas e verifique se as mesmas estdo de acordo com o aprovado na Lei
Orcamentaria para o Novo Exercicio.

Emita o Balancete de Verificagao (Mdédulo Financeiro >> Relatérios >> Mensais
>> Balancetes) do grupo 1 (Orgamentario) no més de Janeiro, e verifique se os valores
langados na Previsdao da Receita e nos Créditos Disponiveis estdo de acordo com os
relatérios da Despesa e da Receita.
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Com o Balancete de Verificagdo em maos verifique os Saldos Anteriores ao més
de Janeiro do Novo Exercicio, e confronte com o Balancete de Verificagdo do més de
dezembro do Exercicio Encerrado. Se o Encerramento Anual ja foi executado, os valores
devem ser iguais. Confira os saldos do Financeiro, Patrimonial e do Compensado.
Lembrando, que, para as contas de mascara relacionadas no quadro abaixo, terdo seus
saldos zerados no encerramento do exercicio anterior. No exercicio seguinte, o saldo
inicial para estas contas serao inseridos conforme regra na fase Fase 2: LANCAMENTOS
DE AJUSTES DE SISTEMAS DE CONTAS no inicio do exercicio.

6.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 - AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS — FINANCEIROS
5.2.2.3.3.07.04.00.00.0000 - AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS - FINANCEIRO
6.2.2.3.3.07.03.00.00.0000 - AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS - NAO FINANCEIROS
5.2.2.3.3.07.03.00.00.0000 - AJUSTES DE SISTEMAS CONTABEIS - NAO FINANCEIRO

Emita uma Relacdao de Restos a Pagar (Modulo Financeiro >> Relatorios >>
Diarios >> Resumos) do ano encerrado separando os Processados dos Nao Processados
e verifique se os totais batem com o saldo do Balancete de Verificagdo (Modulo
Financeiro >> Relatérios >> Mensais) e com a Relagdo de Empenhos Inscritos em 31 de
Dezembro (Médulo Financeiro >> Relatorios >> Anexos Mensais).

No Novo Exercicio, vocé podera emitir a Relagao das Despesas Executadas -
modelo 2 (M6dulo Orgamento >> Relatérios) e a Relagao das Receitas Executadas -
modelo 2 (Médulo Orcamento >> Relatorios) selecionando o ano encerrado. Confronte
com os valores dos Comparativos emitidos no exercicio encerrado. Vale lembrar que
estas informacgdes serdo utilizadas na emiss&o de alguns anexos da LRF.

Devera ser efetuado o desmembramento das receitas para facilitar a arrecadacéao
de acordo com o orgamento aprovado.

Atencgao: Depois de realizada a importacdo de dados e dos saldos para o novo exercicio
e sendo efetuados os pagamentos de Restos a Pagar, o sistema ndo permitirda que seja
efetuada qualquer alteracdo no Empenho ou Ordem de Pagamento correspondente no
ano anterior. A movimentacdo de Empenhos e Ordens de Pagamento no ano anterior
somente sera permitida se nao houver, no novo exercicio, Liquidagdo do Empenho
Anterior ou Pagamento de Restos a Pagar do referido Empenho ou Ordem de Pagamento

6.7 - LANCAMENTO DE INSCRIGAO EM DiVIDA ATIVA DA RECEITA LANGADA DO
EXERCICIO ANTERIOR

Quando o exercicio anterior for encerrado, os valores das receitas lancadas seréo
registradas na conta de CREDITOS A ENCAMINHAR PARA INSCRICAO EM DIVIDA
ATIVA, conforme exemplo abaixo:

Débito 1.2.2.1.1.01.01.00.00.0000 | CREDITOS A ENCAMINHAR PARA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA
pela contrapartida
Crédito

pelo saldo Devedor

A XX XX XX XX XXXX ATIVO / Créditos a Receber
.9.99.XX.XX.XX.XXXX ATIVO / Outros Créditos a Receber

NESS
N

Cabera ao contador, contabilizar manualmente a inscricéo da divida ativa. Devera
baixar o saldo da conta 1.2.2.1.1.01.01.00.00.0000 - CREDITOS A ENCAMINHAR PARA
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INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA, os valores que serdo reconhecidos na inscricdo da divida
ativas. Maiores informacgdes sobre a inscricao.

Quanto aos langamentos de inscrigao em divida ativa, sugerimos verificar o Manual
de Procedimentos da Divida Ativa, aplicados a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, que encontra-se disponivel no home page da STN:
<http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Manual_Divida_Ativa.pd
f>

PROCEDIMENTO DE REGISTRO GLOBAL

No érgéo ou unidade originario do crédito, efetua-se a baixa do crédito a receber:

Débito 5.2.3.1.7 xx.xx.xx.xx.xxxx | (Baixa de Direitos) Variagdo Passiva Extra-Orcamentaria
Crédito 1.2.2.1.1.01.01.00.00.0000 | CREDITOS A ENCAMINHAR PARA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA

No 6rgao ou unidade competente para inscricido, registra-se o ativo “Divida Ativa”:

Débito 1.2.2.1.1.02.xx.xx.xx.xxxx | Créditos Inscritos em Divida Ativa

Crédito 6.2.3.1.7.xx.XX.XX.XX.XXXX | (Incorporagao de Direitos) Variacédo Ativa Extra-Orcamentaria

PROCEDIMENTO DE REGISTRO INDIVIDUALIZADO

Fluxo da contabilizacdo no 6rgéo originario do crédito

ORGAO COMPETENTE PARA
INSCRIGAO EM DIVIDA ATIVA

FASE DE o . .
CONTABILIZAGAO ORGAO ORIGINARIO DO CREDITO

Sistema Patrimonial

Reconhecimento do

Ativo D — Ativo / Créditos a Receber ou Outros Créditos a Nao ha langamentos

Receber
C — Variagao Ativa / Créditos a Receber

Sistema Patrimonial
Inadimplemento D — Ativo / Créditos a Encaminhar para Inscricédo N&o ha langamentos
em Divida Ativa

C — Ativo/ Créditos a Receber

Sistema Patrimonial Sistema Compensado

Encaminhamento D — Ativo / Créditos Encaminhados para Inscricédo | D — Ativo Compensado / Créditos a Inscrever em

em Divida Ativa Divida Ativa

C — Ativo / Créditos a Encaminhar para Inscrigao C — Passivo Compensado / Créditos da Divida
em Divida Ativa Ativa

Sistema Patrimonial Sistema Patrimonial

D — Variagao Passiva / Créditos Inscritos em Divida | D — Ativo / Créditos Inscritos em Divida Ativa

Ativa C — Variagéao Ativa / Créditos Inscritos em Divida
C — Ativo /Créditos Encaminhados para Inscrigao Ativa
Inscrigéo em Divida Ativa

Sistema Compensado

D — Ativo Compensado / Créditos Inscritos em
Divida Ativa

C — Ativo Compensado / Créditos a Inscrever em
Divida Ativa

Rejeicéo da Inscrigdo | Sistema Patrimonial Sistema Compensado

D — Ativo / Créditos a Encaminhar para Inscricdo | D — Ativo Compensado / Créditos a Inscrever em
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FASE DE £ R < - ORGAO COMPETENTE PARA
CONTABILIZAGAO ORGAO ORIGINARIO DO CREDITO INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA
em Divida Ativa Divida Ativa Devolvidos
C — Ativo / Créditos Encaminhados para Inscrigédo C — Ativo Compensado / Créditos a Inscrever em
em Divida Ativa Divida Ativa

Fonte: Manual da Divida Ativa

Atencao: Se vocé utiliza contas diferenciadas para contabilizacdo da Divida Ativa,
faca os langamentos de acordo com o seu plano de contas.

Lembramos ainda que se vocé utiliza a conta de Receita Lancada, o sistema se
encarregara de efetuar os langamentos de inadimplemento automaticamente, conforme a
Fase 1: INSCRIGAO EM DiVIDA ATIVA DOS SALDOS DAS RECEITAS LANGADAS, no
entanto, cabera ao contador, registrar manualmente os langamentos de inscrigdo no inicio
do exercicio seguinte.

6.8 - NO BETHA TESOURARIA: ALTERAGAO E CADASTRO DOS DOCUMENTOS DE
RECEITA

No novo exercicio, o usuario devera acessar o cadastro de Documentos de
Receitas (Betha Tesouraria >> Arquivos >> Documentos de Receitas) e informar para
cada documento de receita a rubrica referente ao novo orcamento aprovado. Este
procedimento devera ser efetuado somente apds o inicio do exercicio no Betha Sapo.

6.9 — CONFERENCIA E AJUSTE DO CAMPO APLIC./ORIGEM

Médulo Orgamento >> Arquivos >> Despesas

No novo exercicio, antes de iniciar o empenhamento de despesas, sera necessario
conferir o campo Aplic./Origem para cada despesa e verificar se esta conforme a opgao
desejada. Caso nao esteja, devera informar fazer os devidos ajustes. Lembrado que, esta
informacgéo sera utilizada na emissdo dos anexos da LRF, e sera muito importante que a

despesa esteja FE configurada
corretamente.
Cédiga: [ 1 k|||
Tipo Dotagse: |09 - Dotaglies diversas [~
Desp. plulianual:l |
[rgin: | 2 |G.-’-‘«BINETE DO PREFEITO
Unidade: | 1 [SECRETARIA DO GABINETE
Fung&o: | 4 [dministragdo
Frograma: | 2 JADMINISTRACAD GOVERNAMENTAL
Subfungio: | 122 fadministragSa Geral
Fecurso: | 118 [Recursos Ordindrios
Dietalhe Ezp.: IEIDEIIJDEI - Sem detalhamento das destinagiies de recurzos(0] Lv_l
Elemnenta: | 4.4.90.00.00.00.00.00 INVESTIMENTOS - Aplicacoss Diretas
Frojetolétiv.: H Mimero despesa; |—3
Dezcricio: IEquipamentos Diverzog para o Gabinete do Prefeito
Olbijetivo: iF'rover oz drgdos de suporte administrativo indispensével & implementagio de seus [
[ Educagio [ Sadde [ Pessoal [ ¥%inc. ao Fundeb
Aplic. /Origem: | Mormal -
Tipo de Divida: &
e 02 - Alienacdo de Bens do Executivo
Data: 03 - Alienacao de Bensl d? Legizlativo
04 - FUMDER BO0% - Principal
05 - FUMDER B0% - Complementar |
Inzerir I Sel 05 - FUMDER B0 - Superavit Financein I
= - |07-FUNDEER 40% - Principal N
Versao 1.02 08 - FUNDEB 40% - Complementar na: 40
03 - FUMDER 40% - Superavit Financein
10 - Saldrio-Educacio -
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Da mesma forma, o cadastro de Receitas devera ser conferido e efetuado os
devidos ajustes no campo Aplic./Origem.

6.10 - HISTORICO NO CADASTRO DE RUBRICAS

Mdédulo Orgamento >> Arquivos >> Cadastrais >> Rubricas.

Para que o sistema sete automaticamente o coédigo do historico na arrecadagao de
Receita de Divida Ativa, ou qualquer outra que necessite da informacao do histérico, sera
necessario que seja configurado o cadastro de rubricas. Para isto, devera acessar este
cadastro e informar o histérico utilizado para as rubricas. Na duvida de qual codigo de
historico informar, basta verificar como estava sendo utilizado no exercicio anterior.

7 - OBSERVAGOES IMPORTANTES

Apds o Encerramento Anual emita os relatdrios de conferéncia sugeridos ou que
vocé julgar necessario, como também todos Anexos Anuais da Lei 4.320/64, da Lei
101/00 (Betha LRF) e outros que sejam necessarios. Lembrando que, cabe ao contador e/
ou assessoria definir e emitir os documentos cabiveis ao Encerramento do Balango.

Com o Balanco ja encerrado e conferido também é muito interessante que se
efetue uma outra cépia de seguranca (backup) e que se guarde a mesma em um local
seguro.

=1=x]
Cadigo: ! 4.1.9.3.1.11.01.00.00.00 I_<|
Descrigdo: IFIec:. Divida Ativa IPTU - Ordinario
Tipo de Rubrica: ﬂ
¥ Educacio [~ Refinanciamenta ¥ SomanaRCL
[~ Recurso'inculado [ Privatizaciies [ Deduz na RCL
¥ Excesso [ Regime Pres.

[~ Retém Fundsf Fundef [%]: I 0,00 Geral [Z]:l 25,00
Tesouro: I Tipo de Divida: H

Leqizlagdo:

Histdrico: | 259 |PELO REC.DA DIWIDA ATIA TRIBUTARIA CP

I
Rubrica TCE: | 1.9.3.1.11.00.00.00
I
I
I

Rubrica Principal: |

Conta TCE: I

Conta RPFS: I
Versao 1.02 a: 41

Ennfigura;énl Inserir | ﬁeleciunarl Gravar | Escluir |

Figura 12: Cadastro de rubricas
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A geragao de informacgdes aos Tribunais de Contas, referente ao més de dezembro
do ano encerrado, deverdo ser executadas somente apds ter sido realizada todas as
fases de encerramento do exercicio.

8 - OBSERVAGAO FINAL

Qualquer duvida entrar em contato com o suporte técnico da Betha Sistemas ou
da Revenda que atenda sua regido, preferencialmente em frente a maquina que vocé
efetuou a atualizagao da versao e com este manual em méaos.

Betha Sistemas
www.betha.com.br
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