MANUAL DE ORIENTACAO SOBRE O PLANO DE CONTAS UNICO

1 - APRESENTACAO

O Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no exercicio de sua
atividade conferida pelo artigo 71 da CF/88, edita o presente manual de orientacao
do Plano de Contas Unico, com o objetivo de uniformizar os registros contabeis de
todos os entes jurisdicionados desta Corte de Contas e atender aos ditames da Lei

de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n.° 101/2000.

O Plano de Contas Unico adotado por este Tribunal, a partir do exercicio
de 2008, sera o Plano de Contas da Unido, compatibilizando-o as particularidades
dos Municipios e as necessidades de fiscalizacdo desta Corte.

Integram o presente manual 0s seguintes anexos:

* ANEXO | - Plano de Contas: relacdo de todas as contas que
identificam cada elemento do patrimdnio, das receitas, das despesas, dos resultados

e do controle da entidade contabil.

 ANEXO Il - Tabela de Eventos: demonstra langamentos considerados
basicos relacionados aos fatos contabeis de uma Unidade Gestora;

« ANEXO Ill - Tabela de Contas Correntes: determina tipos de

detalhamento a serem utilizadas em determinadas contas contabeis;

« ANEXO IV - Tabela de Detalhamento do Elemento;

* ANEXO V - Demonstragao da Escrituracdo de Eventos, por meio de

razonetes.

As Tabelas de Eventos e Contas Correntes foram elaboradas por este
Tribunal de Contas e devem ser utilizadas pelas Unidades Gestoras Municipais.



Os demonstrativos contabeis devem ser apresentados conforme o0s
modelos da Lei 4320/64, considerando as Portarias da Secretaria do Tesouro
Nacional, do Ministério da Fazenda e da Secretaria de Orcamento Federal do

Ministério do Planejamento.

2 — ESTRUTURA e CODIFICACAO

2.1 - ESTRUTURA

A estrutura segue a linha do Plano de Contas da Unido, visando atender as
normas internacionais de contabilidade para o Setor Publico e as disposi¢fes da

LRF. E composto por sete grupos de cddigos e suas respectivas subdivisdes, a

seguir demonstrado:

1-ATIVO

2 - PASSIVO

1.1 - ATIVO CIRCULANTE

2.1 - PASSIVO CIRCULANTE

1.2 - ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO

2.2 - PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO

1.4 - ATIVO PERMANENTE

2.3 - RESULTADO DE EXERCICIOS FUTUROS

2.4 - PATRIMONIO LIQUIDO

1.9 - ATIVO COMPENSADO

2.9 - PASSIVO COMPENSADO

1.9.1 - EXECUCAO ORCAMENTARIA DA RECEITA

2.9.1 - PREVISAO ORCAMENTARIA DA RECEITA

1.9.2 — FIXACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

2.9.2 - EXECUCAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

1.9.5 - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR

2.9.5 - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR

1.9.9 - COMPENSACOES ATIVAS DIVERSAS

2.9.9 - COMPENSACOES PASSIVAS DIVERSAS

3 — DESPESA

4 - RECEITA

3.3 - DESPESAS CORRENTES

4.1 - RECEITAS CORRENTES

3.4 - DESPESAS DE CAPITAL

4.2 - RECEITAS DE CAPITAL

9 - DEDUGOES DA RECEITA

5 - RESULTADO DIMINUTIVO DO EXERCICIO

6 - RESULTADO AUMENTATIVO DO EXERCICIO

5.1 — RESULTADO ORCAMENTARIO

6.1 - RESULTADO ORCAMENTARIO

5.2 - RESULTADO EXTRA-ORCAMENTARIO

6.2 - RESULTADO EXTRA-ORCAMENTARIO

6.3 - RESULTADO APURADO

O ATIVO inclui as contas correspondentes aos bens e direitos demonstrando

aplicacao dos recursos;

O PASSIVO compreende as contas relativas as obrigacdes, evidenciando as

origens dos recursos aplicados no ativo;

A DESPESA inclui as contas representativas dos recursos despendidos na
gestédo, a serem computados na apuracao do resultado;



A RECEITA inclui as contas representativas dos recursos auferidos na
gestédo, a serem computadas na apuracao do resultado;

O RESULTADO DIMINUTIVO DO EXERCICIO inclui as contas
representativas das variacdes negativas da situacdo liquida do patriménio e da
apuracéo do resultado respectivo;

O RESULTADO AUMENTATIVO do exercicio inclui as contas
representativas das variagbes positivas da situagcdo liquida do patrimbénio e da
apuracéao do resultado respectivo.

O ATIVO compreende os seguintes grupos de contas:

1.1 - ATIVO CIRCULANTE

1.2 - ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO
1.3 - ATIVO PERMANENTE

1.9 - ATIVO COMPENSADO

O ATIVO CIRCULANTE compreende as disponibilidades de numerario, bem
como outros bens e direitos pendentes ou em circulacdo, realizaveis até o término

do exercicio seguinte;

O ATIVO REALIZAVEL a longo prazo sdo os direitos realizaveis apds o

término do exercicio seguinte;

O ATIVO PERMANENTE representa o0s investimentos de carater
permanente, as imobilizagdes, bem como despesas diferidas que contribuirdo para a

formacéo do resultado de mais de um exercicio;

O ATIVO COMPENSADO compreende contas com funcdo precipua de
controle, relacionadas a situagcdes ndao compreendidas no patrimonio, mas que,
direta ou indiretamente, possam vir a afeta-lo, inclusive as que dizem respeito a atos

e fatos ligados a execucao orcamentaria e financeira;



O PASSIVO é representado pelos seguintes grupos de contas:

2.1 - PASSIVO CIRCULANTE

2.2 - PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO
2.3 - RESULTADO DE EXERCICIOS FUTUROS
2.4 - PATRIMONIO LIQUIDO

2.9 - PASSIVO COMPENSADO

O PASSIVO CIRCULANTE compreende as obrigacées pendentes ou em

circulagdo, exigiveis até o término do exercicio seguinte;

O PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO s&o as obrigacdes exigiveis apos

o término do exercicio seguinte;

O RESULTADO DE EXERCICIOS FUTUROS compreende as contas
representativas de receitas de exercicios futuros, deduzidas dos custos e despesas

correspondentes ou contrapostos a tais receitas;

O PATRIMONIO LIQUIDO representa o capital, as reservas e os resultados

acumulados;

O PASSIVO COMPENSADO compreende contas com func¢do precipua de
controle, relacionadas a situagdes ndo compreendidas no patriménio mas que, direta
ou indiretamente, possam vir a afeta-lo, inclusive as que dizem respeito a atos e

fatos ligados a execucéo orcamentaria e financeira;

A DESPESA compreende os recursos despendidos na gestdo, a serem
computados na apuracdo do resultado do exercicio, desdobradas nas seguintes

categorias econdémicas:

3.3 - DESPESAS CORRENTES
3.4 - DESPESAS DE CAPITAL



As DESPESAS CORRENTES compreendem as contas, desdobradas em
transferéncias e aplicacdes diretas, de despesas com pessoal e encargos sociais,
juros e encargos das dividas interna e externa, e outras despesas correntes,

observadas as conceituacdes legais e normativas pertinentes;

As DESPESAS DE CAPITAL correspondem as contas, desdobradas em
transferéncias e aplicacbes diretas, de despesas de investimentos, inversdes
financeiras, amortizacfes das dividas interna e externa e outras despesas de capital,

observadas as conceituacdes legais e normativas pertinentes;

A RECEITA compreende o0s recursos auferidos na gestdo, a serem
computados na apuracdo do resultado do exercicio, desdobradas nas seguintes

categorias econdémicas:

4.1 - RECEITAS CORRENTES
4.2 - RECEITAS DE CAPITAL
9. X - DEDUCOES DA RECEITA

As RECEITAS CORRENTES compreendem as tributarias, de contribuicdes,
patrimoniais, agropecuarias, industriais, de servicos e outras receitas correntes, bem
como as provenientes de transferéncias correntes, observadas as conceituagbes

legais e normativas pertinentes;

As RECEITAS DE CAPITAL correspondem as operacdes de crédito,
alienacdo de bens, amortizacdes e outras receitas de capital, bem como as
provenientes de transferéncias de capital, observadas as conceituagdes legais e

normativas pertinentes;

As DEDUCOES DA RECEITA compreendem as deducdes relativas a
renuncia, restituicdes, descontos concedidos, Fundeb, compensacdes, retificacdes e
outras deducdes previstas na legislacao.

O RESULTADO DO EXERCICIO contém os seguintes grupos:
RESULTADO ORCAMENTARIO



RESULTADO EXTRA-ORCAMENTARIO
RESULTADO APURADO

Os grupos de contas de resultados orcamentario e extra-orcamentario sdo
estruturados de forma a distinguir as variagcbes diminutivas e aumentativas da

situagéo liquida do patrimonio;

O RESULTADO ORCAMENTARIO relativo a diminui¢do da situac&o liquida
do patrimdénio corresponde as despesas orgcamentarias, interferéncias passivas e as

mutacdes passivas resultantes da execuc¢ao orcamentaria;

O RESULTADO ORCAMENTARIO relativo ao aumento da situagéo liquida
do patrimdénio, inclui as contas representativas da receita orcamentaria,

interferéncias ativas e mutacgdes ativas, resultantes da execu¢do orgamentaria,;

O RESULTADO EXTRA-ORCAMENTARIO relativo a diminui¢do da situacéo
liguida do patriménio, inclui as contas representativas das despesas extra-
orcamentérias, interferéncias passivas e mutacdes passivas, independentes da

execucao orcamentaria;

O RESULTADO EXTRA-ORCAMENTARIO relativo ao aumento da situagdo
liguida do patrimbénio, inclui as contas representativas das receitas extra-
orcamentarias, interferéncias ativas e mutacdes ativas, independentes da execucao

orcamentaria;

O RESULTADO APURADO é conta utilizada no encerramento do exercicio

para demonstrar a apuracao do resultado do exercicio.

2.2 - CODIFICACAO

O Plano de Contas compreende sete niveis de desdobramento, classificados

e codificados de acordo com a seguinte estrutura:



X X X X X XX XX Codigo Variavel

Nivel — Classe
Nivel — Grupo

Nivel — Subgrupo

Nivel — Elemento

Nivel — Subelemento

Nivel — Item

N o g kDN R

Nivel — Subitem

Conta Corrente

E facultativa a inclusdo de mais niveis, conforme a particularidade de cada

municipio.

Para o Grupo de Despesa devera ser utilizada a Portaria Interministerial n.°
163, de 4 de maio de 2001, com as respectivas alteracbes (acessar:

www.stn.fazenda.gov.br) e a Tabela de Detalhamento de Elementos (Anexo V).

Para o Grupo da Receita devera ser utilizada a Portaria da Secretaria do
Tesouro Nacional vigente no periodo do registro contabil (acessar:

www.stn.fazenda.gov.br).

No Plano de Contas o primeiro nivel representa a classificacdo méxima na

agregacao das contas nas seguintes classes:

1-ATIVO

2 - PASSIVO

3 — DESPESA
4 — RECEITA

5 — RESULTADO DIMINUTIVO DO EXERCICIO
6 — RESULTADO AUMENTATIVO DO EXERCICIO
9 — DEDUCOES DA RECEITA

Nos casos de contas de Receitas e Despesas, as quais tém sua codificacdo

formada pela classificagdo econdmica, respectivamente, dos digitos 4 e 3, ha



divergéncia com a denominacdo dos niveis de estruturacdo. Estas divergéncias de
denominag&o sdo demonstradas a seguir, conforme as Portarias da STN e SOF e a

denominacéo da classificacdo econbémica:

RECEITAS

4. XXX XXX XX

Nivel 1 = Classe (4)

Nivel 2 = Categoria Econémica
Nivel 3 = Origem

Nivel 4 = Espécie

Nivel 5 = Rubrica

Nivel 6 = Alinea

Nivel 7 = Subalinea

DESPESAS

XX XXXXXX

Nivel 1 = Classe (3)

Nivel 2 = Categoria Econdmica

Nivel 3 = Grupo de Natureza da Despesa
Niveis 4 e 5 = Modalidade de Aplicacao
Nivel 6 = Elemento

Nivel 7 = Detalhamento

3 - TABELA DE EVENTOS

Para definir o que representa um Evento, utilizamos a conceituacdo de Diana

Vaz de Lima®:

“.... 0 evento representa o registro contabil de determinado ato ou fato administrativo,
em sua composicdo é determinado um roteiro que contempla todos os langamentos

gue se fizerem necessarios para que este registro seja efetuado por completo”.

Refere-se ao procedimento a ser utilizado pelos entes fiscalizados para o

registro de atos e fatos contabeis rotineiros.

1 IMA. Diana Vaz de. CASTRO, Robison Gongalves de. Contabilidade publica: integrando Unido,
Estados e Municipios (Siafi e Siafem). Editora Atlas. 2° Edi¢cdo. 2003, p. 154.



O Tribunal disponibiliza, conforme Anexo Il deste Manual, eventos
considerados basicos e indispensaveis para registrar os atos e fatos contabeis

realizados pela Unidade.

A Tabela de Eventos identifica as contas devedoras e credoras e sdo

agrupadas conforme caracteristicas comuns, da seguinte forma:

- Orgamento e suas alteracoes;
- Transferéncias Financeiras;

- Langamentos da Receita,;

- Lancamentos da Despesa;

- Restos a Pagatr,

- Diversos.

4. DETALHAMENTO DO FATO CONTABIL - CONTAS CORRENTES

O formato das contas correntes é determinado por meio de tabelas
padronizadas que devem ser rigorosamente seguidas pelos municipios, de forma a
possibilitar sua leitura por sistemas informatizados. Constitui-se em um elenco de

informacBes complementares aos registros contabeis de acordo com o Anexo llI.

A titulo de esclarecimento, transcreve-se o conceito de conta corrente,

segundo Francisco Glauber Lima Mota?:

“O cobdigo de conta corrente permite o tratamento de informagdes conforme a
individualizacdo exigida pela conta objeto do detalhamento, de acordo com a tabela
propria estruturada e cadastrada para permitir maior flexibilidade no gerenciamento

de dados.”

O detalhamento, em nivel de conta corrente, permite o controle
individualizado de saldos para contas que exijam informacdes de forma mais
especifica, como por exemplo, a conta corrente de responsabilidade de terceiros,
detalhada por C.N.P.J. ou C.P.F.



Salienta-se que cada Unidade pode criar contas correntes de acordo com
suas necessidades, desde que ndo exclua nem conflite com as ja definidas neste

Manual, portanto, as contempladas no Anexo Il sdo consideradas obrigatorias.

Obs.: Devem ser desconsideradas as Contas Correntes apresentadas no
Plano de Contas da Unido para as contas contabeis estabelecidas no Anexo llI

deste Manual.

5 - RELATORIOS CONTABEIS

Os titulares de Unidades Gestoras deverdo prestar contas ao Tribunal, por
meio documental, através do Balanco Anual, composto da Demonstracdo dos
Resultados Gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos no artigo
101, da Lei Federal n 4.320, de 17 de marco de 1964, observadas as alteracbes
posteriores e as Portarias da Secretaria de Tesouro Nacional.

Obs.: As alteracdes necessarias nos anexos para se adequar ao Plano de
Contas serao divulgadas em 2008.

6 - REGRAS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Trata-se de regras a serem cumpridas pelos jurisdicionados quando do

encerramento do exercicio e respectiva emissao dos Relatorios Contabeis.

Obs.: Serdao disponibilizadas no exercicio de 2008.

2MOTA. Francisco Glauber Lima. Contabilidade Aplicada a Administracdo Publica. Editora Vestcon.
6° Edicao. 2005, p. 288.
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7 - CONSIDERACOES GERAIS

7.1 — Codificacao

Nas contas constantes da Tabela de Eventos que apresentam a letra “X”,
deve-se atentar para a classificacdo, de acordo com a discriminacdo do Plano de
Contas relacionada ao lancamento que esta sendo efetuado pela Unidade Gestora.

Exemplo: O registro de pagamento de DDO - evento n. 055, esta assim

demonstrado:

DEBITO CREDITO
2.1.1.X.X. XX. XX Depositos de Diversas Origens 1.1.1.1.2.99. XX Outras Contas (bancos)

No caso de pagamento de caucao, com recursos de uma conta no Banco do

Estado de Santa Catarina, realiza-se da seguinte forma:

DEBITO CREDITO
2.1.1.4.1.00.00 Depésitos e Caucdes 1.1.1.1.2.99.22 Banco Estado SC

7.2 - Lancamentos referentes a Receita

1 - No evento de registro da receita, atentar para o fato de que caso ocorra
ingresso via caixa devera ser alterado o cédigo 1.1.1.1.2.99.XX - Outras Contas
(Bancos) para 1.1.1.1.1.00.XX - Caixa.

2 - Os procedimentos de registro de Divida Ativa, especialmente a proviséo e

a respectiva revisdo devem estar em consonancia com o disposto na Portaria n. °

564, de 27 de outubro de 2004 da Secretaria do Tesouro Nacional.

11



7.3 — Deducdes da Receita

Considerando o disposto na Portaria Conjunta n° 2 da Secretaria do Tesouro
Nacional e da Secretaria do Planejamento e Orcamento e Gestdo, de 08 de agosto
de 2007, os Municipios quando da elaboracdo da Lei Orgamentaria para o exercicio
de 2008 deverdo demonstrar a previsdo das receitas, além de classificadas por
destinacao de recursos com destaque das suas deducdes, tipificando-as (deducdes)

da seguinte forma:

Tipo de Deducdes da Receita orgcamentaria:
91 — Rendncia

92 — Restituicbes

93 — Descontos Concedidos

95 — FUNDEB

96 — Compensacoes

98 — Retificacbes

99 — Outras Deducdes

Exemplo: Renuncia de receita de IPTU

Tipo Cadigo Especificacéo
Deducéo
1112.02.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana
91 91112.02.00 | Deducédo da Receita de Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana

Procedimento idéntico deve ser utilizado na execucdo do orcamento.

7.4 — Lancamento referente as Transferéncias Financ  eiras

As Transferéncias Recebidas e Concedidas para Fundos, Fundagoes,
Autarquias e Camaras Municipais devem ser realizadas por meio de Transferéncias
Financeiras Orcamentarias (Transferéncia Financeira Recebida - 6.1.2.1.X.XX. XX e

Transferéncia Financeira Concedida - 5.1.2.1.X.XX.XX), as quais devem ser

12



demonstradas no Balangco Financeiro e nas Demonstracdes das VariagOes
Patrimoniais, em cada Unidade Gestora e no Ente, de forma consolidada, ambas

como receita orcamentaria.

Ressalta-se que os repasses efetuados pela Prefeitura a Camara, devem
obrigatoriamente, ser realizados a titulo de transferéncia financeira concedida e

registrados na Camara como transferéncia financeira recebida.

A conta contabil “Repasse Concedido” deve, por meio da conta corrente 9,
identificar a Unidade Gestora que recebera o recurso. Por outro lado, a conta
contabil “Repasse Recebido”, deve também, pela conta corrente 9, evidenciar a

Unidade Gestora que transferiu o recurso.

7.5 — Restos a Pagar

As despesas inscritas em Restos a Pagar devem obedecer aos langamentos
previstos nos eventos de numeros 37 a 45.

Segundo a Lei n.° 4320/64, os Restos a Pagar dividem-se em Na&o

Processados e Processados.

7.5.1 — Restos a Pagar Nao Processados

De acordo com o Plano de Contas a ser utilizado pelos municipios
catarinenses, os Restos a Pagar Nao Processados serdo classificados na conta
“Néo Processados a Liquidar” (2.1.2.1.6.02.02) e funcionam da seguinte forma:
a) Inscricdo — Sua inscricdo dar-se-a em 31/12/XX na conta 2.1.2.1.6.02.02 — N&o

Processados a Liquidar e dependera de disponibilidade de caixa para inscrevé-los,
segundo o artigo 55, alinea b, item 3 da Lei n.° 101/2000;
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b) Cancelamento — Deve-se fazer os registros nos termos do evento 39, para o0s
restos a pagar nao processados a liquidar, e do evento 41 para o restos a pagar néo

processados liquidados;

c) Liquidacao — Ao efetuar a liquidacdo deve-se fazer os langcamentos de acordo
com o evento n.° 40, ou seja, é necessario transferir de Nao Processados a Liquidar
para Restos a Pagar Nao Processados Liquidados (2.1.2.1.6.02.03);

d) Pagamento — O pagamento dos Restos a Pagar Ndo Processados Liquidados

deve seguir o0 evento 45.

7.5.2 — Obrigacdes a Pagar (tradicional Restos a Pagar Processados)

Serdo considerados Restos a Pagar Processados os valores pendentes de
pagamento até 31/12/XX, registrados no grupo de Obrigacbes a Pagar

2.1.2.1. X XX.XX.

Para as contas do grupo Obriga¢gOes a Pagar que apresentam a divisdo em
“Do Exercicio” e “Do Exercicio Anterior”, considerar o que segue:

a) Em 31/12/X1 considera-se como Restos a Pagar Processados seus

respectivos saldos finais;
b) Em 01/01/X2 devera ser procedida a transferéncia dos saldos das contas
registradas como “Do Exercicio” para “Do Exercicio Anterior”, conforme evento n.°

37.

Quanto ao Cancelamento, Pagamento e Retencoes, verificar os langamentos

dos eventos n°. 42, 43 e 44.
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