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Modulo

Preparac¢ao para a Prestagao de Contas

1. Introducgao

Pessoal, este é o quinto e dltimo
curso do Programa Siconv para
Convenentes. Aqui falaremos sobre a
prestagdo de contas de instrumentos
de transferéncia voluntaria.
Vamos comegar!

Com acriacdo da Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV), que obriga o convenente
a registrar, no Siconv, os processos de execugdo, os contratos e os documentos de liquidacao,
para que seja possivel realizar pagamentos aos fornecedores do instrumento, a prestacao de
contas passou a ser mais simples e rapida. Isso ocorre porque grande parte das informacdes
gue antes eram registradas no sistema apenas ao fim da execugdo do instrumento passou,
entdo, a ser registrada simultaneamente com a execucao.

.
Mas olha so: isso ndo significa

que nao ha a necessidade de
registrar a prestacao de contas

no Siconv dentro dos prazos
estabelecidos na norma
referente a esse assunto!




Isso significa que é extremamente importante que os documentos, informagbes e
procedimentos referentes a execuc¢do do instrumento sejam registrados/realizados no sistema
com bastante pericia, evitando impropriedades e problemas na prestacao de contas.

De acordo com a norma, o convenente tem a obriga¢dao de apresentar a presta¢ao de contas
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a partir do término da vigéncia do instrumento ou do
ultimo pagamento efetuado:

§3

Portaria Interministerial n® 507/2011

Art. 72. O drgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida nesta
Portaria estard sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicagdo, observando-se
o sequinte:

|- 0 prazo para apresentacdo das prestacoes de contas serd de até 60 (sessenta) dias apos
o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execugdo do objeto, o que ocorrer primeiro.

A omissdo dessa obrigacdo pode acarretar a impossibilidade de que novos instrumentos
sejam celebrados entre o convenente e a Unido. Conforme dispGe o Artigo 38 da Portaria
Interministerial n2 507/2011:

§3

Das Condi¢bes para a Celebragdo

Art. 38.

(...)

VIl - regularidade quanto a Presta¢do de Contas de Recursos Federais Recebidos
Anteriormente.

O registro da Prestacdo de Contas devera ser feito no Siconv pelo usudrio do convenente com o
perfil de Cadastrador de Prestacdo de Contas, e a Prestacdo devera ser enviada para analise pelo
usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou de Gestor Financeiro do Convenente.

Entretanto, ha alguns pré-requisitos para que a prestacdo de contas possa ser feita no sistema
e apresentada ao drgdo concedente para andlise.

Alguns sdo consequentemente realizados em funcdo de outros procedimentos, e alguns podem
passar despercebidos pela falta de impacto em outras operagdes da execucdo do instrumento.
Portanto, é importante prestar atencao a esses detalhes para que ndo haja impedimentos em
relacdo a elaboracdo e a apresentacao da prestacdo de contas:

e Autorizar ou cancelar todas as movimentacdes financeiras.

e Discriminar todas as OBTVs para o Convenente.

e Complementar os dados de Cambio de todas as OBTVs Cambio.
e Gerar todos os relatérios de execucao.



de contas no Siconv.

' .
Vamos falar um pouco mais
sobre esses pré-requisitos. E

importante lembrar deles sempre
que se for realizar uma prestacao

1.2 Autorizar ou Cancelar Movimentag¢des Financeiras nao Concluidas

Ao fazer o registro da prestacao de contas e envia-la para analise do concedente, o convenente
deve garantir que nao ha movimentagdes financeiras pendentes de conclusdo. Para verificar
a existéncia de movimentacgdes financeiras nessa situacdo, o usuario devera acessar a opg¢ao
“Movimentagbes Financeiras”, no menu “Execuc¢do”. Todos os registros ali presentes deverao
estar na situagao “Concluida”, que indica que o pagamento foi realizado e devidamente
autorizado, ou “Cancelada”, que indica que a movimentacgao foi rejeitada pelo Gestor Financeiro
do Convenente ou pelo Ordenador de Despesa OBTV.

SAIBA MAIS

Caso hajaalguma pendéncia, bastara providenciar o cancelamento ou conclusdo (autorizacao)
de todos os pagamentos.

Nao ha mistério!

Va até a pagina de
pagamentos e verifique
se todos estao concluidos
ou cancelados.




1.3 Discriminar todas as OBTVS para o Convenente

Ao longo da execucdo, é possivel que o convenente transfira, para conta de titularidade dele
proprio, parte dos recursos disponiveis na conta corrente do instrumento por meio da OBTV
para o Convenente. Isso permite que sejam realizados pagamentos em condicdes especificas.
Como esses sao pagamentos realizados fora do Siconv, é necessdrio que as informacgdes
referentes a eles sejam inseridas no sistema.

A funcionalidade “Discriminar OBTV para o Convenente”, disponivel no menu “Execugao”,
permite ao Convenente discriminar (informar) todas as despesas efetuadas com o recurso da
OBTV para o Convenente.

Eita!

Até eu fiquei meio confuso.
Mas nao é tao complicado
guanto parece.

Caso tenhamos usado a OBTV
para o Convenente para
realizar pagamentos a
fornecedores, basta
seguirmos as orientacoes da
demonstracao abaixo para
fazermos as devidas
discriminacoes.

Demonstracao Discrimina OBTV para o Convenente

(D

IMPORTANTE

Antes do envio da Prestagcdao de Contas para analise, todas as OBTVs do tipo OBTV para
o Convenente deverao ter as suas respectivas discriminagdes na situa¢ao “Completa”.
Enquanto a Prestacdao de Contas ainda nao tiver sido enviada para analise, o convenente
podera alterar ou excluir o(s) item(ns) discriminado(s).

1.4 Complementar os dados de Cambio de todas as OBTVs Cambio

Caso tenha havido, durante a execuc¢do do instrumento, pagamentos a fornecedores em moeda
estrangeira, também tera havido algumas operacdes realizadas fora do Siconv (contrato de
cambio e remessa do recurso ao exterior). Assim, serd necessario que as informacdes referentes
a essas operacdes sejam registradas no sistema. E o que nos permite a opcio Complementar
Dados de Cambio do Documento de Liquidagao.

A complementagdo dos dados de cambio do Documento de Liquidagao devera ser realizada
apos a transacdo de remessa do valor para o exterior ter sido concluida.


https://enapvirtual.enap.gov.br/moodledata-enap/repository/obtv_convenente/demo/html/demo_19.html

Os dados do Documento de Liquidagao INVOICE a serem complementados sdo:

e Numero do contrato de cambio;
e Contrato de cdambio e comprovante de remessa, ambos digitalizados.

D

IMPORTANTE

A complementag¢ao dos dados de cambio é obrigatdria, pois a auséncia do numero do
contrato, bem como da digitalizagdo do contrato de cambio e do comprovante de remessa,
impede o envio da prestagdo de contas para a andlise do Concedente.

A demonstragdo abaixo nos explica como fazer esse procedimento.

Demonstracdo Complementar Dados Cambio DL

1.5 Relatodrios de Execugao

Os relatérios de execucdo marcam o inicio da prestacdo de contas, apesar de, em termos
praticos, fazerem parte da etapa de execucdo. Eles sdo pré-requisitos para que a prestacdo de
contas seja realizada e enviada para analise do concedente.

Para que o usudrio possa gerar os relatdrios de execuc¢do no Siconv, ele devera ter um dos
perfis abaixo:

e Gestor de Convénio do Convenente;
e Gestor Financeiro do Convenente;
e Fiscal do convenente.

Em aspecto pratico, os relatérios de execucdo marcam o final dos lancamentos de processos
de execucdo, contratos, documentos de liquidacdo e pagamentos de responsabilidade do
Gestor Financeiro.

Na aba Relatdrios de Execucdo, hd o botdo Elaborar novo Relatdrio. Apds clicar nesse botdo,
o usudrio devera selecionar o tipo de relatério que deseja elaborar e clicar no botdo OK. H3
diversos tipos de relatério de execugdo no Siconv:

e Beneficiarios;

e Receita e Despesa do Plano de Trabalho;
e Treinados ou Capacitados;

e Bens Produzidos ou Construidos;
e Bens Adquiridos;

e Servicos Contratados;

e Bens e Servicos de Obra;

e Despesas Administrativas;

e Fisico do Plano de Trabalho;

e Financeiro do Plano de Trabalho;
e Bens e Servicos de Contrapartida;


https://enapvirtual.enap.gov.br/moodledata-enap/repository/obtv_convenente/demo/html/demo_9.html

e Pagamentos Realizados;
e Documento de Liquidagao Incluidos.

Relatérios de Execugao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

(" Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | E do C ) | Execugido Convenente

.3

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Precesso de Execucdo Contratos/Subconvénio Decumento de Liguidagdo

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucido

Relatérios 0

Sequencial Tipo Data Status
000012015 Beneficidrios 3000812015 E?n’zgzgf“iepe"’ Fiscal
000012015 dR:_cr?QE;rgespesa do Plano 23102015 g?nﬁgigﬁepelo Fiscal
00002/2015 Beneficidrios 23M10/2015 Em Elaboracéo E=2

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] XML | ¥ PDF

‘E; Elaborar novo Relatdrio )

u

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O sistema exibe uma tela com dados do instrumento e campo para inser¢do da data final
do relatério a ser gerado. Apds preencher o campo, basta clicar no botdo Gerar Relatdério ou
seguir outras orientacdes na tela, dependendo do tipo de relatério a ser gerado.



Gerar Relatério de Execugao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 7078792015

Csiecs Cklady QEibloniihas Samhiaglly o o

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidacdo

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo Relatdrios de Execugio

Data Inicial do Relatdrio * 22/07/2015 |
Data Final do Relatdrio - D8/09/2015 |
Tipo do Relatario Bens Adquiridos

Sequencial 00001/2015

Periodo

Orgdo Concedente MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
uG 110606

Convenente MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS
UF RJ

CNFRJ 2013 s ek e ok ok

Modalidade Convénio

Numero 707879/2015

Vigéncia 22/07/2015 a 31/07/2016

Valor Total R$ 1.200.000,00

‘alor em Contrapartida R$ 120.000,00

g::'?rirg%i Contrapartida Em Bens E R$ 0,00

Capacitagio social visando a inclusdo digital e o acesso igualitdrio por meio de ambiente digital
comunitario

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Objeto

Ap0s gerar o relatério, o usuario devera salva-lo.

O sistema exibira uma tela com os dados do relatério, o botdo Editar, para alteracdo da data
final, se necessario, e os botdes Enviar Aprovacao e Visualizar. O usudrio deverad clicar no botdo
Enviar Aprovagao.



Enviar Relatdrio de Execugao para Aprovagao

» Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio TOT879/2015

| Dados daProposta | | Planode Trabaho | | Projeto BasicorTermo de Referéncia | | Execugilo Concedente | Exeougso Convennte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugdo Contrates/Subconvénio Decumente de Liguidagdo

Movimentagtes Financeiras Rendimento de Aplicagdo Relatérios de Execucdo

Relatérios e

Sequencial Tipo Data Status
- Em Analise pelo Fiscal —
000012015 Beneficiarios 30/09/2015 Concedente
Receita e Despesa do Flano Em Analise pelo Fiscal —
0ooo1/2015 de Trabalho 231102015 Concedente
000022015 Beneficiarios 231012015 Em Elaboracéo | Editar |

Opgdes para exportar: 2 CSV | 3] Excel |[2] XML | §jPDF

| Elaborar novo Relatorio |

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O sistema apresentara campo para a inser¢do de observacgdes, caso o usuario ache necessario,
e confirmacdo do envio por meio do botdo Enviar para Aprovacao.

Confirmacao de Envio de Relatério de Execug¢ao para Aprovagao

+ Principal » Consultar Pré-Convénio/Convénio

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio T07879/2015

Observaco

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O sistema exibe uma tela com os dados do relatério gerado e os botdes Aprovar/Rejeitar e
Visualizar.

Esse usuario, ou seja, com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente ou Gestor Financeiro
do Convenente, devera clicar no botao Visualizar, para conferir os dados do relatério. Apds a
conferéncia, devera clicar no botdo Aprovar/Rejeitar.



Aprovacgao de Relatério de Execugao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Observacio

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O Gestor de Convénio do Convenente podera solicitar complementacgao, para que o relatério
seja ajustado pelo usudrio que o elaborou, podera rejeita-lo ou, ainda, aprova-lo. Neste ultimo
caso, o relatério sera registrado para analise pelo concedente.

O status do relatorio, nesse
momento, € “Em analise pelo
Convenente”. Esse relatorio
sera analisado pelo usuario
com o perfil de Gestor de
Convénio do Convenente ou
de Gestor Financeiro do
Convenente.
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