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Modulo

Execu¢do do Convenente

A execucdo de um instrumento de transferéncia voluntdria compreende todo o processo
gue ocorre entre a aprovacdo da proposta e o inicio da prestacdao de contas. A execucdo do
convenente, em linhas gerais, compreende a realizagdo ou registro, no Siconv, dos processos
de execucdo, contratos e documentos de liquidacdo — que irdo gerar pagamentos. E nesta fase
gue serdo realizadas as opera¢des com Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV),
definidas pelo Decreto 7.641/2011, em seu artigo 32, paragrafo Unico:

£

Para os efeitos deste Decreto, considera-se Ordem Bancdria de Transferéncia Voluntdria
a minuta da ordem bancdria de pagamento de despesa do convénio, termo de parceria
ou contrato de repasse encaminhada virtualmente pelo SICONV ao Sistema Integrado
de Administra¢do Financeira - SIAFI, mediante autorizagdo do Gestor Financeiro e do
Ordenador de Despesa do convenente, ambos previamente cadastrados no SICONV,
para posterior envio, pelo proprio SIAFI, a instituicdo bancdria que efetuard o crédito
na conta corrente do beneficidrio final da despesa.

Em julho de 2012, foi definitivamente implantada a OBTV no Siconv. A partir de entdo, os
pagamentos a fornecedores dos itens do plano de trabalho dos instrumentos de transferéncia
voluntdria no Siconv passaram a ser realizados por uma ordem bancdria gerada no sistema
e enviada virtualmente ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira (Siafi), que envia
comando a instituicdo bancdria para que realize o crédito na conta corrente do fornecedor,
ou ainda para que disponibilize saque em espécie no caixa, com identificacdo do recebedor. A
OBTV, além de conferir maior agilidade e seguranca, permite maior transparéncia ao processo
de execucdo do instrumento.

No sistema, a execugdo do convenente é uma aba dividida em varias outras subabas:

Execugao do Convenente

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

| Dados da Proposta | | Plano de Trabaho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidacdo

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatérios de Execucio

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv



2.1 Processo de Execugao

A aba processo de Execugdo é onde sdo registrados os processos de compra. Para a execucao
das atividades que sdao objeto do instrumento, é frequente que o proponente precise contratar
com terceiros o fornecimento de bens, a prestacdo de servigos e/ou a execucdo de obra.

Apos o processo licitatorio, as
licitagdes deverdo ser registradas no
sistema e, no caso de Entidade
Privada sem Fins Lucrativos, a
execucdo da cotacdo prévia de
precos também devera ser divulgada
eletronicamente por meio do Siconv.

Fsicon

Para que o usudrio possa registrar os processos de execucdo ou divulgar cotacdo prévia de
precos no SICONV, ele devera ter o perfil de Comissdo de Licitacao.

Ao acessar o sistema e selecionar o instrumento, o usuario, na aba Processo de execucao,
visualizard as inclusdes ja realizadas. Para incluir um novo processo, devera selecionar a op¢ao
Incluir Processo de Compra.

Processo de Execugao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 707879/2015

( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho ) { Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente |  Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagdo

Movimentagbes Financeiras Rendimente de Aplicagdo Relatarios de Execugdo

Licitagdo n® |

Processo de Execucdo | v |

Periodo Publicac8o(Inicie/Fim) | |Ea| |E
| | | |

Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotagio/Subconvénio

N
< @ Incluir Processo de Execucdo | )

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — Siconv




Antes de iniciar a digitacdo do
processo de execucdo, o usuario
devera ter em maos alguns dados dos
fornecedores que foram habilitados e
de seus respectivos dirigentes, pois

serdo solicitados nesse ato.

Apds o usuario clicar em Incluir Processo de Execucao, ele devera selecionar o tipo de processo
de execucdo que deseja incluir, e entdo o sistema exibird campos que devem ser preenchidos
de acordo com os documentos do processo.



Incluir Processo de Execugao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 707872015
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Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugdo Contrates/Subconvénio Documento de Liquidagdo

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execucdo

Tipo de Processo de Execucdo* Processo de Compras

) Dispensa de Licitagdo

Processo de Execucdo ' Inexigibilidade
® Licitagio
© material

Tipo de Compra+ O servigo

' MaterialiServigo

. . . ® Nacional
Origem do Recurso Financeiro N
' Internacional

Recurso Nacional | v

Tipo de Licitacio El

Nimero do Processo * |

Numero da Licitacéo * |:|

Objeto *

Caracteres restantes: 1024

Fundamento Legal =

Justificativa =

Caracteres restantes: 5000

Data de Publicaco do Edital | =
Data de Aberiura da Licitagio | =
Data de Encerramento da Licitagio | |=|

Valor da Licitaco « | |

Data de Homologacdo | |E

CPF do Responsavel pela Homologacio | |

Funcéo do Responsavel | |

Codigo do Municipio | || |@
Listagem de itens da licitagio
o 0.

] Incluir Fornecedoresiltens |

Listagem de arquives da licitagio

Menhum registro foi encontrado.

) Incluir Arquivos
o]

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — Siconv



SAIBA MAIS

Nos campos que se referem as datas (Publicacdo do Edital, Abertura da Licitacdo, Data
de Encerramento e Data de Homologacdo), deverdo ser informadas as datas solicitadas,
gue serdo validadas pelo sistema de acordo com o cronograma fisico e com a vigéncia do
instrumento, ou seja, deverao estar dentro dos periodos de vigéncia informados na proposta
e no plano de trabalho.

No campo valor de licitacao, serd digitado o valor de abertura do processo de compra, que
serd igual ao apresentado no Plano de Aplicacdo Detalhado. Nao devera ser digitado o valor
do vencedor da licitagdo.

Deverdo ser digitalizadas a copia do extrato do edital, a ata e a documentacdo de homologacao
do fornecedor vencedor, e incluidas na Listagem de Arquivos da Licitagao, no fim da pagina.

A compra de bens por meio do Siconv sera feita pela modalidade pregao eletronico, conforme
determina o Decreto 5.540/2005. Se a modalidade for divergente, o responsavel pelo
convenente devera fazer justificativa fundamentada, para inser¢ao na aba Incluir Arquivos.

2.1.1 linclusdo dos Forncedores
Ap0ds preencher os dados do processo de compra, o usudrio devera incluir os itens do processo,
clicando no botdo Incluir Fornecedores/Itens. Nesse momento, o sistema solicitara a inclusdo

de todos os fornecedores que participaram da licitagao.

Incluir Fornecedor

Nimero da Licitacio 42432
Modalidade 1
Inciso
Data de Publicacio 25/09/2015
Nimero do Processo 142424
Objeto Aquisigdo de equipamentos de informatica
Fundamento Legal Lei 8666/1993
® CNPJ
Tipo do Fornecedor CPF

Inscrigéo Genérica
® Nio

Sim

Fornecedor & consdrcio?

Identificacdo * | |
- P | | | | |

Fonte: https://www.convenios.gov.br/portal/




No campo Tipo do Fornecedor, o usuario devera selecionar se é Pessoa Juridica, Pessoa Fisica
ou fornecedor estrangeiro, informando o nimero do CNPJ, do CPF ou da Inscricdo Genérica no
campo ldentificagdo, conforme o tipo de fornecedor selecionado.

O sistema exibird a mensagem O fornecedor foi incluido com sucesso. Inclua agora o quadro
de dirigentes do fornecedor. O sistema apresentara também os dados do fornecedor e os
campos em que serao incluidos os dados do dirigente. Bastara selecionar o tipo de identificacao
(CNPJ, CPF ou Inscricao Genérica), inserir os dados do dirigente e clicar no botdo Incluir.

Dados de Dirigente do Fornecedor

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 707879/2015

O fornecedor foi incluido com sucesso. Inclua agora o quadro de dirigentes do fornecedor. feshar (<] |
Tipo da |dentificacio CNPJ
Identificacdo 39040 sk sk k
Raz&o Social/Mome ATERA k%
) cNpy
Tipo da |dentificacio ) CPF

2 Inscrigdo Genérica

Identificacdo | |

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) séo obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O sistema exibird a mensagem O dirigente foi inserido com sucesso. Caso haja outros dirigentes
desse fornecedor para serem incluidos, repita os passos anteriores. Observe que, ao incluir um
dirigente, ele serd exibido no Quadro de Dirigentes do Fornecedor. Ao fim desse processo, o
usudrio devera clicar no botao Voltar.



2.1.2 Inclusao dos Itens

Ap0s a inclusdo dos fornecedores, deverao ser digitados os itens do Processo de Compra.

i e

Ao iniciar a inclusdo de um item do processo de
execucdo, fique atento ao reldgio de contagem
regressiva no canto superior esquerdo da tela
(30 minutos), pois nessa etapa o sistema
possibilita salvar o trabalho somente apos a
digitacdo de todos os dados do item.

Quando o usuario clicar no botdo Incluir Itens, o sistema apresentard um resumo dos dados do
processo de compra e campos para o preenchimento dos dados dos itens.

Na secdo Fornecedores que Cotaram o ltem, o sistema exibira os fornecedores que participaram
do processo de compra, digitados na inclusdo de fornecedores, exceto o selecionado como
vencedor no campo Fornecedor Vencedor, com opg¢do para a selecdo e o campo para
preenchimento do lance final para o item digitado. Deverdo ser selecionados e digitados todos
os fornecedores que cotaram esse item e os valores apresentados por cada um.



Incluir Itens

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 7078792015
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Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Precesso de Execugdo Contratos/Subconvénio Decumento de Liquidacdc

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo Relatérios de Execucdo

Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagao

Numero Licitacao 4242

Modalidade 11

Inciso

Data da Publicacio 25/09/2015

Numero do Processo 142424

Objeto Aquisigao de equipamentos de informatica
Fundamento Legal Lei B666/1993

Dados do Item

Descricdo *

Caracteres restantes: 5000

Marca | |

Fabricante | |

Unidade Fornecimento * | ” |®

Valor Total* | |

Quantidade | |

Preco Unitario | |

Fornecedor(es) Vencedor({es)* ] ATERA %% %

Observacio

Caracteres restantes: 5000

Fornecedores que Cotaram o Item

Selecione abaixo os fornecedores que participaram da licitacdo desse item, com o respectivo valor.
Atencio: Caso troque o fornecedor Vencedor, a lista abaixo serd recarregada e os valores deveréo ser preenchidos novamente

Fornecedores ltens ] ATERA #%%

' incuiic_ Y tcrs fomecedores Jll Dados da Licitasio]

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Serd exibida a mensagem ltem inserido com sucesso e o item serd listado no fim da pdagina. Se
houver maisitens paraincluir, os campos deverdao novamente ser preenchidos, sucessivamente.
Quando ndo houver mais itens para incluir, o usuario deverd clicar no botdo Salvar, também
no fim da pagina.



Consultar Pré-Convénio/Convénio

Item Inserido com Sucesso

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 707879/2015

@EERienk) @i @Etisleniints) (SO ( Sxccusio Covenente

Ajustes do PT

Movimentacdes Financeiras

Prorroga de Oficio

TAs Precesso de Execugdo Contrates/Subconvénio Decumento de Liguidacdo

Rendimento de Aplicacdo Relatérios de Execucdo

: Item inserido com sucesso. techar (] |
Dados da Licitagdo/Pedido de Cotagio
Numero Licitacao 4242
Modalidade 1
Inciso
Data da Publicagdo 25/09/2015
Numero do Processo 142424
Objeto Aquisigao de equipamentos de informatica
Fundamento Legal Lei 8666/1993
Dados do Item
Descricdo *
A
Caracteres restantes: 5000
Marca | |
Fabricante | |
Unidade Fornecimento | || |B]
Valor Totals | |
Quantidade * | |
Preco Unitaria [ |
Fornecedor(es) Vencedor(es)* ] ATERA % %%
Observacdo
4
Caracteres restantes: 5000
Fornecedores que Cotaram o ltem
Selecione abaixo os fornecedores que participaram da licitacBo desse item, com o respectivo valor.
Atencdo: Caso frogue o fornecedor Vencedeor, a lista abaixo sera recarregada e os valores deverdo ser preenchidos novamente
Fornecedores ltens ] ATERA %% %
[ ol [ sotar
Sequencial Descricao Valor Total Unidade De Fomecimente Fomecedor
1 Microcomputadores R$ 45.000,00 UN ATERA ###%

Opgdes para exportar: [£5 CSV |3 Excel |[=] XML | FF)PDF

Campos marcados com (*) 580 obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Serdo exibidos os dados do processo de execugao e os itens incluidos. Apds conferir os dados,
o usudrio devera salvar a inclusao do processo, clicando no botao Salvar, novamente.



Consultar Pré-Convénio/Convénio

Salvar processo de execugao

Gk Gailnts Gnileiin Sy o e

Ajustes do PT

Movimentagdes Financeiras

Tipo de Processo de Execucdo *

Processo de Execucdo *

Tipo de Compra+

Origem do Recurso Financeiro

Recurso Nacional
Modalidade

Tipo de Licitacdo
Registro de Preco
Nimero do Processo *

Numero da Licitagdo *

Prorroga de Oficio

Rendimento de Aplicacic

Ths Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacio

Relatérios de Execucdo
® processo de Compras

Dispensa de Licitagdo
Inexigibilidade
Licitagao

®00

®

Material
Servigo

(0N

Material/Servigo

Nacional

) Internacional

| Lei 10.520/2002 - Pregéio v |

| Eletrénico r

]

[142424

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

+ Convénio 7078792015

Aquisicdo de equipamentos de informatica

Objeto

Caracteres restantes: 1024

Fundamento Legal * |Lei 8666/1993

#okok kkk

Justificativa *

Caracteres restantes: 5000

[25/09/2015 | =]

Data de Abertura da Licitacéo | |E

Data de Publicacdo do Edital

Data de Encerramenta da Licitago | =]

Valor da Licitacio « [45.000.00 |

Data de Homologacéo | |E

CPF do Responsavel pela Homologacio | |

Funcdo do Responsdvel | |

Codigo do Municipio * |93?3

UF -

|[GOoIANIA &

Listagem de itens da licitagdo

Fomecedor
ATERA #*% %

Sequencial Descricao Valor Total Unidade De Formecimento
1 Microcomputadores RE 45.000,00 UN

Opgdes para exportar: [ CSV |@ Excel | XML | '@PDF

|& Incluir Fornecedoresiitens |

Listagem de arquivos da licitagio

Nenhum registro foi encontrado.

@ Incluir Arquivos
Listar itagoeueC [ — savar

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv



O sistema exibird a mensagem Sua licitagao foi incluida com sucesso. Ao fim da pagina, serdao
exibidos botbes que permitem fazer alteragGes no processo, exclui-lo ou concluir. Para seguir
adiante, o usuario devera clicar no botdo Concluir, e o sistema exibira a mensagem Licitagao
concluida com sucesso.

Licitagdo Concluida com Sucesso

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

CDadm: daPmpnsia-j klendeTrﬂ)ﬂ'm/] kPrqeinBasnn.‘TermndeRe{erérmaJ LExecug.in C-nrr.edernBJ Execugdo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagdo

Movimentac des Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatdrios de Execugio

Licitagdo n®

Pracesso de Execugdo v

Periodo Publicacio(Inicio/Fim) | |Ea| |E

Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotagio/Subconvénio

. Processo de Data da Namero do
I Execugio Publicagéo Processo
4242 poeER” 25002015 142424

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | fEjPDF

| Incluir Processo de Execucio |

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — Siconv

2.2 Contratos/Subconvénios

Pessoal,

para que seja possivel

realizar pagamentos a
fornecedores por meio do
Siconv, ndo basta inserir os
processos de execucgdo. Sera
necessario incluir, também,

os Contratos firmados.




Contrato administrativo é o contrato celebrado pela Administracdo Publica com base em
normas de direito publico, com o propdsito de satisfazer as necessidades de interesse publico,
em conformidade com a Lei n2 8.666/1993 (lei de licitagOes).

Modalidades de Contratos Administrativos:

e contrato de obra publica;

e contrato de servico;

e contrato de fornecimento;

e contrato de gestao;

e contrato de concessao;

e contrato de locagdao de imovel.

Com base no art. 61 da Lei de LicitagGes, é fundamental que todo contrato administrativo
mencione:

e 0s nomes das partes e os de seus representantes;

e afinalidade;

* 0 ato que autorizou a sua lavratura;

e 0o numero do processo da licitacdo, da dispensa ou da inexigibilidade;
e asujeicao dos contratantes as normas dessa Lei; e

e ascldusulas contratuais.

E importante ressaltar que a publicagdo resumida do instrumento de contrato e de seus
aditamentos (caso ocorram), na imprensa oficial, é condi¢do indispensavel para sua eficacia.

O artigo 55 da Lei n28.666/1993 determina que sdo clausulas necessdarias em todo contrato as
que estabelegam:

I. o objeto e seus elementos caracteristicos;

Il. oregime de execugdo ou a forma de fornecimento;

lll. o preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade
do reajustamento de precos, os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacGes e a do efetivo pagamento;

IV. os prazosde inicio de etapas de execucdo, de conclusao, de entrega, de observacgao
e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V. o crédito pelo qual ocorrera a despesa, com a indica¢do da classificagdo funcional
programatica e da categoria econdmica;

VI. as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas, com
base na Lei 8.66/93, art. 56, §819, incs. I, Il e I, 22, 32, 42 e 59;

VII. os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas;

VIII. os casos de rescisao;

IX. o reconhecimento dos direitos da Administracdo Publica, em caso de rescisdao
administrativa, no art. 77, da Lei Federal n2 8.666/93;

X. ascondi¢des de importagdo, a data e a taxa de cambio para conversao, quando for
0 caso;

XI. a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou nao a exigiu,
ao convite e a proposta do licitante vencedor;

XIl. a legislacdo aplicavel a execuc¢do do contrato e, especialmente, aos casos omissos; e

XIll. a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.



A Administragao Publica tem o poder-dever de planejar, gerenciar, acompanhar e fiscalizar
atentamente a atuagdo do particular (contratado), o que permitira detectar, de antemao,
praticas em desconformidade ou defeituosas. Assim, a Gestdao de Contratos Administrativos
é exercida pelo fiscal do contrato, que é um funciondrio da Administracao, designado pelo
ordenador de despesa, com a atribuicdo de acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.
E importante lembrar que a contratacdo de terceiros com recursos do convénio podera ser
examinada pelo Tribunal de Contas da Uniao.

§3

Na Portaria Interministerial n® 507/2011, as disposi¢cées relacionadas aos contratos
estdo elencadas nos Arts. 56 ao 63.

2.2.1 Registro do Contrato

O Contrato é firmado
fora do Siconv, mas
deve, obrigatoriamente,
ser registrado no
sistemal

Para que o usuario Convenente possa registrar os contratos no Siconv, ele precisarad ter o
perfil de Comissdo de Licitagdo. Para incluir um contrato, ele devera acessar a aba Contratos/
Subconvénios. Se ja houver algum contrato incluido, o sistema apresentard a listagem dos
contratos, informando o nimero do contrato, da licitacdo, a data de publicacdo e o botdo
Detalhar. Para iniciar a inclusdo de um novo contrato, o usuario devera clicar no botdo Incluir
Contrato/Subconvénio.

Incluir Contrato

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

{ Dados da Pmpnsta;: { Plano de Trwmn;: {* Projeto Basico/Termo de Referénci /: (e cioC /; Execugdo Convenente
Ajustes de PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execucdo Contratos/Subconvénio Documento de Liquidacio
Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatorios de Execucdo

Listagem de Contratos

Nenhum registro foi encontrado.
|€ Incluir Contrato/Subconvenio |

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv



De inicio, o sistema solicitara a identificagdo do contratado. Basta inserir o nimero de CNPJ ou
CPF dele e clicar no botao Confirmar.

Identificagdo do Contratado

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAD

+ Convénio 707879/2015

GEEniee) Eaiine) GeaiSslsni) (RESCNE) ( Scusio Comeneris

Ajustes do PT Prorroga de Oficio ThAs Processo de Execugio Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagdo

=

Maovimentacies Fi iras R te de Aplicagdo Relatries de Execucdo

Informe os Dados do Fornecedor/Participe

Identificacéo |

© cnpj
Tipo ldentificacio Contratado/Participes O cpf

') Inscrigio Genérica

Ou Busque os Dados do Processo de Execugdo @

Numero do Processo de Execucdo
Modalidade Licitacao

Mumero Processo

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O sistema disponibilizara campos para o preenchimento das informacdes referentes ao
contrato que estd sendo registrado.



Dados do Contrato
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@EEGESED @RI ERESEISERE) NRCMERRNED ( Sxccusdo Conensris

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de Execugio Contratos/Subconveénio Documento de Liguidagdo

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagdo Relatorios de Execugdo

Dados do Contrato

Mimero do Contrato = | 12015 | [ sequencial | Ano]
Identificacdo Contratado CNPJ: 390 * % %

Identificacdo Contratante CNPJ: 291 * % %

Tipo de Aquisicio |Maten'a| v

Objeto do Contrato

Caracteres restantes: 5000

Valor Global + | |

Data de Publicacdo do Contrato | |E
Data de Inicio da Vigéncia = | |E
Data de Fim da Vigéncia * | |E
Data de Assinatura - | |
Numero do Processo de Execucdo [g] Cligue na lupa para localizar a licitagdo

Modalidade Licitacdo / Pedido de Cotacdo

Nimero Processo

Itens do Contrato

[tens «

Metas do Convénio

[ CRIAGAO DE SALAS DIGITAIS
Metas * ) caPACITACAO DOS AGENTES
) pvuLeacAo
Arquivos do Contrato

Arquivo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadolm

Descricio

Nenhum registro foi encontrado.

ol votar W inciur Aruivs

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

Os campos serdao informados conforme os dados do contrato, observando que as datas de
publicacdo, vigéncia (inicio e fim) e assinatura devem ser validas no plano de trabalho do
instrumento.

Serd necessario vincular cada contrato que for registrado no Siconv ao processo de compra

qgue |he deu origem. Para tanto, o usuariodevera clicar no icone lupa, no campo Numero do
Processo de Execugao.



Em seguida, o usuario devera
selecionar os itens do contrato,
assinalando os itens a que se
refere o contrato que esta
sendo incluido, assim como a
/ respectiva meta. Depois disso,
basta anexar cépia digitalizada
do contrato e clicar no botdo

\ Salvar. Bem simples, ndo &7

aF

2.3 Documentos de Liquidagao

Para que o usudrio Convenente possa registrar o documento de liquidagdo no Sicony, ele
deverd ter o perfil de Gestor Financeiro do Convenente. A liquidacdo relaciona o item do
documento com a etapa e o plano de aplicagdo detalhado.

Ao acessar a aba Documento de Liquidagao e clicar no botdo Incluir documento de liquidagao,
o usudrio devera escolher, entre as opgdes, o tipo de documento (nota fiscal, recibo de
pagamento a auténomo, folha de pagamento, etc.), escolher o processo de compra e o contrato
que gerou o documento de liquidagao e clicar no botdo Incluir Dados Documento.



Incluir Documento de Liquidagao
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Ajustes do PT Prerroga de Oficio TAs Processo de Execucdo Contrates/Subc onvénio Documento de Liguidacdo

Movimentacdes Financeiras Rendimento de Aplicac do Relatorios de Execucio

Identificagdo
Identificacdo do Convenente CNPJ 201 sk k|

Tipo de Documento de Liquidagao

Tipo do Documento de Liquidaco « | NOTA FISCAL v

Licitagdo e Itens vinculados

Documento de Liguidacio vinculado a | Fhkdk Rk ok ok k v
ltens [ 1 -microcomputadores | ATERA % %
Contratos

Contrato E|
Votar |

Campos marcados com (*) s20 obrigatorios
Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv
Em seguida, serdo apresentados os campos para preenchimento dos dados do documento de

liguidacdo, dados bancarios do favorecido, ou seja, do fornecedor, e para inclusdo de cépia
digitalizada do documento.



Dados do Documento de Liquidagao

Consultar Pré-Convénio/Convénio
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GRS GRS GEENSSSSEREED USRS (oxccusio covenene

Ajustes do PT

Prorroga de Oficio TAs

Movimentagtes Financeiras Rendimento de Aplicagdo

Dados do Documento de Liquidagao

Tipo do Documento
Numero *

Série

CMPJ/CPF do Fornecedor
Nome/Razdo Social

Data de Emissdo *

Data de Saida/Entrada +

Valor Bruto do Documento de Liquidacior
(Valor da soma dos ltens)

Valor Total dos Itens do Doc. de Liguidacdo

Valor Total dos Tributos do Doc. de Liquidagdo

Valer Liguido do Documente de Liquidacio
[Valor dos ltens - Valor do Tributos)

Valor Total dos Itens selecionados da Licitagdo
Licitaco
Contrato Selecionado

Tipo Pagamento OBTV

Documento Digitalizado

Enviar Documento?

Documento Digitalizado

Processo de Execugdo

Contratos/Subconvénio Decumento de Liguidacdo

Relatérios de Execucio

NOTA FISCAL

[oo1 |

390 %k kg k

ATERA %3k

[29/09/2015 | =]
[29/09/2015 | =]

|45.000,00 |

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 45.000,00

&k ek ko kR

000001/2015

® Enviar Documento Digitalizado
O Nzo Digitalizar o Documento

I Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionadol

Preencher Dados ltens Informar Tributos
Cancelar

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — Siconv

Apds o preenchimento desses dados e da inclusao de cépia digitalizada do documento de
liqguidagdo, o usudrio devera clicar no botao Preencher Dados Itens.

IMPORTANTE

Para o preenchimento dos dados dos itens do documento de liquidagao, é indispensavel o
conhecimento do cronograma de desembolso, para a identificagcdo de qual fonte de recurso
serd utilizada para realizar o pagamento.

Os itens sao incluidos um a um, sucessivamente, sempre se clicando no botdo Salvar e Incluir
novo ltem.



Itens do Documento de Liquidagao
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Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Processo de E Contr D de Liquidacd

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdc Relatorios de Execugio

Relacionar Itens do Documento de Liquidagao

Valor da soma dos itens preenchidos da nota R$ 0,00
Valor Total dos Itens selecionados da Licitacdo R$ 45.000,00
ltem da Licitacdo Microcomputadores ¥

Microcomputadores completos

Descricdo do ltem do Doc. de Liguidacéo

Caracteres restantes: 973

Cod Unidade Fornecimento * [g]

Valor Total do Item do Doc. de Liguidagdo = |45_000,00 |
Quantidade do Iltem do Doc. de Liquidacéo |30,00 |
Valor Unitario do Item do Doc. de Liquidaco |1_500,00 |

*Faga o rateio do valor total do item, de acordo com os recursos utilizados.

Meta 1 | CRIAGAO DE SALAS DIGITAIS | R$ 1.013.400,00

[« Etapa 1 IAQUISICﬁD DE EQUIPAMENTOS PARA AS SALAS DIGITAIS |
R$ 276.000,00

- Rendimentos de
Recursos de Repasse Recursos de Contrapartida Aplicagio

[45.000,00 | o | o |

[ Etapa 2| CONSTRUGAO DE 10 SALAS DIGITAIS | R$ 737.400,00

Etapas* .
Meta 2 | DIVULGAGAO | R$ 12.000,00

[ Etapa 1 | CHAMADA DE RADIO | R$ 2.000,00
[} Etapa 2 | DINULGAGAO EM JORNAL | R$ 10.000,00

Meta 3 | CAPACITAGAO DOS AGENTES | R$ 174.600,00

() Etapa 1| RECEBIMENTO DAS INSCRIGOES E SELEGAO DE ALUNOS | R$
1.800,00

) Etapa 2| REALIZAGAO DE TURMAS -4 TURMAS POR SALA,
TOTALIZANDO 40 TURMAS | R$ 172.800,00

Construgdo do Prédio de 10 salas, conforme projeto basico | 1.0 | UN | R$
737.400,00 | R$ 737.400,00

¥/ COMPUTADORES, CONFORME TERMO DE REFERENCIA [ 110.0 | UN | R$
2.000,00 | R$ 220.000,00

MESAS PARA SALAS DE INFORMATICA, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA | 110.0 | UN | R$ 250,00 | R$ 27.500,00

CADEIRAS PARA AS SALASDE INFORMATICA, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA | 110.0 | UN | R$ 100,00 | R$ 11.000,00

PROJETORES, CONFORME TERMO DE REFERENCIA | 10.0 | UN | R$
1.500,00 | R$ 15.000,00

ltem do Plano de Aplicacio Detalhados TELA DE PROJECAO, CONFORME TERMO DE REFERENCIA [10.0 [UN |

P - - . R$ 250,00 | R$ 2.500,00
50 & permitida a selegdo de um ltem. 5e metas relacionadas ao . .
Rendimento de Aplicagdo também foram selecionadas, serd possivel a CHAMADA DE RADIO PARA DIVULGACAO, CONFORME TERMO DE
selegdo de até dois itens REFERENCIA | 40.0 | UN | R$ 50,00 | R$ 2.000,00

ANI;INCID NO JORNAL PARA DIVULGAGAO, CONFORME TERMO DE
REFERENCIS | 20.0 | UN | R$ 500,00 | R$ 10.000,00

CONTRATAGAO DE SECRE:I'f\RlA PA RECEBIMENTO DAS INSCRIGOES,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA | 120.0 | HOMEM/H | R$ 12,50 | R$
1.500,00

CDI:ITRATA(;;ED DE PROFESSORES, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA | 960.0 | H-AULA | R$ 150,00 | R$ 144.000,00

INSS DA CONTRATAGAO DE SECRETARIA PARA RECEBIMENTO DE
INSCRICOES [ 1.0 | UN | R$ 300,00 | R$ 300,00

INSS DA CONTRATAGAO DE PROFESSORES, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA | 1.0 | UN | R$ 28.800,00 | R$ 28.800,00

[savr e mcturnovo tem J|— vorar—]

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

®



Ap0ds a digitacdo de todos os itens do documento de liquidagdo, deverao ser registrados os
tributos do documento, caso haja, que serdo pagos com recursos do instrumento. Para isso, o
usudrio devera clicar no botdo Voltar e, em seguida, clicar no botdo Informar Tributos.

Tributos do Documento de Liquidagao

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
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Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicacdo Relatérios de Execucdo

Tributos Retidos na Fonte:

Esfera -
Denominagio* |:|
Municipio | |&] |
Aliguota * |:|
Valor + | |
Data | =]
N® Documento | |
Total Tributos R$ 0,00

Envio de Arquivos:
Procurar arquive | Escolher arquive | Menhum arguivo selecionadoI

| vottar

Fonte: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv

O usuario devera selecionar a esfera do tributo, a denominagao, ou seja, o tipo de tributo,
preencher os demais campos e clicar no botdo Incluir Tributo.

Caso deseje incluir copia digitalizada de documento do tributo, o usuario devera, antes de
clicar no botdo Incluir Tributo, fazer a insercdo do arquivo e clicar no botdo Enviar Arquivo.



Ao fim desse processo, apds
informar os tributos do
documento de liquidacédo a
serem pagos, bastara o
usudrio clicar no botdo Voltar
e, em seguida, clicar no botao
Salvar, para que a inclusdo do
documento de liquidacdo seja
registrada no sistema e seja
possivel seguir com o
pagamento do fornecedor.
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